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Putawy, dnia 03.06.2019r.

NOF. 2110M /2019

Miejski OSrodek Pomocy Spotecznej w Pulawach zaprasza do ztozenia oferty cenowej na
zorganizowanie i przeprowadzenie Szkolenia dla opiekunéw ustug sasiedzkich w ramach projektu
LAKtywni  putawscy seniorzy" finansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020 w celu wybrania
najkorzystniejszej oferty.

Oferte nalezy przygotowac¢ w jezyku polskim w formie pisemnej, zgodnie ze wzorem
formularza stanowiacego zatgcznik nr 2. Po zapoznaniu sie z przedmiotem zamdwienia

i wszystkimi wymaganiami wypetniony formularz wraz z zatacznikami mozna dostarczyé
osobiscie, odesta¢ pocztg lub kurierem na adres ul. Le$na 17, 24-100 Putawy lub podpisany
skan oferty wraz z zatgcznikami przesta¢ droga elektroniczng na

mbvsze\vska@,mops.pulavvv.pl , w terminie do dnia 11 czerwca 2019r. do godz. 08:00.

DYREKTOR

(podpis Dyrektora)
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ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Dane Zamawiajacego

Zamawiajgcym jest Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Putawach
ul. Lesna 17, 24-100 Putawy

tel. 81 458 62 01, faks: 81 458 62 09

NIP Miasta Putawy 716-265-76-27

e-mail: sekretariat@mops.pulawy.pl

2. Wartos$¢ zamowienia
2.1. Warto$¢ zamowienia nie przekracza kwoty 30 tys. euro okre$lonej wart.4 pkt 8 ustawy Pzp.

3. Postanowienia ogo6lne

3.1. Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim. Jezeli dokumenty sg sporzadzone w jezyku
obcym, Wykonawca powinien ztozy¢ je wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

3.2. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte .

3.3. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

4. Opis przedmiotu zamdéwienia, termin i miejsce wykonania zaméwienia

4.1. Przedmiotem zamodwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie:

Szkolenia dla opiekunow ustug sagsiedzkich w ramach projektu ,, Aktywni putawscy seniorzy"
finansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020.

Miejsce szkolenia: Putawy, Dzienny OSrodek Wsparcia w Putawach, ul KoHataja 64 ( miejsce szkolenia
zapewnia bezptatnie MOPS Putawy)

Termin szkolenia: 1 dzieh roboczy 17 czerwca 2019r.
Czas trwania szkolenia: 8 godzin dydaktycznych gdzie jedna godzina dydaktyczna to 45 minut.

Czas zajec: 8.00 -15.00 z dwoma przerwami kawowymi ( 15 min) ijedng przerwg obiadowg (30 min)
Liczba oséb: 20 oséb

Szczeg6towy opis przedmiotu zamdwienia znajduje sie w zataczniku nr 1

4.2.  Kod zamowienia wedtug Wspdlnego Stownika Zamowien:
80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

5. Warunki udziatlu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonania oceny spetnienia warunkow
O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:

5.1. Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakladajg obowigzek ich posiadania: warunek zostanie spetniony, jezeli wykonawca
posiada uprawnienia do wykonania okreSlonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowigzek ich posiadania.

5.2. Ocena spetniania ww. warunku zostanie dokonana zgodnie z formulg ,,spetnia - nie spetnia”
na podstawie o$wiadczenia znajdujgcego sie w formularzu oferty stanowiacy zatgcznik nr 2.
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6. Wykaz zgdanych oswiadczen lub dokumentéw
Zamawiajacy zada nastepujgcych dokumentow:

6.1
6.2.

6.3.

7

7.1

a)

b)

7.2.

7.3.

74,

7.5.

7.6.

Wypetniony formularz oferty - zgodny w tresci ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2
Aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawiony
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert.

Wypetniony wykaz kadry - zgodny ze wzorem stanowigcy zatgcznik nr 3. W przypadku
niedolgczenia zalgcznika do oferty Zamawiajagcy  nie bedzie wzywal wykonawcy do
uzupetnienia danych tylko przyzna wykonawcy 0,00 pkt w kryterium ,,doswiadczenie kadry w
prowadzeniu szkolen o tematyce bedacej przedmiotem zamoOwienia lub powiazanej w ciggu
ostatnich 3 lat"

Opis sposobu przygotowania oferty (wymogi formalne oferty oraz forma dokumentéw)

Oferte mozna sktadac:

w formie pisemnej za posrednictwem poczty, kuriera lub osobiscie w zamknietej kopercie
opisanej w nastepujacy sposéb: nazwe, adres, telefon Wykonawcy, nazwe iadres
Zamawiajgcego, a takze opatrujgc napisem: ,,Oferta na szkolenie dla opiekundéw ustug
sgsiedzkich™ na adres: Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej, ul. Lesna 17, 24 - 100 Putawy
(godziny pracy biura: 7.15-15.15 od poniedziatku do pigtku)
Zaleca sie by dokumenty ztozone w formie pisemnej byly spiete, ponumerowane i parafowane
na kazdej stronie.
drogg elektroniczng (skan podpisanej dokumentacji) na adres e-mail:
sekretariat@mops.pulawy.pl
w temacie wiadomosci e-mail nalezy wpisac: ,,Oferta na szkolenie dla opiekundéw ustug
sgsiedzkich".

Oferta i zalgczone do niej dokumenty, musza by¢ podpisane przez Wykonawce. Za podpisanie
uznaje sie wilasnoreczny podpis ztozony (w sposdéb umozliwiajgcy identyfikacje osoby) przez
osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Za osoby uprawnione do
reprezentowania Wykonawcy uznaje sie osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy,
wskazane we wilasciwym rejestrze badz w stosownym petnomocnictwie, ktére nalezy zatgczyé
do oferty w oryginale lub kopii po$wiadczonej notarialnie za zgodnos¢ z oryginatem.

Wszelkie poprawki lub zmiany w ofercie muszg by¢ dokonane w sposéb czytelny, parafowane
wiasnorecznie przez osoby podpisujace oferte.

Zaleca sie, aby:

- 0soba podpisujgca oferte opatrzyta swoj podpis pieczagtkag imiennag;

- kazda strona oferty byla parafowana przez osobe podpisujgcg oferte.

W przypadku gdy informacje zawarte w ofercie stanowiag tajemnice przedsiebiorstwa w rozu-
mieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca nie p6zZniej niz w terminie
skfadania ofert powinien zastrzec informacje, ktére nie moga by¢ udostepniane i wykazac, ze
zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Wskazane jest wyodrebnienie
dokumentéw zawierajgcych zastrzezone informacje oraz ich wyrazne oznaczenie. Nie podlega-
ja zastrzezeniu informacje obejmujgce: nazwe (firme) oraz adres Wykonawcy, cene oferty,
termin wykonania zamowienia, okres gwarancji, warunki ptatnosci.

Oferte wraz z dokumentami nalezy ztozy¢ w jednym egzemplarzu.

Termin zwigzania ofertg
Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skladania ofert.

Opis sposobu obliczenia ceny oferty

. Cene nalezy poda¢ w ztotych polskich (PLN). Rozliczenia dokonywane bedg w ztotych polskich

(PLN).
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Wykonawca zobowigzany jest w swojej ofercie uwzgledni¢ wszelkie koszty zwigzane z
realizacjg przedmiotu zamdwienia w okresie jego realizacji.

Przyjety przez Wykonawce sposob kalkulacji ceny oferty nie moze narusza¢ zasad uczciwej
konkurenciji.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zadania wyjasnienn zaoferowanej ceny oferty, jezeli
wyda sie ona razgco niska w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

Zamawiajgcy moze odrzuci¢ oferte Wykonawcy, ktory nie udzielit wyjasnien lub jezeli
dokonana ocena wyjasnien potwierdza, ze oferta zawiera razgco niska cene w stosunku do
przedmiotu zamowienia.

10. Miejsce oraz termin sktadania ofert

10.1. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy ztozy¢ w terminie do 11 czerwca 2019 r. do
godz. 08:00 w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej przy ul. Lesnej 17, 24-100 Putawy w
sekretariacie (I pietro) lub przestanie skanu oferty na adres sekretariat@mops.pulawv.pl

10.2. Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane. Decydujgce znaczenie dla oceny
zachowania powyzszego terminu ma data wplywu oferty na wskazany adres, a nie data jej
wystania przesytka pocztowg lub kurierska lub tez pocztg elektroniczna.

11.  Opis kryteriow, ktéorymi Zamawiajgcy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty
najkorzystniejszej

11.1. Zamawiajacy dokona oceny ofert, ktére nie zostaty odrzucone, na podstawie nastepujgcych
kryteriow:
Kryterium nr 1 - cena oferty - waga 60%
Kryterium nr 2 - doswiadczenie kadry w prowadzeniu szkolen o tematyce -waga 40%
bedacej przedmiotem zamowienia lub powigzanej w ciggu ostatnich 3 lat

112, Zamawiajacy w kryterium nr 1 ,cena oferty" bedzie oceniat oferty przyznajgc punkty wg

wzoru:

Najnizsza oferowana cena brutto
X 60 = liczba pkt
Cena badanej oferty brutto

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania w kryterium nr 1 ,,cena oferty” wynosi 60.

11.3. Zamawiajacy w kryterium Nr 2 ,doswiadczenie kadry w prowadzeniu szkolen o tematyce

bedacej przedmiotem zamodwienia lub powigzanej w ciggu ostatnich 3 lat " bedzie oceniat oferty
za doswiadczenie kadry wskazanej w zalgczniku nr 3 - wykazie kadry przyznajgc punkty wg
nastepujacej zasady:

od 3 do 4 przeprowadzonych szkolen lub zaje¢ edukacyjnych - 10 pkt

od 5 do 6 przeprowadzonych szkolen lub zaje¢ edukacyjnych - 20 pkt

od 7 do 8 przeprowadzonych szkolen lub zaje¢ edukacyjnych - 30 pkt

powyzej 8 przeprowadzonych szkolen lub zaje¢ edukacyjnych - 40 pkt

0Ogdlng ilos¢ punktéw w ramach kryterium doswiadczenia bedzie stanowita $rednia arytmetyczna
punktéw przyznanych kazdemu ze szkoleniowcow/wyktadowcow.

11.4. W celu wyboru najkorzystniejszej oferty dla kazdej czesci z osobna Zamawiajgcy zsumuje punkty

przyznane kazdej z ofert w kryterium nr 1inr 2

Zamawiajagcy uzna za najkorzystniejsza oferte, ktéra uzyska najwyzsza liczbe punktéw (sume

punktow).

Uwaga:
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dku gdy w ocenie co najmniej dwie oferty uzyskaly te samg liczbe punktéw z wszystkich
kryterig@v oceny ofert (zostaly ocenione najwyzej). Zamawiajacy uzna za najkorzystniejszg oferte z

ni ena.
12, Modyfikacje tresci zapytania

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert,
zmieni¢ zapytania ofertowego. Dokonang zmiane umiesci na stronie internetowej.

13, Wybor najkorzystniejszej oferty

13.1. Zamawiajacy niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadomi Wykonawcdw,
ktérzy ztozyli oferty, o wynikach postepowania.

13.2. Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana jako najkorzystniejszg, zostanie poinformowany
przez Zamawiajgcego 0 miejscu iterminie zawarcia umowy.

133. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, bedzie uchylat sie od zawarcia umowy w
sprawie zaméwienia publicznego, Zamawiajgcy moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposrdd
pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

134. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowanie bez podania przyczyny.

135. Informacje o uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamdwienia Zamawiajgcy zamiesci na
stronie internetowej- w przypadku uniewaznienia postepowania przed uplywem terminu
sktadania ofert, albo zawiadomi Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty-w przypadku
uniewaznienia postepowania po uptywie terminu skfadania ofert.

14.  Termin realizacji
1 dzien roboczy - 17 czerwca 2019r.

15.  Warunki istotnych zmian umowy.

Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ dokonania zmiany umowy polegajacej na zmianie:

15.1. terminu wykonania przedmiotu umowy wywotanej w szczegélnosci nie skompletowaniem na
czas petnej grupy szkoleniowej lub z powodu nagtej i znacznej iloSci rezygnacji przez
uczestnikdw szkolenia oraz wystgpienia wyjatkowych sytuacii;

15.2. w kadrze dydaktycznej, gdy konieczno$¢ jej dokonania wynika z przyczyn losowych, niezaleznych
od Wykonawcy. Jezeli Zamawiajgcy uzna, ze przyczyna jest uzasadniona Wykonawca musi
przedstawi¢ nowg kandydature o kwalifikacjach spelniajgcych kryteria zawarte w opisie
przedmiotu zamdwienia;

15.3. obowigzujacych przepiséw, jezeli konieczne bedzie dostosowanie tresci umowy do aktualnego
stanu prawnego.

154.w sytuacji gdy konieczno$¢ wprowadzenia zmian bedzie nastepstwem zmian wytycznych lub
zalecen instytucji, ktéra przyznata srodki na finansowanie projektu.

15.5. danych teleadresowych.

Inicjatorem zmian moze by¢ zaréwno Zamawiajacy jak i Wykonawca poprzez pisemne wystapienie w

okresie obowigzywania umowy, zawierajgce opis proponowanych zmian, ich uzasadnienie oraz

termin wprowadzenia

16. Zakaz powigzan osobowych i kapitatowych

ZamoOwienie nie moze zosta¢ udzielone podmiotom powigzanym kapitatowo badZ osobowo
z beneficjentem. Poprzez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne
powigzania

miedzy beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynno$ci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a wykonawca,
polegajace w szczegolnosci na:

- uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spdtki osobowej,
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posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

petnieniu  funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii

bocznej lub

w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Klauzula informacyjna.

Zgodnie z art. 13 ust. 112 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobo -
wych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), dalej ,RODO",
informuje sie, ze:

1

Administratorem danych osobowych jest Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej

z siedzibg przy ul. Le$nej 17 w Putawach, 24-100 Putawy.

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej

w Pufawach to: 24-100 Putawy, ul. Pitsudskiego 83, tel. 81 458 63 09, tel. kom. 609 193 008, e-

mail: rodo@cuwpulawy.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu

zZwigzanym z postepowaniem o udzielenie niniejszego zamowienia publicznego;

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty uprawnione, ktorym

dokumentacja postepowania moze zosta¢ udostepniona w oparciu o zasade jawnosci

postepowania lub na podstawie przepisow prawa;

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres prowadzenia postepowania o

udzielenie zamowienia publicznego oraz po jego zakonczeniu zgodnie z instrukcjg kancelaryjng

ustalong przez Archiwum Parstwowe dla danej kategorii akt w Jednolitym Rzeczowym Wykazie

Akt obowigzujgcym w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej;

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne, ale jest konieczne do ustalenia w

nalezyty spos6b wartosci zamoOwienia. W przypadku ich nie podania nie bedzie mozliwe

uwzglednienie zlozonej oferty przy ustalaniu wartosci przedmiotowego zamdwienia oraz
ewentualne udzielenie Panstwu zamowienia publicznego lub zawarcie umowy.

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych.
Skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o
udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowieh umowy oraz nie moze naruszac¢
integralnosci protokotu ijego zalgcznikdw ;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO.
Prawo do ograniczenia przetwarzania ni ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej
osoby fizycznej lub prawnej lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego ;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

- wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;
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- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO
Wykaz zatgcznikow do IWZ:
Zalacznik Nrl- Opis przedmiotu zamowienia
Zakgcznik Nr 2- Formularz oferty
Zatacznik Nr 3 - Wykaz kadry
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