Fundusze lubelskie i :
Europejskie « Unia Europejska

E jski Fundusz Spot
Program Regionalny uropejski Fundusz Spoteczny

Putawy, dnia 01.10. 2019r.

NOF. 2110/W 2019

Potencjalni Wykonawcy

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Putawach zaprasza do ztozenia oferty cenowej na
zorganizowanie i przeprowadzenie nizej wymienionych szkolen w celu wybrania najkorzystniejszej
oferty:

w cze$é nr 1, Trening planowania budzetem” realizowany w ramach Projektu ,,Przez Aktywnos$¢
do Zmiany” finansowany ze $srodkéw EFS w ramach RPO WL na lata 2014 -2020,

w czesci nr 2 ,,Trening kompetencji zyciowych i spotecznych” realizowany w ramach Projektu
»Przez Aktywnos$¢ do Zmiany” finansowany ze srodkéw EFS w ramach RPO WL na
fata 2014-2020,

w czesci nr 3 ,,Trening motywacyjny” realizowany w ramach Projektu ,,Przez Aktywnos$¢ do
Zmiany” finansowany ze srodkéw EFS w ramach RPO WL na lata 2014 -2020,

w czesci nr 4 ,, Trening kompetencji spotecznych dla senioréw” realizowany w ramach projektu
»Aktywni putawscy seniorzy” wspotfinansowany w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego WojewoOdztwa Lubelskiego na lata 2014 - 2020.

Oferte nalezy przygotowac¢ w jezyku polskim w formie pisemnej, zgodnie ze wzorem formularza

stanowigcego zatgcznik nr 2. Po zapoznaniu sie z przedmiotem zamodwienia i wszystkimi

wymaganiami wypetniony formularz wraz z zatgcznikami mozna dostarczy¢ osobiscie, odesta

pocztg lub kurierem na adres ul. Le$na 17, 24-100 Putawy lub podpisany skan oferty wraz z

zatgcznikami przesta¢ drogg elektroniczng na sekretariat@mops.pulawv.pl. w terminie do dnia 09

pazdziernika 2019r. do godz. 08:00.

sporzadzita: Magdalena Byszewska
tet.: 81 458 69 79
stanowisko: inspektor
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1 Dane Zamawiajgcego

Zamawiajacym jest Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Putawach
ul. Le$na 17, 24-100 Putawy

tel. 81 458 62 01, faks: 81 458 62 09

NIP Miasta Putawy 716-265-76-27

e-mail: sekretariat@mops.pulawv.pl

2. Warto$¢ zaméwienia

2.1. Warto$¢ zamodwienia nie przekracza kwoty 30 tys. euro okreslonej wart. 4 pkt 8 ustawy Pzp.

3. Postanowienia og6lne

3.1. Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim. Jezeli dokumenty sg sporzadzone w jezyku
obcym, Wykonawca powinien ztozy¢ je wraz z thumaczeniem najezyk polski.

3.2. Kazdy Wykonawca moze ztozyc¢ jedng oferte najedng, dwie lub dowolng liczbe czesci.

3.3. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

4. Opis przedmiotu zamoOwienia, termin i miejsce wykonania zamowienia

4.1. Przedmiotem zamdwieniajest zorganizowanie i przeprowadzenie:

w czesci  ,,Trening planowania budzetem” realizowany w ramach Projektu ,,Przez Aktywno$¢ do
nrl Zmiany” finansowany ze $rodkéw EFS w ramach RPO WL na lata 2014 -2020

Miejsce szkolenia: Pulawy, Dzienny Os$rodek Wsparcia w Putawach, ul KoHataja 64
('miejsce szkolenia bezptatnie udostepnia MOPS Putawy)
Termin szkolenia: grudzien 2019 rok doktadny termin zostanie ustalony z wybranym
wykonawca.
Czas trwania szkolenia: 12 godzin dydaktycznych (dwa dni robocze po 6 godzin
dydaktycznych kazdego dnia) w godzinach 9:00 -14:15 w tym przerwa kawowa i obiadowa.
Liczba os6b: 15 osob

W CZesei »Trening kompetencji zyciowych i spotecznych” realizowany w ramach Projektu ,,Przez
nr2 Aktywnos¢ do Zmiany” finansowany ze srodkéw EFS w ramach RPO WL na lata 2014 -2020 ,

Miejsce szkolenia: Putawy, Dzienny O$rodek Wsparcia w Putawach, ul KoHataja 64
('miejsce szkolenia bezptatnie udostepnia MOPS Putawy)
Termin szkolenia: listopad 2019 rok doktadny termin zostanie ustalony z wybranym
wykonawca.
Czas trwania szkolenia: 12 godzin dydaktycznych (dwa dni robocze po 6 godzin
dydaktycznych kazdego dnia) w godzinach 9:00 -14:15 w tym przerwa kawowa i obiadowa.
Liczba os6b: 15 osob

w czeSci . Trening motywacyjny” realizowany w ramach Projektu ,Przez Aktywnos$¢ do Zmiany”
nr3 finansowany ze $rodkéw EFS w ramach RPO WL na lata 2014 -2020,

Miejsce szkolenia: Putawy, Dzienny O$rodek Wsparcia w Putawach, ul KoHataja 64
('miejsce szkolenia bezptatnie udostepnia MOPS Pulawy)
Termin szkolenia: styczen 2020 rok dokfadny termin zostanie ustalony z wybranym
wykonawca.
Czas trwania szkolenia: 12 godzin dydaktycznych (dwa dni robocze po 6 godzin
dydaktycznych kazdego dnia) w godzinach 9:00 -14:15 w tym przerwa kawowa i obiadowa.
Liczba os6b: 15 osob
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w czesci  ,, Trening kompetencji spotecznych dla senioréw” realizowany w ramach projektu ,, Aktywni
nr4 putawscy seniorzy” wspoéHinansoway w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego

Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014 - 2020.

Miejsce szkolenia: Putawy, Dzienny Osrodek Wsparcia w Putawach, ul KoHataja 64
('miejsce szkolenia bezptatnie udostepnia MOPS Putawy)

Termin szkolenia: 17.X.2019 r, 24.X.2019 r., 7.XI. 2019 r., oraz 14.XI. 2019 r.

Czas trwania szkolenia: 20 godzin dydaktycznych (4 dni robocze po 5 godzin dydaktycznych
kazdego dnia) w godzinach 15:00 -19:00.

Liczba os6b: 20 osob

Szczegbtowy opis przedmiotu zamowienia znajduje sie w zatgczniku nr 1

4.2. Kod zamoéwienia wedtug Wsp6lnego Stownika Zaméwien:
80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonania oceny spetnienia
warunkow

O udzielenie zamoOwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, Kktorzy: posiadajg  uprawnienia do
wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa nakladajg obowigzek ich
posiadania. Warunek zostanie spetlniony, jezeli wykonawca posiada uprawnienia do wykonania
okreslonej dziatalnoSci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania.

. Wykaz zagdanych o$wiadczen lub dokumentow

Zamawiajacy zada nastepujacych dokumentow:
6.1. Wypetniony formularz oferty - zgodny w tresci ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2

6.2. Aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci gospo -
darczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert.

6.3. Wypetniony wykaz kadry dla kazdej czesci sktadany osobno - zgodny ze wzorem stanowigcy
zakgcznik nr 3, zatgcznik nr 3a, zatgcznik nr 3b i/ lub zatgcznik nr 3c.

Opis sposobu przygotowania oferty (wymogi formalne oferty oraz forma dokumentow)
7.1. Oferte mozna skfada¢ najedng dwie lub dowolng liczbe czesci:

a) w formie pisemnej za posrednictwem poczty, kuriera lub osobiscie w zamknietej kopercie opisanej
W nastepujacy sposéb: nazwe, adres, telefon Wykonawcy, nazwe i adres Zamawiajgcego, a takze
opatrujac napisem: ,,Oferta na ustugi szkoleniowe” na adres: Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej,
ul. Le$na 17, 24 - 100 Putawy (godziny pracy biura: 7.15-15.15 od poniedziatku do pigtku)

Zaleca sie by dokumenty ztozone w formie pisemnej byty spiete, ponumerowane i zaparafowane na
kazdej stronie.

b) droga elektroniczng (skan podpisanej dokumentacji) na adres e-mail: sekretariat@mops.pulawy.pl
w temacie wiadomosci e-mail nalezy wpisac: ,,Oferta na ustugi szkoleniowe”.

7.2. Oferta i zalgczone do niej dokumenty, musza by¢ podpisane przez Wykonawce. Za podpisanie
uznaje sie wiasnoreczny podpis ztozony (w sposob umozliwiajacy identyfikacje osoby) przez
osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Za osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy uznaje sie osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy, wskazane we
wiasciwym rejestrze badZz w stosownym pelnomocnictwie, ktére nalezy zalaczy¢ do oferty w
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oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie za zgodno$¢ z oryginatem.

Wszelkie poprawki lub zmiany w ofercie muszag by¢ dokonane w sposéb czytelny, parafowane
wiasnorecznie przez osoby podpisujace oferte.

Zaleca sie, aby:
- osoba podpisujaca oferte opatrzyta swoj podpis pieczatka imiennag;

- kazda strona oferty byta parafowana przez osobe podpisujgcg oferte.

W przypadku gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca nie pdzniej niz w terminie sktadania
ofert powinien zastrzec informacje, ktére nie moga by¢ udostepniane i wykazac, ze zastrzezone
informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa. Wskazane jest wyodrebnienie dokumentéw
zawierajacych zastrzezone informacje oraz ich wyrazne oznaczenie. Nie podlegajg zastrzezeniu
informacje obejmujace: nazwe (firme) oraz adres Wykonawcy, cene oferty, termin wykonania
zamdwienia, okres gwarancji, warunki ptatnosci.

Oferte wraz z dokumentami nalezy ztozy¢ w jednym egzemplarzu.

rmin zwigzania ofertg

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna

sie

wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Opis sposobu obliczenia ceny oferty

9.1

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

M

10.

10.

. Cene nalezy poda¢ w ztotych polskich (PLN). Rozliczenia dokonywane bedg w ztotych polskich
(PLN).

Wykonawca zobowigzany jest w swojej ofercie uwzgledni¢ wszelkie koszty zwigzane z realizacja
przedmiotu zamdéwienia w okresie jego realizacji.

Przyjety przez Wykonawce spos6b kalkulacji ceny oferty nie moze narusza¢ zasad uczciwej
konkurencji.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zadania wyjasnien zaoferowanej ceny oferty, jezeli wyda
sie ona razaco niska w stosunku do przedmiotu zamdwienia.

Zamawiajacy moze odrzuci¢ oferte Wykonawcy, ktdry nie udzielit wyjasnien lub jezeli dokonana
ocena wyjasnien potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu
zamowienia.

iejsce oraz termin sktadania ofert

1. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy ztozy¢ w terminie do 9 pazdziernika 2019 r.
do godz. 08:00 w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej przy ul. Lesnej 17, 24-100 Putawy w
sekretariacie (I pietro) lub przestanie skanu oferty na adres sekretariat@mops.pulawy.pl

2. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane. Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania
powyzszego terminu ma data wplywu oferty na wskazany adres, a nie data jej wystania
przesytka pocztowa lub kurierskg lub tez pocztg elektroniczna.

Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajagcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty

n

11

ajkorzystniejszej

1. Zamawiajagcy dokona oceny ofert, ktdre nie zostaty odrzucone, na podstawie nastepujgcych
kryteriow, dla kazdej czesci osobno:
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Kryterium nr 1 cena oferty waga 60%

Kryterium nr 2 doswiadczenie kadry w prowadzeniu szkoleh o tematyce bedacej  waga 40%
przedmiotem zamdwienia lub powigzanej w ciggu ostatnich 3 lat

11.2. Zamawiajacy w kryterium nr 1 ,,cena oferty" bedzie oceniat oferty przyznajac punkty wg
wzoru:

Najnizsza oferowana cena brutto

X 60 = liczba pkt
Cena badanej oferty brutto

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania w kryterium nr 1,,cena oferty" wynosi 60.

11.3. Zamawiajacy w kryterium Nr 2 ,, doswiadczenie kadry w prowadzeniu szkoleh o tematyce bedacej
przedmiotem zamowienia lub powigzanej w ciggu ostatnich 3 lat” bedzie oceniat oferty za
doswiadczenie kadry wskazanej w zatgczniku nr 3 oraz zatgczniku nr 3a, 3b, 3c - wykazie kadry
przyznajac punkty wg nastepujacej zasady:

Dla cze$cinr 1,213

od 50 do 100 godzin dydaktycznych przeprowadzonych szkoleh w zakresie danego tematu - 20,00 pkt
treningu

powyzej 100 godzin dydaktycznych przeprowadzonych szkolerh w zakresie danego tematu - 40,00 pkt
treningu

Dla czescinr 4

od 100 do 200 godzin dydaktycznych przeprowadzonych szkoleri w zakresie umiejetnosci - 20,00 pkt
miekkich

powyzej 200 godzin dydaktycznych przeprowadzonych szkolen w zakresie umiejetnosci - 40,00 pkt
miekkich

Ogélng ilos¢ punktédw w ramach kryterium doswiadczenia bedzie stanowita $rednia arytmetyczna
punktéw przyznanych kazdemu ze szkoleniowcow/wyktadowcow.

11.4. W celu wyboru najkorzystniejszej oferty dla kazdej czesci z osobna Zamawiajacy zsumuje punkty
przyznane kazdej z ofert w kryterium nr 1inr 2

Zamawiajacy uzna za najkorzystniejsza oferte, ktéra uzyska najwyzsza liczbe punktéw (sume
punktow).

Uwaga:

W przypadku gdy w ocenie co najmniej dwie oferty uzyskaty te samg liczbe punktéw z wszystkich
kryteribw oceny ofert (zostaly ocenione najwyzej). Zamawiajacy uzna za najkorzystniejszg oferte
Z nizszg ceng.

12. Modyfikacje tresSci zapytania
W uzasadnionych przypadkach Zamawiajagcy moze, przed uptywem terminu do skiadania ofert,
zmieni¢ zapytania ofertowego. Dokonang zmiane umiesci na stronie internetowej.

13. Wybdr najkorzystniejszej oferty
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13.1. Zamawiajacy niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadomi Wykonawcéw,
ktorzy ztozyli oferty, o wynikach postepowania.

13.2. Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana jako najkorzystniejsza, zostanie poinformowany
przez Zamawiajgcego 0 miejscu i terminie zawarcia umowy.

13.3. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, bedzie uchylat sie od zawarcia umowy w
sprawie zamdwienia publicznego, Zamawiajagcy moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposrod
pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

13.4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowanie bez podania przyczyny.

13.5. Informacje o uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamdwienia Zamawiajacy zamiesci na
stronie internetowej- w przypadku uniewaznienia postepowania przed uptywem terminu
sktadania ofert, albo zawiadomi Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty-w przypadku
uniewaznienia postepowania po uptywie terminu skfadania ofert.

14. Termin realizacji umowy

w czeSci . Trening planowania budzetem” realizowany w ramach Projektu ,Przez Aktywnosc do
nrl Zmiany” finansowany ze $rodkéw EFS w ramach RPO WL na lata 2014 -2020
Termin: grudzieh 2019 rok doktadny termin zostanie ustalony z wybranym wykonawca.
Czas trwania szkolenia: 12 godzin dydaktycznych (dwa dni robocze po 6 godzin
dydaktycznych kazdego dnia) w godzinach 9:00 -14:15 w tym przerwa kawowa i obiadowa.

w czeSci . Trening kompetencji zyciowych i spotecznych” realizowany w ramach Projektu ,Przez
nr2 Aktywno$¢ do Zmiany” finansowany ze Srodkéw EFS w ramach RPO WL na lata 2014 -2020 ,
Termin: listopad 2019 rok doktadny termin zostanie ustalony z wybranym wykonawca.
Czas trwania szkolenia: 12 godzin dydaktycznych (dwa dni robocze po 6 godzin
dydaktycznych kazdego dnia) w godzinach 9:00 -14:15 w tym przerwa kawowa i obiadowa.

»Trening motywacyjny” realizowany w ramach Projektu ,Przez Aktywno$¢ do
w czesci  Zmiany” finansowanego ze srodkéw EFS w ramach RPO WL na lata 2014 -2020,
nr3 Termin: styczen 2020 rok doktadny termin zostanie ustalony z wybranym wykonawca.
Czas trwania szkolenia: 12 godzin dydaktycznych (dwa dni robocze po 6 godzin
dydaktycznych kazdego dnia) w godzinach 9:00 -14:15 w tym przerwa kawowa i obiadowa.

»Trening kompetencji spotecznych dla seniorow” realizowany w ramach projektu ,,Aktywni
w czesci  putawscy seniorzy” wspétfinansowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
nra Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2014 - 2020.
Termin szkolenia: 17.X.2019 r, 24.X.2019 r., 7.XI. 2019 r., oraz 14.XI. 2019 .
Czas trwania szkolenia: 20 godzin dydaktycznych (4 dni robocze po 5 godzin dydaktycznych
kazdego dnia) w godzinach 15:00 -19:00.

15. Warunki istotnych zmian umowy.

Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ dokonania zmiany umowy polegajgcej na zmianie:
15.1. terminu  wykonania przedmiotu umowy wywotanej w  szczeg6lnosci nie
skompletowaniem na czas petnej grupy szkoleniowej lub z powodu nagtej i znacznej
iloSci rezygnacji przez uczestnikdw szkolenia oraz wystapienia wyjgtkowych sytuacji;

15.2. w kadrze dydaktycznej, gdy koniecznos$¢ jej dokonania wynika z przyczyn losowych,
niezaleznych od Wykonawcy. Jezeli Zamawiajacy uzna, ze przyczyna jest uzasadniona
Wykonawca musi przedstawi¢ nowg kandydature o kwalifikacjach spetniajgcych kryteria
zawarte w opisie przedmiotu zamdwienia;
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15.3. obowigzujgcych przepiséw, jezeli konieczne bedzie dostosowanie treSci umowy do
aktualnego stanu prawnego.

15.4. w sytuacji gdy konieczno$¢ wprowadzenia zmian bedzie nastepstwem zmian wytycznych
lub zalecen instytucji, ktora przyznata srodki na finansowanie projektu.

15.5. danych teleadresowych.

Inicjatorem zmian moze by¢ zar6wno Zamawiajacy jak i Wykonawca poprzez pisemne wystgpienie
w okresie obowigzywania umowy, zawierajgce opis proponowanych zmian, ich uzasadnienie oraz
termin wprowadzenia

16.

Zakaz powigzan osobowych i kapitatowych

ZamoOwienie nie moze zosta¢ udzielone podmiotom powigzanym Kkapitatowo badZz osobowo
z beneficjentem. Poprzez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania
miedzy beneficjentem Ilub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnos$ci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a wykonawca,
polegajace w szczegdblnosci na:

-uczestniczeniu w spotce jako wspoélnik spétki cywilnej lub spdtki osobowej,

-posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji,

-petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,
-pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub

w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Wykaz zatgcznikow do IWZ:

Zakacznik Nrl- Opis przedmiotu zamowienia
Zatacznik Nr 2- Formularz oferty

Zatacznik Nr 3, Nr 3a, Nr 3b, Nr 3c - Wykaz kadry
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Zatgcznik nr 1

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOW IENIA

Przedmiotem zamdwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie nizej wymienionych

szkolen:

Czes¢ »Trening planowania budzetem” realizowany w ramach Projektu ,,Przez Aktywnos$¢

nrl do Zmiany” finansowany ze S$rodkéw EFS
w ramach RPO WL na lata 2014 -2020,

Czesc »Trening kompetencji zyciowych i  realizowany w ramach Projektu ,,Przez Aktywnos¢

nr 2 spotecznych” do Zmiany” finansowany ze S$rodkéw EFS
w ramach RPO WL na lata 2014 -2020,

Czes¢ »Trening motywacyjny” realizowany w ramach Projektu ,,Przez Aktywno$¢

nr3 do Zmiany” finansowany ze S$rodkéw EFS
w ramach RPO WL na lata 2014 -2020,

Czesé »Trening kompetencji spotecznych realizowany w ramach projektu , Aktywni

nr4 dla senioréw” putawscy seniorzy” wspétfinansowany

w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014 - 2020.

CZESC NR 1
Szkolenie ,Trening planowania budzetem”

»Trening planowania budzetem” realizowany w ramach Projektu ,,Przez Aktywno$¢ do Zmiany”
finansowany ze srodkéw EFS w ramach RPO WL na lata 2014 -2020.

Miejsce szkolenia: Putawy, Zamawiajgcy bezptatnie udostepni sale na czas trwania szkolenia.

Termin szkolenia: grudzien 2019 r. (doktadny termin zostanie ustalony z wybranym
Wykonawcag).

Catkowity wymiar szkolenia: 12 godzin dydaktycznych, 1 godz. dydaktyczna - 45 min.

Czas trwania szkolenia: 2 dni robocze po 6 godzin dydaktycznych w godz. 9.00 - 14.15 (w tym
1 przerwa kawowa 15 min., 1 przerwa obiadowa 30 min.).

Liczba os6b prowadzacych: 1 osoba.
Liczba grup: lgrupa 15 - osobowa.

Charakterystyka uczestnikéw szkolenia: Ws$rdéd uczestnikow szkolenia znajdujg sie osoby
dtugotrwale bezrobotne, zagrozone wykluczeniem spotecznym, diugotrwale korzystajgce z pomocy
spotecznej, nie posiadajgce motywacji do zmiany.
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Wymagane kwalifikacje wyktadowcy, ktory bedzie przeprowadzat szkolenie bedace

przedmiotem zamoéwienia:

» co najmniej wyksztatcenie wyzsze pedagogiczne lub psychologiczne,

* i uprawnienia trenera umiejetnosci miekkich (czyli ukoficzone co najmniej 120-to godzinne
szkolenie lub kurs lub studia podyplomowe z zakresu umiejetnosci miekkich), lub/i ukonczony
co najmniej 120-to godzinny kurs lub szkolenie coachingowe badZ studia podyplomowe z
coachingu,

» oraz doswiadczenie w przeprowadzeniu minimum 50 godzin dydaktycznych szkoleh /
warsztatow w zakresie danego tematu treningu, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert.

Minimalny program szkolenia: Zamawiajagcy dopuszcza mozliwo$¢ rozszerzenia przez
Wykonawce ponizej zdefiniowanych zagadnien, natomiast nie dopuszcza pominiecia
ktéregokolwiek z nich”

» definiowanie posiadanych zasobdw,

e Zrédia dochodow i obszary wydatkéw,

» planowe i celowe zarzadzanie budzetem,

» definiowanie zrédet niekontrolowanych wyptywow,

» klasyfikacja i funkcje wydatkow,

* negocjacje w codziennych sprawach i zakupach,

e promocja - okazja czy chwyt marketingowy - zbyt duze zakupy,

* przykiadowy budzet domowy,

* indywidualne budzety domowe, techniki zarzgdzania nimi,

» zakupy codzienne i okazyjne.

Wykonawca podczas kazdego dnia szkolenia, bedzie odpowiedzialny za:
1) Kompleksowe przygotowanie sali szkoleniowej oraz obstuge szkolenia/n, przerw kawowo-

herbacianych;

2) Zapewnienie osoby do kontaktow z Zamawiajacym, odpowiedzialnej za dbatos¢ o wysoka
jakos$¢ zaje¢ i upowaznionej do podejmowania wigzgcych decyzji w kwestiach zwigzanych z
realizowanymi zajeciami oraz obecnej co najmniej na rozpoczeciu lub zakonczeniu
szkolenia;

3) Wspobiprace na kazdym etapie realizacji ustugi z Zamawiajgcym;

4) Informowanie Zamawiajgcego 0 napotkanych problemach / trudnos$ciach przy realizacji
zamoOwienia, w szczegOllnosci informowania Zamawiajagcego o0 nieobecnosci uczestnika na
zajeciach najp6zniej po 45 minutach od rozpoczecia zajeg;

5) Merytoryczne przygotowanie i rozdanie kompletu materiatéw szkoleniowych kazdemu
uczestnikowi:

- skrypttematyczny w wersji papierowej, trwale potgczonej

- oraz przygotowanie po jednym komplecie sktadajacym sie z: notatnika w kratke formatu
A4 oraz dtugopisu.

Wykonawca przekaze w/w materiaty uczestnikom za pisemnym potwierdzeniem odbioru, na

poczatku zajec;

6) Przygotowanie w wersji papierowej z logami:

- Programu szkolenia,
- list obecnosci uczestnikéw kazdego dnia szkolenia
- potwierdzenia odbioru materiatdéw szkoleniowych,
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- potwierdzenia korzystania z cateringu i przerw obiadowych,

- potwierdzenia otrzymania zaswiadczen/ certyfikatow,

- ankiet ewaluacyjnych wraz z ich oceng ktére zostang przekazane Zamawiajgcemu.
Zapewnienie wykwalifikowanej kadry w postaci trenera posiadajgcego wiedze i doswiadczenie
w prowadzeniu wybranych szkolen.

Informowanie Zamawiajgcego o kazdej okolicznosci skutkujgcej koniecznoS$cig zmiany trenera,
przedstawiajac jednoczesnie nowe propozycje prowadzacego o0 co najmniej takich
kwalifikacjach, doSwiadczeniu oraz wiedzy, jakie okreslit Zamawiajacy w opisie przedmiotu
zamowienia;

Przygotowanie szczegdtowego programu szkolenia, ktéry bedzie zawieral: date rozpoczecia i
zakonczenia szkolenia, imiona i nazwiska treneréw. Szczego6towy program szkolenia zostanie
przygotowany i przekazany Zamawiajgcemu przez Wykonawce w terminie nie pdzniejszym niz
3 dni przed rozpoczeciem szkolenia, w celu akceptacji przez Zamawiajagcego. Zamawiajacy
zastrzega sobie mozliwos¢é korekty przedstawionych dokumentéw. Akceptacja przez
Zamawiajacego szczegb6towego programu szkolenia bedzie miala forme mailowg lub
telefoniczng o ile Zamawiajagcy nie bedzie mial zastrzezen. W przypadku zastrzezen
Zamawiajacego, Wykonawca przedtozy kolejne propozycije.

10) Przeprowadzenie ankiet ewaluacyjnych wraz z ich oceng, ktdre przekaze Zamawiajgcemu po

zakonczeniu szkolenia;

11) Wykonawca przygotuje, wydrukuje oraz wreczy uczestnikom ologowane S$wiadectwa

ukonczenia zaje¢. Wzér zaswiadczenia zostanie skonsultowany z Zamawiajagcym;

12) W czasie kazdego dnia wsparcia, dla kazdego uczestnika Wykonawca zorganizuje:

- jedng 15- minutowga przerwe kawowa, podczas ktérej zapewni: kubki jednorazowe do napoi
gorgcych i zimnych, tyzeczki, mieszadetka, serwetki, kawe rozpuszczalng i sypang - bez
ograniczen, herbate w saszetkach - bez ograniczen, mleko (50 ml /os.), cukier (4 tyzeczki na
osobe), ciastka - 10 dkg na osobe, wode mineralng - 2 szt., po 1,5 | (gazowana i niegazowana),
czajnik do zagotowania wody;

- jedng 30 - minutowa przerwe obiadowg, podczas ktdrej zapewni obiad (co najmniej drugie
danie), np. ziemniaki, ryz, kasza, 200g/osoba, sztuka miesa z sosem lub bez 120g/osoba lub
kotlet schabowy lub ryba 120g/osoba, suréwka (np. z gotowanych warzyw lub Swiezych
warzyw sezonowych) 200g/osoba. Podane gramatury sg po obrébce termicznej. Menu powinno
by¢ zréznicowane i inne na kazdy dzien. Wykonawca jest zobowigzany do uprzatniecia serwisu
po kazdym zakonczonym spotkaniu;

13) Przygotowania i przekazania Zamawiajgcemu w ciggu 14 dni od daty zakonczenia zaje¢ peing

dokumentacje szkoleniowg z wymaganymi logotypami, (program szkolenia, listy obecnosci,
listy korzystania z cateringu i obiadu, listy potwierdzajace odbior materiatéw szkoleniowych,
ankiety wraz z oceng ewaluacyjna, listy potwierdzajace odbior zaswiadczen o ukonczeniu
szkolenia, protokdt odbioru ustugi).

CZESC NR 2
Szkolenie ,,Trening kompetencji zyciowych i spotecznych”

»Trening kompetencji zyciowych i spotecznych” realizowanego w ramach Projektu ,Przez
Aktywnos$¢ do Zmiany” finansowanego ze srodkéw EFS w ramach RPO WL na lata 2014 -2020.

Miejsce szkolenia: Putawy, Zamawiajacy bezptatnie udostepni sale na czas szkolenia.

Termin szkolenia: listopad 2019 r. (doktadny termin zostanie ustalony z wybranym Wykonawcag).

Catkowity wymiar szkolenia: 12 godzin dydaktycznych, 1 godz. dydaktyczna - 45 min.
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Czas trwania szkolenia: 2 dni robocze w godz. 9.00 - 14.15. ( w tym 6 godz. dydaktycznych
szkolenia, 1 przerwa kawowa 15 min., 1 przerwa obiadowa 30 min.).

Liczba os6b prowadzacych: 1 osoba.
Liczba grup: 1grupa 15 - osobowa.

Charakterystyka uczestnikéw szkolenia: Ws$réd uczestnikow szkolenia znajdujg sie osoby
dtugotrwale bezrobotne, zagrozone wykluczeniem spotecznym, diugotrwale korzystajgce z pomocy
spotecznej, nie posiadajagce motywacji do zmiany.

Wymagane kwalifikacje wyktadowcy, ktory bedzie przeprowadzat szkolenie bedace

przedmiotem zamédwienia:

» co najmniej wyksztatcenie wyzsze pedagogiczne lub psychologiczne,

* i uprawnienia trenera umiejetnosci miekkich (czyli ukoficzone co najmniej 120-to godzinne
szkolenie lub kurs lub studia podyplomowe z zakresu umiejetnosci miekkich), lub/i ukohAczony
co najmniej 120-to godzinny kurs lub szkolenie coachingowe badZz studia podyplomowe
z coachingu,

e oraz doswiadczenie w przeprowadzeniu minimum 50 godzin dydaktycznych szkolen /
warsztatdw w zakresie danego tematu treningu, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert.

Minimalny program szkolenia: Zamawiajagcy dopuszcza mozliwo$¢ rozszerzenia przez
Wykonawce ponizej zdefiniowanych zagadnien, natomiast nie dopuszcza pominiecia
ktéregokolwiek z nich.

- Gospodarowanie wiasnym czasem,

- Dostarczenia wiedzy z zakresu realizacji planéw zawodowych,

- Budowania wérod uczestnikéw zachowan przedsiebiorczych.

Wykonawca podczas kazdego dnia szkolenia, bedzie odpowiedzialny za:
1) Kompleksowe przygotowanie sali szkoleniowej oraz obstuge szkolenia/n, przerw kawowo-

herbacianych;

2) Zapewnienie osoby do kontaktow z Zamawiajacym, odpowiedzialnej za dbatos¢ o wysoka
jakos¢ zaje¢ i upowaznionej do podejmowania wigzacych decyzji w kwestiach zwigzanych z
realizowanymi zajeciami oraz obecnej co najmniej na rozpoczeciu lub zakonczeniu
szkolenia;

3) Wspobiprace na kazdym etapie realizacji ustugi z Zamawiajagcym;

4) Informowanie Zamawiajagcego 0 napotkanych problemach / trudnos$ciach przy realizacji
zamoOwienia, w szczeg6lnosci informowania Zamawiajagcego o nieobecnosci uczestnika na
zajeciach najp6zniej po 45 minutach od rozpoczecia zajec;

5) Merytoryczne przygotowanie i rozdanie kompletu materiatéw szkoleniowych kazdemu
uczestnikowi:

- skrypttematyczny w wersji papierowej, trwale potgczonej

- oraz przygotowanie po jednym komplecie sktadajacym sie z: notatnika w kratke formatu
A4 oraz dtugopisu.

Wykonawca przekaze w/w materiaty uczestnikom za pisemnym potwierdzeniem odbioru, na

poczatku zajec;

6) Przygotowanie w wersji papierowej z logami:

- Programu szkolenia,
- list obecnosci uczestnikdw kazdego dnia szkolenia
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- potwierdzenia odbioru materiatow szkoleniowych,

- potwierdzenia korzystania z cateringu i przerw obiadowych,

- potwierdzenia otrzymania zaswiadczen/ certyfikatow,

- ankiet ewaluacyjnych wraz z ich oceng ktére zostang przekazane Zamawiajgcemu.

7) Zapewnienie wykwalifikowanej kadry w postaci trenera posiadajagcego wiedze i doswiadczenie
w prowadzeniu wybranych szkolen.

8) Informowanie Zamawiajgcego o kazdej okolicznos$ci skutkujgcej koniecznos$cig zmiany trenera,
przedstawiajac jednoczesnie nowe propozycje prowadzacego o co najmniej takich
kwalifikacjach, doSwiadczeniu oraz wiedzy, jakie okre$lit Zamawiajacy w opisie przedmiotu
zamOwienia;

9) Przygotowanie szczegbtowego programu szkolenia, ktory bedzie zawieratl: date rozpoczecia i
zakonczenia szkolenia, imiona i nazwiska trener6w. Szczeg6towy program szkolenia zostanie
przygotowany i przekazany Zamawiajgcemu przez Wykonawce w terminie nie pdzniejszym niz
3 dni przed rozpoczeciem szkolenia, w celu akceptacji przez Zamawiajgcego. Zamawiajacy
zastrzega sobie mozliwos¢é korekty przedstawionych dokumentéw. Akceptacja przez
Zamawiajacego szczeg6towego programu szkolenia bedzie miata forme mailowg lub
telefoniczng o ile Zamawiajagcy nie bedzie mial zastrzezen. W przypadku zastrzezen
Zamawiajacego, Wykonawca przedtozy kolejne propozycije.

10) Przeprowadzenie ankiet ewaluacyjnych wraz z ich oceng, ktore przekaze Zamawiajgcemu po
zakonczeniu szkolenia;

11) Wykonawca przygotuje, wydrukuje oraz wreczy uczestnikom ologowane S$wiadectwa
ukonczenia zaje¢. Wzér zaswiadczenia zostanie skonsultowany z Zamawiajgcym;

12) W czasie kazdego dnia wsparcia, dla kazdego uczestnika Wykonawca zorganizuje:

- jedng 15- minutowg przerwe kawowa, podczas ktérej zapewni: kubki jednorazowe do napoi
goracych i zimnych, tyzeczki, mieszadetka, serwetki, kawe rozpuszczalng i sypang - bez
ograniczen, herbate w saszetkach - bez ograniczen, mleko (50 ml /os.), cukier (4 tyzeczki na
osobe), ciastka - 10 dkg na osobe, wode mineralng - 2 szt., po 1,5 | (gazowana i niegazowana),
czajnik do zagotowania wody;

- jedng 30 - minutowa przerwe obiadowg, podczas ktérej zapewni obiad (co najmniej drugie
danie), np. ziemniaki, ryz, kasza, 200g/osoba, sztuka migesa z sosem lub bez 120g/osoba lub
kotlet schabowy lub ryba 120g/osoba, suréowka (np. z gotowanych warzyw lub $wiezych
warzyw sezonowych) 200g/osoba. Podane gramatury sg po obrébce termicznej. Menu powinno
by¢ zréznicowane i inne na kazdy dzien. Wykonawca jest zobowigzany do uprzatniecia serwisu
po kazdym zakonczonym spotkaniu;

13) Przygotowania i przekazania Zamawiajgcemu w ciggu 14 dni od daty zakonczenia zaje¢ petng
dokumentacje szkoleniowg z wymaganymi logotypami, (program szkolenia, listy obecnosci,
listy korzystania z cateringu i obiadu, listy potwierdzajagce odbior materiatéw szkoleniowych,
ankiety wraz z oceng ewaluacyjna, listy potwierdzajagce odbidr zaswiadczeh o ukonczeniu
szkolenia, protokdt odbioru ustugi).

CZESC NR 3
Szkolenie ,, Trening motywacyjny”

»Trening motywacyjny” realizowany w ramach Projektu ,Przez Aktywno$¢ do Zmiany”
finansowanego ze srodkéw EFS w ramach RPO WL na lata 2014 -2020.

Miejsce szkolenia: Putawy, Zamawiajgcy bezptatnie udostepni sale na czas szkolenia.

Termin szkolenia: styczen 2020r. (doktadny termin zostanie ustalony z wybranym Wykonawcg).
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Catkowity wymiar szkolenia: 12 godzin dydaktycznych, 1 godz. dydaktyczna - 45 min.

Czas trwania szkolenia: 2 dni robocze w godz. 9.00 - 14.15 ( w tym 6 godz. dydaktycznych
szkolenia, 1 przerwa kawowa 15 min., 1 przerwa obiadowa 30 min.).

Liczba os6b prowadzacych: 1 osoba.
Liczba grup: 1grupa 15 - osobowa.

Charakterystyka uczestnikéw szkolenia: Ws$réd uczestnikow szkolenia znajdujg sie osoby
dtugotrwale bezrobotne, zagrozone wykluczeniem spotecznym, diugotrwale korzystajgce z pomocy
spotecznej, nie posiadajgce motywacji do zmiany.

Wymagane kwalifikacje wyktadowcy, ktory bedzie przeprowadzat szkolenie bedace

przedmiotem zaméwienia:

* co najmniej wyksztatcenie wyzsze pedagogiczne lub psychologiczne,

e i uprawnienia trenera umiejetnosci miekkich (czyli ukonczone co najmniej 120-to godzinne
szkolenie lub kurs lub studia podyplomowe z zakresu umiejetnosci miekkich), lub/i ukoficzony
co najmniej 120-to godzinny kurs lub szkolenie coachingowe badZ studia podyplomowe
z coachingu,

e oraz doswiadczenie w przeprowadzeniu minimum 50 godzin dydaktycznych szkolen /
warsztatdw w zakresie danego tematu treningu, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert.

Minimalny program szkolenia: Zamawiajagcy dopuszcza mozliwosé rozszerzenia przez
Wykonawce ponizej zdefiniowanych zagadnien, natomiast nie dopuszcza pominiecia
ktéregokolwiek z nich.

- Automotywacja,

- Motywacja,

- Wplyw otoczenia - demotywatory,

- Jak wyznaczac i osiggac cele,

- Techniki motywacyjne,

- Motywacja poprzez inspiracje.

Wykonawca podczas kazdego dnia szkolenia, bedzie odpowiedzialny za:

1) Kompleksowe przygotowanie sali szkoleniowej oraz obstuge szkolenia/n, przerw kawowo-
herbacianych;

2) Zapewnienie osoby do kontaktow z Zamawiajacym, odpowiedzialnej za dbatos¢ o wysoka
jakos¢ zaje¢ i upowaznionej do podejmowania wigzacych decyzji w kwestiach zwigzanych z
realizowanymi zajeciami oraz obecnej co najmniej na rozpoczeciu lub zakonczeniu
szkolenia;

3) Wspobiprace na kazdym etapie realizacji ustugi z Zamawiajgcym;

4) Informowanie Zamawiajagcego o napotkanych problemach / trudnosciach przy realizacji
zamoOwienia, w szczegdlnosci informowania Zamawiajagcego o nieobecnosci uczestnika na
zajeciach najp6zniej po 45 minutach od rozpoczecia zajec;

5) Merytoryczne przygotowanie i rozdanie kompletu materiatéw szkoleniowych kazdemu
uczestnikowi:

- skrypttematyczny w wersji papierowej, trwale potgczonej

- oraz przygotowanie po jednym komplecie sktadajacym sie z: notatnika w kratke formatu
A4 oraz dtugopisu.

Wykonawca przekaze w/w materiaty uczestnikom za pisemnym potwierdzeniem odbioru, na

poczatku zajec;
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6) Przygotowanie w wersji papierowej z logami:
- Programu szkolenia,
- list obecnosci uczestnikdw kazdego dnia szkolenia
- potwierdzenia odbioru materiatéw szkoleniowych,
- potwierdzenia korzystania z cateringu i przerw obiadowych,
- potwierdzenia otrzymania zaswiadczen/ certyfikatow,
- ankiet ewaluacyjnych wraz z ich oceng ktore zostang przekazane Zamawiajgcemu.

7) Zapewnienie wykwalifikowanej kadry w postaci trenera posiadajgcego wiedze i doswiadczenie
w prowadzeniu wybranych szkolen.

8) Informowanie Zamawiajgcego o kazdej okolicznos$ci skutkujgcej koniecznos$cig zmiany trenera,
przedstawiajac jednoczesSnie nowe propozycje prowadzacego o co najmniej takich
kwalifikacjach, doSwiadczeniu oraz wiedzy, jakie okre$lit Zamawiajacy w opisie przedmiotu
zamOwienia;

9) Przygotowanie szczegbtowego programu szkolenia, ktdry bedzie zawieratl: date rozpoczecia i
zakonczenia szkolenia, imiona i nazwiska treneréw. Szczego6towy program szkolenia zostanie
przygotowany i przekazany Zamawiajgcemu przez Wykonawce w terminie nie pdzniejszym niz
3 dni przed rozpoczeciem szkolenia, w celu akceptacji przez Zamawiajgcego. Zamawiajacy
zastrzega sobie mozliwos¢é korekty przedstawionych dokumentéw. Akceptacja przez
Zamawiajacego szczeg6towego programu szkolenia bedzie miata forme mailowg lub
telefoniczng o ile Zamawiajagcy nie bedzie miat zastrzezen. W przypadku zastrzezen
Zamawiajacego, Wykonawca przedtozy kolejne propozycije.

10) Przeprowadzenie ankiet ewaluacyjnych wraz z ich oceng, ktdre przekaze Zamawiajgcemu po
zakonczeniu szkolenia;

11) Wykonawca przygotuje, wydrukuje oraz wreczy uczestnikom ologowane S$wiadectwa
ukonczenia zaje¢. Wzér zaswiadczenia zostanie skonsultowany z Zamawiajgcym;

12) W czasie kazdego dnia wsparcia, dla kazdego uczestnika Wykonawca zorganizuje:

- jedng 15- minutowg przerwe kawowag, podczas ktérej zapewni: kubki jednorazowe do napoi
gorgcych i zimnych, tyzeczki, mieszadetka, serwetki, kawe rozpuszczalng i sypang - bez
ograniczen, herbate w saszetkach - bez ograniczen, mleko (50 ml /os.), cukier (4 tyzeczki na
osobe), ciastka - 10 dkg na osobe, wode mineralng - 2 szt., po 1,5 | (gazowana i niegazowana),
czajnik do zagotowania wody;

- jedng 30 - minutowa przerwe obiadowg, podczas ktdrej zapewni obiad (co najmniej drugie
danie), np. ziemniaki, ryz, kasza, 200g/osoba, sztuka miesa z sosem lub bez 120g/osoba lub
kotlet schabowy lub ryba 120g/osoba, suréowka (np. z gotowanych warzyw lub $wiezych
warzyw sezonowych) 200g/osoba. Podane gramatury sg po obrébce termicznej. Menu powinno
by¢ zréznicowane i inne na kazdy dzien. Wykonawca jest zobowigzany do uprzatniecia serwisu
po kazdym zakonczonym spotkaniu;

13) Przygotowania i przekazania Zamawiajgcemu w ciggu 14 dni od daty zakonczenia zaje¢ peing
dokumentacje szkoleniowg z wymaganymi logotypami, (program szkolenia, listy obecnosci,
listy korzystania z cateringu i obiadu, listy potwierdzajace odbiér materiatdéw szkoleniowych,
ankiety wraz z oceng ewaluacyjna, listy potwierdzajace odbior zaswiadczen o ukonczeniu
szkolenia, protokdt odbioru ustugi).

CZESC NR 4
Szkolenie ,, Trening kompetencji spotecznych dla seniorow”

»Trening kompetencji spotecznych dla senioréw” realizowany w ramach projektu ,,Aktywni
putawscy seniorzy” wspoéifinansowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2014 - 2020 OS$ priorytetowa 11 Wigczenie spoteczne Dziatanie
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11.2 Ustugi spoteczne i zdrowotne.

Miejsce szkolenia: Putawy, budynek Specjalistycznego Osrodka Wsparcia przy ul. KoHataja 64.
Zamawiajacy bezptatnie udostepni sale na czas szkolenia.

Termin szkolenia: 17 pazdziernik 2019r, 24 pazdziernik 2019r, 7 listopad 2019r, 14 listopad
2019 r.

Czas trwania szkolenia: 20 godzin dydaktycznych, 4 dni po 5 godzin dydaktycznych, w godz.
15.00 - 19.00

Liczba grup: jedna grupa 20 os6b.
Uczestnicy szkolenia: uczestnicy Klubu Seniora - osoby powyzej 60 -go roku zycia.

Minimalny program szkolenia:

Funkcjonowanie w okresie senioralnym, wzrost poczucia w#kasnej wartosci i wzmocnienie
Swiadomosci wiasnych zasobdéw, oswojenie ze zmiang, np. odejsciem na emeryture, odejsciem
dzieci z domu, odchodzeniem bliskich - rodziny, wspétmatzonkdw.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ rozszerzenia przez Wykonawce zdefiniowanych zagadnien,
natomiast nie dopuszcza pominiecia ktéregokolwiek z nich.

Metody i techniki, jakie Wykonawca zobowigzany jest zastosowa¢ podczas szkolenia:
Szkolenie winno byé przeprowadzone metoda warsztatowg z zastosowaniem aktywnych form -
¢wiczen, symulacji, dyskusji, etc. Czas prezentacji multimedialnych nie powinien przekroczy¢ H
czasu prowadzonych warsztatow.

Wymagane kwalifikacje wyktadowcy, ktory bedzie przeprowadzat szkolenie bedace

przedmiotem zaméwienia:

» co najmniej wyksztatcenie wyzsze pedagogiczne lub psychologiczne,

* i uprawnienia trenera umiejetnosci miekkich (czyli ukoficzone co najmniej 120-to godzinne
szkolenie lub kurs lub studia podyplomowe z zakresu umiejetnosci miekkich), lub/i ukofAczony
co najmniej 120-to godzinny kurs lub szkolenie coachingowe badZ studia podyplomowe
z coachingu,

e oraz doSwiadczenie w przeprowadzeniu minimum 100 godzin dydaktycznych szkolen /
warsztatow w zakresie umiejetnosci miekkich, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert.

Wykonawca podczas kazdego dnia szkolenia, bedzie odpowiedzialny za:

1) Zapewnienie osoby do kontaktéw z Zamawiajgcym, odpowiedzialnej za dbato$¢ o wysoka
jakos$¢ zaje€ i upowaznionej do podejmowania wigzacych decyzji w kwestiach zwigzanych z
realizowanymi zajeciami oraz obecnej na rozpoczeciu i zakonczeniu szkolenia;

2) Wspotprace na kazdym etapie realizacji ustugi z Zamawiajagcym;

3) Informowanie Zamawiajgcego o napotkanych problemach / trudnosciach przy realizacji
zamowienia;

4) Merytoryczne przygotowanie i rozdanie kompletu materiatbw szkoleniowych kazdemu
uczestnikowi:

- skrypttematyczny w wersji papierowej, trwale potgczonej
- oraz przygotowanie po jednym komplecie skiadajgcym sie z: notatnika w kratke formatu
A4 oraz dtugopisu.

Wykonawca przekaze w/w materiaty uczestnikom za pisemnym potwierdzeniem odbioru, na

poczatku zajec;
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6)

7)

8)

9)

10)

11)
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Przygotowanie w wersji papierowej z logami:

Programu szkolenia,

list obecnosci uczestnikéw kazdego dnia szkolenia

potwierdzenia odbioru materiatow szkoleniowych,

potwierdzenia otrzymania zaswiadczen/ certyfikatow,

ankiet ewaluacyjnych wraz z ich oceng ktdre zostang przekazane Zamawiajgcemu.
Zapewnienie wykwalifikowanej kadry w postaci trener6w posiadajagcych wiedze
i doSwiadczenie w prowadzeniu wybranych szkolen.

Wykonawca jest zobowigzany do informowania Zamawiajgcego o kazdej okolicznosci
skutkujgcej koniecznos$cig zmiany treneréw, przedstawiajac jednoczesnie nowe propozycje
prowadzacych o co najmniej takich kwalifikacjach, doswiadczeniu oraz wiedzy, jakie
okreslit Zamawiajgcy w opisie przedmiotu zaméwienia;

Prowadzenie zaje¢ zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego: przygotowanie i rozdanie (za
potwierdzeniem odbioru) uczestnikom szkolen, zaswiadczen potwierdzajgcych udziat w
szkoleniu i przekazanie kserokopii tych dokumentéw, poswiadczonych za zgodno$¢ z
oryginatem, Zamawiajacemu;

Przygotowanie szczeg6towego programu szkolenia, ktéry bedzie zawierat: date rozpoczecia
i zakonczenia szkolenia, z podziatem na tematy zaje¢ z uwzglednieniem przerw, imiona i
nazwiska trenerow. SzczegOtowy program szkolenia zostanie przygotowany i przekazany
Zamawiajagcemu przez Wykonawce w terminie nie péOZniejszym niz 3 dni przed
rozpoczeciem szkolenia, w celu akceptacji przez Zamawiajagcego. Zamawiajacy zastrzega
sobie mozliwos¢ korekty przedstawionych dokumentow.

Akceptacja przez Zamawiajgcego szczegdétowego programu szkolenia bedzie miata forme
mailowa, o ile Zamawiajacy nie bedzie miat zastrzezen.

Przeprowadzenie ankiet ewaluacyjnych wraz z ich ocena, ktére przekaze Zamawiajgcemu
po zakonczeniu szkolen;

Przygotowanie i wydrukowanie oraz wreczenie uczestnikom Swiadectwa ukonczenia zajec,
zawierajacego informacje i ologowanie wskazujace na finansowanie szkolenia w ramach
projektu , Aktywni putawscy seniorzy” wspotfinansowanego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2014 - 2020 OS$ Priorytetowa
11 Wiaczenie spoteczne Dziatanie 11.2 Ustugi spoteczne i zdrowotne. Wz6r zaswiadczenia
zostanie skonsultowany z koordynatorem projektu.;

Przygotowanie i przekazanie Zamawiajacemu w ciggu 14 dni od daty zakonczenia zajeé
petnej dokumentacji szkoleniowej, zgodnej z ustaleniami zawartymi w umowie z
Zamawiajgcym ( listy obecnoSci, ankiety z oceng podsumowywujgca, lista potwierdzajaca
odbidr materiatow szkoleniowych, listy potwierdzajgce odbior zaswiadczehn o ukonczeniu
szkolenia, protokét odbioru ustugi).
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Zatgcznik nr 2

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej

ul. Le$na 17

24 - 100 Putawy

FORMULARZ OFERTOWY
Oferuje realizacje nizej wycenionych szkoleh uwzgledniajac wynagrodzenie Wykonawcy oraz wszystkie
koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia za cene:

Numer czesci Przedmiot zamo6wienia
zamoéwienia
Czes¢ nr 1 »Trening planowania budzetem”
Cze$¢ nr2 ,Trening kompetencji zyciowych
i spotecznych”
Cze$¢ nr 3 ,»Trening motywacyjny”
Czes$¢ nr4 . Trening kompetencji

spotecznych dla senioréw”

losé

0s6b

15 oséb

15 oséb

15 oséb

20 0s6b

Ilo$¢ godzin
szkolenia

12 godzin
dydaktycznych

12 godzin
dydaktycznych

12 godzin
dydaktycznych

20 godzin
dydaktycznych

Ochrona Danych Osobowych
Zgodnie z art. 13 ust. 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE

L 119, s. 1) informuje, iz

W arto$é¢ zamoéwienia w zt
brutto

1 Administratorem danych osobowych jest Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej z siedzibg przy ul. Lesnej 17

w Putawach, 24-100 Putawy.

2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w Miejskim O$rodku Pomocy Spotecznej w Putawach to: 24-100 Putawy,
ul. Pitsudskiego 83, tel. 81 458 63 09, tel. kom. 609 193 008, e-mail: rodo@ cuwpulawy.pl

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzku
przeprowadzeniem szacowania wartosci zamowienia na wyzej wymieniony przedmiot zamdwienia.

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty uprawnione, ktérym dokumentacja
postepowania moze zosta¢ udostepniona w oparciu o zasade jawnosci postepowania lub na podstawie przepisow

prawa;
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. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres prowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia

publicznego oraz po jego zakonczeniu zgodnie z instrukcjg kancelaryjng ustalong przez Archiwum Panstwowe dla

danej kategorii akt w Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akt obowigzujacym w Miejskim Osrodku Pomocy

Spotecznej;

. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne, ale jest konieczne do ustalenia w nalezyty sposéb

wartosci zamowienia. W przypadku ich nie podania nie bedzie mozliwe uwzglednienie ztozonej oferty przy

ustalaniu wartosci przedmiotowego zamdwienia oraz ewentualne udzielenie Painstwu zamdwienia publicznego lub
zawarcie umowy.

. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob zautomatyzowany,

stosowanie do art. 22 RODO;

. Posiada Pani/Pan:

- napodstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych. Skorzystanie z prawa do
sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego ani
zmiang postanowien umowy oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu ijego zatgcznikow;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z
zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO. Prawo do ograniczenia przetwarzania ni
ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze Srodkdéw ochrony
prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub paistwa cztonkowskiego ;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, Zze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

. Nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- napodstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa prawng
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1lit. ¢ RODO.

Data Pieczatka Wykonawcy Podpis Wykonawcy lub osoby upowaznionej
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Zatgcznik nr 3 -Wykaz kadry prowadzacej ,, Trening planowania budzetem"

., 1rening planowania budzetem”

(piecze¢ Wykonawcy)

Wykaz powinien wskazywaé osobe posiadajaca:
- wyksztalcenie wyzsze psychologiczne lub pedagogiczne oraz
- uprawnienia trenera umiejetnosci miekkich czyli ukonczone co najmniej 120-to godzinne szkolenie, kurs, lub

studia podyplomowe z zakresu umiejetnosci miekkich lub ukoriczony co najmniej 120-to godzinny kurs, szkolenie

coachingowe badz studia podyplomowe z coachingu oraz,
- dosSwiadczenie w przeprowadzeniu minimum 50 godzin dydaktycznych szkolen w zakresie danego tematu

treningu, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert.

Imie i nazwisko osoby, ktéra bedzie uczestniczyé w wykonaniu zamowienia:

Wyksztatcenie Kwalifikacje zawodowe dajace Doswiadczenie w przeprowadzeniu szkolen zgodnych z
uprawnienia trenera umiejetnosci przedmiotem zamdwienia w okresie 3 lat przed
migkkich lub coacha uptywem terminu ptatnosci
Rodzaj uprawnienia  Liczba godzin Liczba godzin Zakres tematyczny przeprowadzonych
ukoriczonego dydaktycznych szkoler
uprawnienia( przeprowadzonych
kursu/ szkolen
szkolenia/studiow)

UWAGA: DLA KAZDEGO SZKOLENIA NALEZY SKEADAC ODDZIELNY WYKAZ 0SOB

Miejscowost ........... , dnia
Czytelny podpis lub podpis i imienna piecze¢ Wykonawcy

(Wykonawcow) lub osoby (0s6b) uprawnionej (uprawnionych)
do reprezentowania Wykonawcy

UWAGA: DLA KAZDEGO SZKOLENIA NALEZY SKELADAC ODDZIELNY WYKAZ OSOB
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Zatgcznik nr 3a -Wykaz kadry prowadzacej ,,Trening kompetencji zyciowych i spotecznych’

Trening kompetencji zyciowych

(pieczeé Wykonawcy) | spotecznych

Wykaz powinien wskazywaé osobe posiadajaca:
- wyksztatcenie wyzsze psychologiczne lub pedagogiczne oraz
uprawnienia trenera umiejetnosci miekkich czyli ukonczone co najmniej 120-to godzinne szkolenie, kurs, lub studia

podyplomowe z zakresu umiejetnosci miekkich lub ukonczony co najmniej 120-to godzinny kurs, szkolenie

coachingowe badzZ studia podyplomowe z coachingu oraz,
dosdwiadczenie w przeprowadzeniu minimum 50 godzin dydaktycznych szkoleri w zakresie danego tematu treningu, w

okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert.

Imie i nazwisko osoby, ktdra bedzie uczestniczy¢ w wykonaniu zamdwienia:

Doswiadczenie w przeprowadzeniu szkoleh zgodnych z
przedmiotem zamdwienia w okresie 3 lat przed
uptywem terminu ptatnosci

Wyksztatcenie Kwalifikacje zawodowe dajace
uprawnienia trenera umiejetnosci
migkkich lub coacha

Rodzaj uprawnienia  Liczba godzin Liczba godzin Zakres tematyczny przeprowadzonych
ukoriczonego dydaktycznych szkolen
uprawnienia( przeprowadzonych
kursu/ szkolen

szkolenia/studiow)

UWAGA: DLA KAZDEGO SZKOLENIA NALEZY SK£ADAC ODDZIELNY WYKAZ 0SOB

Miejscowost ........... , dnia
Czytelny podpis lub podpis i imienna piecze¢ Wykonawcy

(Wykonawcow) lub osoby (os6b) uprawnionej (uprawnionych)
do reprezentowania Wykonawcy

UWAGA: DLA KAZDEGO SZKOLENIA NALEZY SKEADAC ODDZIELNY WYKAZ 0SOB
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Zatgcznik nr 3b - Wykaz kadry prowadzacej ,, Trening motywacyjny”

,» Trening motywacyjny”

(piecze¢ Wykonawcy)

Wykaz powinien wskazywaé osobe posiadajaca:
- wyksztatcenie wyzsze psychologiczne lub pedagogiczne oraz
- uprawnienia trenera umiejetnosci miekkich czyli ukonczone co najmniej 120-to godzinne szkolenie, kurs, lub

studia podyplomowe z zakresu umiejetnosci miekkich lub ukoriczony co najmniej 120-to godzinny kurs, szkolenie

coachingowe badz studia podyplomowe z coachingu oraz,
- dosSwiadczenie w przeprowadzeniu minimum 50 godzin dydaktycznych szkolen w zakresie danego tematu

treningu, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert.

Imie i nazwisko osoby, ktdra bedzie uczestniczyé w wykonaniu zamowienia:

Wyksztatcenie Kwalifikacje zawodowe dajace Doswiadczenie w przeprowadzeniu szkolen zgodnych z
uprawnienia trenera umiejetnosci przedmiotem zamdwienia w okresie 3 lat przed
migkkich lub coacha uptywem terminu ptatnosci
Rodzaj uprawnienia  Liczba godzin Liczba godzin Zakres tematyczny przeprowadzonych
ukoriczonego dydaktycznych szkoler
uprawnienia( przeprowadzonych
kursu/ szkolen
szkolenia/studiow)

UWAGA: DLA KAZDEGO SZKOLENIA NALEZY SKEADAC ODDZIELNY WYKAZ 0SOB

Miejscowost ........... , dnia
Czytelny podpis lub podpis i imienna piecze¢ Wykonawcy

(Wykonawcow) lub osoby (o0s6b) uprawnionej (uprawnionych)
do reprezentowania Wykonawcy

UWAGA: DLA KAZDEGO SZKOLENIA NALEZY SKEADAC ODDZIELNY WYKAZ 0SOB
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Zatgcznik nr 3¢ -Wykaz kadry prowadzacej ,, Trening kompetencji spotecznych dla senioréw’

Trening kompetencji spotecznych dla

(piecze¢ Wykonawcy) Seniorow

Wykaz powinien wskazywac osobe posiadajaca:
- wyksztalcenie wyzsze psychologiczne lub pedagogiczne oraz
uprawnienia trenera umiejetnosci miekkich czyli ukoniczone co najmniej 120-to godzinne szkolenie, kurs, lub

studia podyplomowe z zakresu umiejetnosci miekkich i/ lub ukornczony co najmniej 120-to godzinny Kurs,

szkolenie coachingowe badz studia podyplomowe z coachingu oraz,
doSwiadczenie w przeprowadzeniu minimum 100 godzin dydaktycznych szkolen w zakresie umiejetnosci

miekkich, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert.

Imie i nazwisko osoby, ktéra bedzie uczestniczyé w wykonaniu zamowienia:

Doswiadczenie w przeprowadzeniu szkolet zgodnych z

Wyksztatcenie Kwalifikacje zawodowe dajace
uprawnienia trenera umiejetnosci przedmiotem zamdwienia w okresie 3 lat przed
miekkich lub coacha uptywem terminu ptatnosci
Rodzaj uprawnienia  Liczba godzin Liczba godzin Zakres tematyczny przeprowadzonych
ukoriczonego dydaktycznych szkoler
uprawnienia( przeprowadzonych
kursu/ szkolen

szkolenia/studiow)

UWAGA: DLA KAZDEGO SZKOLENIA NALEZY SKtADAC ODDZIELNY WYKAZ 0SOB

Miejscowost ........... , dnia
Czytelny podpis lub podpis i imienna piecze¢ Wykonawcy

(Wykonawcow) lub osoby (0séb) uprawnionej (uprawnionych)
do reprezentowania Wykonawcy

UWAGA: DLA KAZDEGO SZKOLENIA NALEZY SKEADAC ODDZIELNY WYKAZ 0SOB



