Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Putawach
ul. Lesna 17, 24-100 Putawy
tel.81 458 62 01; fax 81 458 62 09;
www.mops.pulawy.pl; sekretariat@mops.pulawy.pl
Nr konta Getin Noble Bank S.A. 97 1560 1195 2311 0973 3138 0001

Numer postepowania: NOF.3410/6/2019

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego w trybie
przetargu nieograniczonego na :

»Sprzatanie pomieszczen biurowych
w budynkach Miejskiego Osrodka Pomocy Spoleczne;j
w Pulawach w 2020r.”

Wartos¢ szacunkowa zamdwienia jest mniejsza niz kwoty okre$lone w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamdwien publicznych.
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Numer postepowania: NOF.3410/6/2019

L

NAZWA 1 ADRES ZAMAWIAJACEGO:

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Putawach

ul. Les$na 17

24-100 Putawy

Tel.: 81 4586201

Fax.: 81 4586209

Adres strony internetowej Zamawiajacego: www.mops.pulawy.pl
Godziny pracy Zamawiajgcego:

Poniedziatek — Pigtek 7.15 — 15.15

II.

III.

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

Postgpowanie o udzielenie zaméwienia prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego o wartoéci zamdéwienia nie przekraczajacej kwoty okreslonej
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Prawa zaméwien publicznych, zwanej
dalej ,,Pzp”.

Podstawa prawna wyboru trybu udzielenia zam6wienia publicznego: art. 10 ust. 1 ustawy
w zwigzku z art. 39 Pzp.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza specyfikacjg istotnych warunkéw zamdwienia,
zwang dalej SIWZ, majg zastosowanie przepisy ustawy. W sprawach nieuregulowanych
ustawa, majg zastosowanie przepisy ustawy Kodeksu Cywilnego.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamodwienia jest kompleksowe sprzgtanie pomieszczen biurowych
w budynkach Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Putawach:

—w budynku przy ul. Le$nej 17 - cze$é I,

— w budynku przy ul. KoHtgtaja 64 - czesé II.

CZESC 1. Powierzchnia sprzatanych pomieszczen przy ul. Lesnej 17 wynosi 819,68 mz,

w sklad czego wchodza:

wyktadzina PCV - 153,20 m?
parkiet - 362,65 m?
terakota / gres/lastryko/ - 264,15 m?
wykladzina dywanowa - 39,68 m?

tazienki — 5 szt. (w tym: 7 sedeséw, 4 umywalki i 1 zlewozmywak),
pok. socjalny — zlewozmywak,
okna — 114 szt,

oraz w razie potrzeb 494 m> placu manewrowego.

W ramach realizacji przedmiotu zaméwienia Wykonawca zobowigzany jest w szczegdlnosci

do:

zapewnienia na biezgco wszystkich §rodkéw materiatowych niezbednych do wykonania
przedmiotu zamodwienia,



biezacego

$cierania kurzu z mebli
W pomieszczeniach,

oraz

odkurzania wyktadzin dywanowych oraz ich prania w miare potrzeb,

oprozniania koszy ze $mieci i makulat

pojemnikw,

mycia $cian wyktadanych glazura,

mycia i dezynfekowania tazienek oraz podtdg,
mycia okien i drzwi w razie potrzeb, a przynajmniej dwa razy w roku (wiosna, jesien ),
odkurzania $cian i oston o§wietleniowych w miarg potrzeb,
sprzatania tarasow na pigtrze w razie potrzeb,
pastowania podlég antyposlizgowym srodkiem nablyszczajacym i zabezpieczajacym
przynajmniej raz w tygodniu,

sprzatania taraséw przy wejsciach do budynku;

froterowanie,

zamiatania placu w razie potrzeb,
zamykania po sprzataniu pomieszczeni biurowych oraz drzwi wejsciowych do budynku,

odgarniania  $niegu w okresie zimowym z taraséw przed wejsciem do budynku,
chodnika, podjazdu dla niepetnosprawnych, placu manewrowego oraz taraséw na

pigtrze,

zamiatanie, mycie,

przedmiotéw znajdujgcych  sie

ury oraz wynoszenie ich do wyznaczonych

pastowanie,

posypywania piaskiem chodnika oraz placu przed budynkiem w okresie zimowym
w celu zapewnienia bezpieczefistwa,
rozktadaniu papieru toaletowego oraz uzupelnianiu mydta w tazienkach Zamawiajgcego
(W papier, ptyn i mydlo zaopatruje Zamawiajacy).

W/w prace Wykonawca bedzie wykonywat codziennie od godz. 14:30, a ponadto w okresie
gololedzi i opadéw

zimowym W razie potrzeb praca od godz. 6:00 - usuwanie skutkéw

$niegu.

PARTER - strona NS

Lp.

Nr pom.

Powierzchnia
m?

Wyk.
PCV

Parkiet

Terakota
Gres

Wyk.
dywan.

Okna
szt/wym.
wys./szer.

Taras
budynkiem

przed

2,55x5,55

14,16

korytarz

3,15x1,50
1,00x0,36
1,00x0,55
0,95x0,30
3.35%8,70
3,75x2,80
1,45x1,65
10,00x1,45
0,45x0,80
1,35x8,90
0,80x0,40
1,75x4,75
1,45x2,38
1,90x1,95

80,57

4/164/102
(obok: WC-2
pok. 8 — 1
wejscie — 1)

3,50x3,65

12,78

2/164/102

s



4 2 3,50x3,60 - 12,60 --- o ---
5 3 4,36x3,10 --- 13,50 -—- --- 2/164/102
6 4 4,00x4,20 16,80 | ---- --- --- 4/164/95
7 5 3,50x5,40 18,90 | --- --- - 10/164/95
8 6 3,20x3,80 --- 12,16 - - 1/164/102
g 7 3,00x5,50 - 16,50 --- --- 4/164/95
10 KASA 3,15%1.,65 -- 5520 -—- --- 1/164/102
11 8 1,65x3,30 --- --- 5,45 --- 1/164/102
12 wC 1,75x1,45 -—- --- 2,54 --- ---
pracownikow
13 wC 1,85x1,75 --- --- 3,24 ---
inwalidow 1/164/102
14 Schodynalp | 17x(1,16x0,3
17szt(1,16x0, | 2) --- --- 9,45 -—-- 4/164/102
32) 1,32x1,20
1,25x1,25
razem 35,70 | 72,74 115,41 - 34 okna
WC pracownikow - sedes + umywalka
WC inwalidéow - sedes + umywalka
PARTER - strona NI
Okna
Lp. | Nr pom. Powierzchnia | Wyk. | Parkiet | Terakota | Wyk. szt/wym.
m’ PCV Gres dywan Wys./szer.
i Taras  przed
budynkiem 209 55,55 --- --- 14,16 --- —
2 Korytarz 3,30x1,20
3,30x1,20
1,50x2,15 --- --- 42,73 ---
9,85x1,35 1/164/102
3,45x1,95 2xdrzwi/szkto
1,55x3,24 100/128
1,45x1,40
6,50x1,30
3 WC prac 3,40x2,50 -—- --- 8,50 - 2/164/102
3,90x4,20
4 9 2,10x2,40 --- --- 21,40 3/164/95
5,50x2,80
5 10 1,70x2,70 20,00 | --- --- --- 3/164/102
6 11 3,18x1,60 --- 5,10 --- -- 1/164/102
7 12 3,18x3,30 3/187/102
3,18x1,85 — 16,40 --- - 1/164/95
8 13 3,18x1,90 --- 6,00 - - 1/164/102
9 14 7,70x5,50 - 42.35 --- - 7/185/170
10 15 4,60x3,70
2,70x1,80 21,88 | --- --- --- 3/164/102
11 16 3,65x3,50 -- 12,78 --- - 1/164/102




12 17 4,00x2,75 2/164/95
1,70x1,40 13,38 | --- - -
13 WC pok. 17 1,80x1,20 --- - 2,16 - | ---
razem 55,26 82,63 88,95 - 30 szt.
WC pracownikéw - 3 sedesy + zlewozmywak
WC pok. 17 - kabina + umywalka
I PIETRO
Okna
Lp. | Nrpom. Powierzchnia | Wyk. | Parkiet | Terakota | Wyk. szt/wym.
m’ PCV Gres dywan. | wys./szer.
1 Korytarz 2,15x3,75
3,80x1,95
9,65x1,40 --- - 46,20 — | -
2,00x0,90
1,60x9,65
2 20 4,00x2,00 8,00 -—- -—- --- 1/164/102
3 21 4,00x3,50 --- 14,00 --- --- 2/164/102
4 22 4,00x3,75 15,00 | --- -—- --- 2/164/102
5 23 8,00x4,65 --- 37,20 -—- --- 1/164/102
7/193/97
1/246/102
6 24 4,75x4,10 --- 19,48 - - 2/164/102
7 29 4,75x2,50 --- 11,88 - - 1/193/196
8 26 4,75x2,70 --- --- - 12,83 1/193/196
9 27 4,75x3,10 — 14,73 - -—- 2/164/102
10 |27a 4,75x3,60 --- 17,10 --- --- 2/164/102
11 |28 4,75x2,10 -—- 10,00 --- --- 1/164/102
12 | WC 1,00x1,45
pracownikow 1,85x1,45 --- - 4,14 - -
13 |29 4,75x3,00 --- - -—- 14,25 2/164/102
14 |30 4,75x2,65 --- -—- - 12,60 1/193/196
15 |31 4,75x3,00 --- 14,25 --- --- 1/193/196
16 |32 4,75x3,60 --- 17,10 — --- 2/164/102
17 |33 4,70x8,00 --- 37,60 -—- -—- 1/164/102
7/193/97
1/246/102
18 |34 4,10x3,75 15,38 | --- --- --- 2/164/102
19 |35 4,10x3,40 --- 13,94 -—- --- 2/164/102
20 |36 3,90x2,10 8,19 - --- - 1/164/102
21 37 pok. | 3,75x2,15
socjalny 1,45x2,00 10,97 | --- - - 2/164/102
22 |38 3,75x1,25 - 4,70 | --- -—- - 1/164/102
Schodynalp | 17x(1,16x0,32)
23 17szt. 1,32x1,20 - - 9,45 - 4/164/102
(1,16x0,32) 1,25%1.25
I pietro razem 62,24 | 207,28 59,79 39,68 50 szt
parter NS 35,70 | 72,74 115,41 — 34 szt




parter NI 55,26 | 82,63 88,95 --- 30 szt

razem 153,20 | 362,65 | 264,15 39,68 114 okien

Ogélem 819,68

WC pracownikéw - sedes + umywalka
pok. socjalny - zlewozmywak

CZESC II. Powierzchnia sprzatanych pomieszczen przy ul. Kollataja 64 wynosi

® © ©¢ o @® o o o

1.115,34 mz, w sklad czego wchodza:

pomieszczenia biurowe,

pomieszczenia socjalne,

sale do ¢wiczen,

tazienki ( w tym: 2 bidety, 11 sedeséw, 14 umywalek i 13 luster),
kuchnia - 1 zlewozmywak,

korytarze,

pomieszczenia piwniczne,

okna 67 szt.

oraz w razie potrzeb zamiatanie i odéniezanie 700 m*:

- ciagi komunikacyjne wej$¢ do budynku,

- plac przed budynkiem od strony ul. KoHataja (od bramy wjazdowej do kofica
budynku).

W ramach realizacji przedmiotu zaméwienia Wykonawca zobowigzany jest w szczegdlnosci

do:

zapewnienia na biezaco wszystkich $rodkéw materiatowych niezbednych do wykonania
przedmiotu zamdwienia,

biezgcego Scierania kurzu z mebli oraz przedmiotéw znajdujgcych sie
W pomieszczeniach,

oprézniania koszy ze $mieci i makulatury oraz wynoszenie ich do wyznaczonych
pojemnikow,

mycia $cian wykltadanych glazurs,

mycia i dezynfekowania tazienek oraz podiog,

mycie okien i drzwi w razie potrzeb, a przynajmniej dwa razy w roku - wiosna, jesief,
odkurzania $cian i oston o$wietleniowych w miare potrzeb,

mycie podtég antyposlizgowym s$rodkiem nabtyszczajgcym,

zamiatania placu w razie potrzeb,

zamykania po sprzgtaniu pomieszczen biurowych,

w razie potrzeb do zamiatania ciggéw komunikacyjnych wej$¢ do budynku oraz placu
przed budynkiem od strony ul. KoHataja (od bramy wjazdowej do korfica budynku) ,

w razie potrzeb do odgarniania $niegu, usuwania skutkéw gotoledzi (posypywania
piaskiem, solg) w okresie zimowym ciggdw komunikacyjnych przed wejsciami
do budynku oraz placu przed budynkiem od strony ul. Koltgtaja,

rozktadaniu papieru toaletowego oraz uzupehianiu mydta i ptynu bakteriobodjczego

w tazienkach (w papier, plyn i mydto zaopatruje Zamawiajgcy).

W/w prace Wykonawca bedzie wykonywal codziennie od godz. 8:00 do godz. 17:00, a
ponadto w okresie zimowym w razie potrzeb praca od godz. 7:00 - usuwanie skutkéw
gotoledzi i opadow $niegu.




PIWNICA

Okna
Nr pom. Nazwa pomieszczenia Pow. posadzka Ilo$¢ szt.
m® Wym: wys./szer.
-101 | pomieszczenie gospodarcze 15,3 lastryko
-102 | korytarz 3,0 gres
- 103 | pomieszczenie gospodarcze 58,0 gres techn. 2
0,25 x 0,90
- 104 | pomieszczenie porzadkowe 6,6 gres
-105 | WC 5,5 gres
- 106 | pomieszczenie gospodarcze 6,6 gres
-107 | korytarz 6,8 gres
- 108 | pomieszczenie gospodarcze 40,9 gres techn.
- 109 | pomieszczenie porzadkowe 11,5 gres
-110 | korytarz 3,2 gres
- 111 | pomieszczenie gospodarcze 9,7 lastryko
-112 | wodomierze 8,5 lastryko
-113 | korytarz 9,3 gres
- 114 | pomieszczenie gospodarcze 5,0 lastryko
- 115 | pomieszczenie gospodarcze 3,9 lastryko
-116 | korytarz 9,0 gres
- 117 | wezel C.O. 38,9 gres techn.
- 118 | pomieszczenie gospodarcze 23,3 gres techn. 2
0,25 x 0,90

-119 | serwerownia 14,40 gres

K1 klatka schodowa ‘ 16,80 gres techn.

K2 klatka schodowa 19,80 gres techn.

razem 316,00




WC:

e 1 sedes
e 1 umywalka
e 1 lustro
PARTER
Okna
Nr pom. Nazwa pomieszczenia Pow. posadzka [10$¢ szt.
m’ Wym: wys./szer.
101 wiatrolap 5,22 gres 3
125 x 0,60
113 x 0,88
107 x 0,88
102 pokoj kierownika 12,20 wykladzina 1
PCV 130 x 160
103 sala ¢wiczen usprawniajgcych 33,98 wyktadzina 170x210/1
sportowa 160x 0,70 /2
104 korytarz 2125 gres
105 szatnia 6,30 gres
106 szatnia 6,30 gres
107a | sala gimnastyczna 35,36 wyktadzina 2
sportowa 210 x 100
107b | sala gimnastyczna 35,70 wykladzina 160x 130/1
sportowa 210x100/2
108 pokoj psychologa 15,15 wykladzina 2
PCV 160 x 0,70
109 sala terapii zajeciowe;j 40,53 wyktadzina 210x100/2
PCV 160x0,70/3
110 WC niepelnosprawni 6,40 gres
111 WC 9,40 gres
112 korytarz 61,50 gres
113 WC damski 14,50 gres
114 $wietlica z biblioteka 59,40 wykladzina 210x 140/5
PCV 210x0,40/2
115 pomieszczenie zajeé kulinarnych | 59,20 wyktadzina | drzwi/250x 0,80/2
PCV
116 Zaplecze pomieszczenia 2
kulinarnego (kuchnia) 15,20 gres 160 x 0,70
160 x 0,45
117 WC meskie 7,70 gres
118 WC personelu 6,80 gres
119 gabinet pielegniarki 17,50 wyktadzina 2
PCV 160 x 0,70
120 pokdj pracownika socjalnego 11,80 wykladzina 2
PCV 160 x 0,70
160 x 0,45
K1 Klatka schodowa 19,50 lastryko
K2 Klatka schodowa 19,80 lastryko




razem 526,87
WC:
e 7 sedesow
e § umywalek
e 1 bidet
e 7 luster
e 1 zlewozmywak
I PIETRO
Okna
Nr pom. Nazwa pomieszczenia Pow. posadzka szt/wym.
m* wys./szer.
201 Korytarz 5,57 gres 3
160 x 0,40
130x 0,70
0,70 x 0,68
202 pokdj kierownika 13,30 wyktadzina 2
PCV 160 x 0,70
160 x 0,40
203 pokdj pracownika 13,00 wyktadzina 160x0,40/1
administracyjnego PCV 160x 0,70 /2
204 pokéj konsultanta telef. 8,10 wykladzina 1
PCV 160 x 0,70
205 korytarz 4,90 gres
206 WC damski i 9,30 gres
niepetnosprawnych
207 pokdj do zaje¢ grupowych 50,00 wyktadzina 160x0,40/1
PCV 160 x 0,70/ 6
208 korytarz 42,60 gres
209 pokoj pracownika socjalnego 12,80 wyktadzina 2
PCV 160 x 0,70
160 x 0,40
210 pokoj pedagoga 10,00 wyktadzina 1
PCV 160 x 0,70
211 Pokéj narad i dyzuru 13,70 wykladzina 2
prawnika PCV 160 x 0,70
212 pokdj psychologa 14,70 wyktadzina 2
PCV 160 x 0,70
213 Pokéj wypoczynku i relaksu 9,90 wyktadzina "2
PCV 160 x 0,70
160 x 0,40
214 WC personelu 4,50 gres
215 WC meski 7,00 gres
216 poczekalnia 8,00 gres
217 korytarz 4,60 gres
218 XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX Mieszkanie 1
219 XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX | Mieszkanie 2




K1 klatka schodowa 24,20 lastryko 2

160 x 100

K2 klatka schodowa 16,30 lastryko 2

160 x 100

razem 272,47

WC:

(o]

3 sedesy

5 umywalek
1 bidet

5 luster

Wykonawca dokonuje wizji lokalnej kazdego obiektu we wlasnym zakresie.

Wykonawca w trakcie wykonywania zamowienia zapewni staly kontakt z osobg —
petnomocnikiem, do ktérego zadan be¢dzie nalezato reagowanie w ciggu 12-tu godzin od
momentu przyje¢cia zgloszenia niedoktadnego wykonania zakresu $wiadczonej ustugi, na
terenie obiektéw Zamawiajacego.

Zamawiajacy stosownie do art. 29 ust. 3a ustawy Pzp, wymaga zapewnienia
zatrudnienia przez Wykonawce lub podwykonawce na podstawie umowy o prace,
0s6b wykonujacych czynnosci stuzace realizacji przedmiotu zaméwienia. Obowigzek
wykonania czynno$ci na podstawie umowy o prace nie dotyczy sytuacji, gdy sg one
realizowane przez osoby prowadzace dzialalnosé gospodarczg lub wspolnikow
spélek osobowych.
Wymagany okres zatrudnienia 0séb rozpoczyna si¢ od momentu rozpoczecia realizacji
przedmiotu zamdéwienia i trwa przez caly okres realizacji zamowienia. W przypadku
rozwigzania stosunku pracy przed zakonczeniem tego okresu, Wykonawca lub
podwykonawca jest obowigzany do zatrudnienia na to miejsce innej osoby na umowe
0 prace.
W trakcie realizacji zamdwienia zamawiajgcy uprawniony jest do wykonania czynnosci
kontrolnych wobec Wykonawcy odno$nie spelniania przez wykonawce lub
podwykonawce ustug wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace 0sob
wykonujacych czynnosci zwigzane z realizacja przedmiotu zamowienia. Zamawiajacy
uprawniony jest w szczegdlnos$ci do: zadania oswiadczen i dokumentéw, zgdania
wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spelnienia ww. wymogdw
oraz do przeprowadzania kontroli w miejscu wykonywania przedmiotowego zamowienia.
W trakcie realizacji zamdéwienia, na kazde wezwanie Zamawiajagcego w wyznaczonym
przez niego terminie, Wykonawca obowigzany jest przedtozyé oswiadczenia Wykonawcy
lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o prace oséb wykonujgcych
czynno$ci, ktérych dotyczy wezwanie Zamawiajgcego. O$wiadczenie to powinno
zawiera¢ w szczegdlnosci: dokladne okreslenie podmiotu sktadajacego o$wiadczenie,
date ztozenia o§wiadczenia, informacje, Ze objete wezwaniem czynnosci wykonujg osoby
zatrudnione na podstawie umowy o prace wraz ze wskazaniem liczby tych osob oraz
podpis osoby uprawnionej do zlozenia o§wiadczenia,

. Za przestrzeganie przepiséw BHP i Ppoz. obowigzujgcych w budynkach Zamawiajgcego

przy wykonywaniu ustug sprzatania odpowiedzialny jest Wykonawca.

Wykonawca jest zobowigzany w czasie wykonywania uslug sprzatania zapewni¢ na
terenie objetym umowg nalezyty tad, porzadek oraz ponosié¢ odpowiedzialno$¢ za szkody
(np. sttuczenia i uszkodzenia przedmiotdéw szklanych, wazonéw, doniczek) powstate na
mieniu Zamawiajgcego, jego pracownikow oraz oséb trzecich w zwigzku z realizacjg




10.

ustug sprzatania oraz wskutek innych dziatan oséb realizujacych przedmiot zamoéwienia
w imieniu Wykonawcy.

Wykonawca odpowiada w pelnej wysokosci za szkode wyrzadzong na rzeczach
pozostawionych w pomieszczeniach przez Zamawiajacego i Jego pracownikéw oraz
osoby trzecie w przypadku ustalenia, ze w wyniku okolicznosci lezacych po stronie
Wykonawcy rzeczy zostaly skradzione, zniszczone lub uszkodzone, albo w inny sposéb
zostala zmniejszona ich wartos¢.

11. Wszystkie osoby wybrane do §wiadczenia ustug sprzatania obowigzuje zakaz:

12.

IV.

a) wprowadzania o0séob trzecich do budynkdw i na teren posesji Zamawiajacego;

b) korzystania ze sprzgtu biurowego Zamawiajacego;

¢) przegladania, kopiowania lub wynoszenia dokumentéw Zamawiajacego;

d) korzystania z telefonéw Zamawiajgcego;

e) picia alkoholu, spozywania narkotykéw i innych $rodkéw odurzajacych na terenie
budynkdéw i posesji Zamawiajgcego;

f) stawienia si¢ do miejsca §wiadczenia ustug sprzatania tj. na teren budynkow i posesji
Zamawiajgcego w stanie po spozyciu alkoholu, narkotykéw i innych Srodkow
odurzajacych oraz w stanie nietrzezwym.

Nazwa i kod przedmiotu zamdéwienia okre$lone we Wspdlnym Stowniku Zamowien

Publicznych (CPV):

90919000-4 - ustugi sprzatania biur

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

Termin realizacji zamo6wienia: od dnia 02.01.2020r. do dnia 31.12.2020r.

V.

s

VI.

INFORMACJE DODATKOWE:

Zamawiajgcy dopuszcza skladanie ofert czeSciowych — Wykonawea moze zlozy¢
oferte na jedng lub obie cze¢sci.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamdowien uzupelniajacych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Przedmiotem niniejszego postgpowania nie jest zawarcie UmMowy ramowe;.

Zamawiajacy informuje, iz w przypadku niniejszego postgpowania, zgodnie z art. 24aa
ustawy Pzp, w pierwszej kolejnosci dokona oceny ofert, a nastgpnie zbada czy
Wykonawca, ktdrego oferta zostala najwyzej oceniona zgodnie z kryteriami oceny ofert
okreslonymi w SIWZ, nie podlega wykluczeniu.

Zamawiajgcy bedzie udostepniat informacje zwigzane z przedmiotowym zamowieniem
na stronie internetowej pod adresem : www.mops.pulawy.pl.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

O udzielenie zamOwienia mogg ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktoérzy spelniajag warunki

udziatu w postepowaniu, zgodnie z art. 22 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp, dotyczace:

a) kompetencji lub uprawnienn do prowadzenia okreslonej dziatalno$ci zawodowe;j:
Wykonawca potwierdzi spelnienie warunku poprzez zlozenie o$wiadczenia
sporzagdzonego wg wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 2.

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowe;:

Zamawiajacy nie stawia szczeg6lnych wymagan w zakresie spelniania tego warunku.
¢) zdolnosci technicznej i zawodowe;j:



W zakresie do$wiadczenia zawodowego wymagane jest wykazanie przez Wykonawce
realizacji w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci Wykonawcy jest krotszy — w tym okresie, minimum
jedno zaméwienie, odpowiadajace swoim rodzajem ustugom stanowigcym przedmiot
zamOwienia.

Wskazanie czgsci zaméwienia, ktdrej wykonanie zostanie powierzone podwykonawcy:

a) Wykonawca moze powierzy¢ realizacje czesci zakresu zaméwienia podwykonawcom.

b) Powierzenie wykonania czeéci z zakresu zamowienia podwykonawcom nie zwalnia
Wykonawcy z odpowiedzialnoci za nalezyte wykonanie tego zaméwienia.

¢) Jezeli Wykonawca zamierza wykonaé czes¢ z zakresu zamdwienia przy udziale
podwykonawcéw zobowigzany jest w ,,Formularzu oferty” wskazaé czynnosci (czesci
zaméwienia), ktére zamierza powierzyé podwykonawcy oraz poda¢ nazwy (firmy)
podwykonawcow, o ile s3g mu znane.

VILPODSTAWY WYKLUCZENIA:

Zamawiajacy wykluczy z postepowania o udzielenie zaméwienia Wykonawcdw, wobec
ktérych zachodzg ktérekolwiek z okolicznosci, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy.
Zamawiajagcy wykluczy z postgpowania o udzielenie zaméwienia Wykonawcéw,
o ktérych mowa w art. 24 ust.5 pkt. 1 ustawy, z zastrzezeniem postanowien art. 24 ust. 8-
9 ustawy.

VIIL. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, POTWIERDZAJACYCH

2.

SPELNIENIE WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK
PODSTAW WYKLUCZENIA.

Zgodnie z art. 25 a ustawy, w celu potwierdzenia wymagan okreslonych w Rozdziatach
VI i VII SIWZ, Wykonawca sktadajacy oferte zobowiazany jest dostarczy¢ nastepujace
dokumenty:

a) o$wiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu, zgodnie ze wzorem
podanym w Zalaczniku Nr 2 do specyfikacji,

b) oswiadczenie dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania, zgodnie ze wzorem
podanym w Zalaczniku Nr 3 do specyfikacji,

¢) oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitalowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy, zgodnie z wzorem
podanym w Zalaczniku Nr 4 do specyfikacji, )

d) wykaz ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczet okresowych lub ciggtych
réwniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz
z podaniem przedmiotu, dat wykonania, miejsca wykonania i podmiotéw, na rzecz
ktérych ushugi te zostaly wykonane, zgodny ze wzorem zamieszczonym
w Zalaczniku Nr 5 do SIWZ.

Os$wiadczenia, o ktérych mowa w pkt 1 ppkt a) — d), nalezy zlozy¢ w formie oryginalow

podpisanych przez osobg (osoby) uprawniong (uprawnione) do skladania o$wiadczen

w imieniu Wykonawcy.

Oswiadczenia, o ktérych mowa w pkt 1 ppkt a), b) i d) Wykonawca jest

zobowigzany zalaczy¢ do skladanej oferty. Oswiadczenie, o ktorym mowa w pkt

1 ppkt c), Wykonawca przekazuje Zamawiajacemu w terminie 3 dni

od zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktérej mowa w art. 86 ust. 5



ustawy. Wraz ze ztozeniem o$wiadczenia, o ktérym mowa w pkt 1 ppkt c¢), Wykonawca
moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym wykonawcg nie prowadza
do zakldcenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zaméwienia.

4. W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia kazdy
z Wykonawcow sktada oddzielnie o$wiadczenia, o ktérych mowa w pkt 1. Dokumenty te
potwierdzajg spelnianie warunkéw udziatu w postgpowaniu oraz brak podstaw
wykluczenia w zakresie, w ktorym kazdy z Wykonawcéw wykazuje spelnianie
warunkéw udziatu w postgpowaniu oraz brak podstaw wykluczenia. Dokumenty te winny
byé podpisane przez osobe (osoby) uprawniong (uprawnione) do skladania o§wiadczen
w imieniu Wykonawcy, ktérego dokumenty dotycza.

5. Dzialajgc na podstawie art. 24 aa ustawy, Zamawiajacy najpierw dokona oceny ofert,
a nastepnie zbada, czy Wykonawca, ktérego oferta zostala oceniona jako
najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spelnia warunki udzialu
W postepowaniu.

6. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca bedzie uchylal si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy bedzie mogt zbadaé, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spetnia warunki
udzialu w postepowaniu Wykonawca, ktory zlozyl oferte najwyzej oceniong sposréd
pozostatych ofert.

7. Ostateczne potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postgpowania oraz
spetnia warunki udzialu w postgpowaniu, zostanie dokonane Ww odniesieniu
do Wykonawcy, ktorego oferta zostala najwyzej oceniona, na podstawie o$wiadczen
i dokumentéw aktualnych na dzien ich zlozenia, do ztozenia ktérych Zamawiajacy
wezwie Wykonawce w wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 5 dni.

8. Jezeli okaze sie to niezb¢dne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postgpowania
o udzielenie zamdwienia, Zamawiajgcy na kazdym etapie postgpowania moze wezwaé
Wykonawcdéw do zlozenia wszystkich lub niektérych o$wiadczen lub dokumentéw
potwierdzajgcych, ze nie podlegaja wykluczeniu lub spelniaja warunki udziatu
w postepowaniu, a jezeli zachodzg uzasadnione podstawy do uznania, ze zlozone
uprzednio o$wiadczenia lub dokumenty nie sg juz aktualne, do zlozenia aktualnych
o$wiadczen lub dokumentow.

IX. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM:
Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

X. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO
WYKONANIA UMOWY:

Zamawiajacy nie przewiduje wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
XI. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA:

Sktadajgcy oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

XII. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB
DOKUMENTOW WRAZ ZE WSKAZANIEM OSOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI:



10.

11,

12.

13.

14.

I35

16.

Wykonawca moze zlozy¢ jedng oferte, w formie pisemnej, w jezyku polskim, pismem
czytelnym.

Ofertg oraz o§wiadczenia sktada si¢, pod rygorem niewaznosci, w postaci pisemne;j.

Do kontaktowania si¢ z wykonawcami upowazniony jest pracownik - p. Aleksandra
Luczynska, tel. 81 4586977, aluczynska@mops.pulawy.pl

Komunikacja migdzy Zamawiajagcym a Wykonawcami odbywa¢ si¢ bedzie przy uzyciu
Srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r.
o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng.

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg zawiadomienia oraz informacje przy
uzyciu srodkdw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r.
o $wiadczeniu uslug drogg elektroniczng, kazda ze stron na Zzgdanie drugiej strony
niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
Oferta oraz wymagane formularze, zestawienia i wykazy skladane wraz z ofertg
wymagajg podpisu o0s6b uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie
z dokumentami rejestrowymi, przepisami prawa. Podpis winien by¢ sktadany w sposéb
umozliwiajacy identyfikacje osoby go sktadajacej tj. w sposdb czytelny lub wraz
z pieczatka imienng.
Oferta podpisana przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy wymaga zalaczenia
wlasciwego pelnomocnictwa lub umocowania prawnego. W przypadku reprezentowania
Wykonawey przez Pelnomocnika zalaczone do oferty pelnomocnictwo musi by¢
w oryginale lub kopii po§wiadczonej notarialnie, okreslajace jego zakres i podpisane
przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy/ow.

Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, o$wiadczenia, zalgczniki
i inne dokumenty, o ktérych mowa w tresci niniejszej specyfikacji.
Dokumenty winny by¢ sporzadzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez
Zamawiajacego wzorcami (zalgcznikami), zawieraé¢ informacje i dane okre$lone w tych
dokumentach. ’
Poprawki w ofercie muszg by¢é naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby/
0sdb podpisujacej oferte.
Wszystkie strony oferty powinny by¢ spigte (zszyte) w sposob trwaly, zapobiegajacy
mozliwo$ci dekompletacji zawartosci oferty.
Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia sktadajg pelnomocnictwo
do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania
W postegpowaniu i zawarcia umowy Ww sprawie zamoOwienia publicznego dla
ustanowionego przez nich pelnomocnika. Pelnomocnictwo winno zosta¢ zlozone
w oryginale lub kopii potwierdzonej notarialnie.
Oferta winna by¢ podpisana przez kazdego z Wykonawcow wystepujacych wspdlnie lub
przez upowaznionego przedstawiciela.
Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia ponoszg solidarng
odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy.
Jezeli oferta wspolna zlozona przez dwdch lub wiecej Wykonawcdw zostanie wytoniona
w prowadzonym postepowaniu jako najkorzystniejsza przed podpisaniem umowy
Zamawiajacy zazgda w wyznaczonym terminie zlozenia umowy regulujgcej wspdtprace
tych Wykonawcdw, podpisanej przez wszystkich Wykonawcédw, przy czym termin,
na jaki zostala zawarta nie moze by¢ krotszy niz termin realizacji zamowienia.
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za zdarzenia wynikajgce z nieprzestrzegania
przez Wykonawce powyzszych wymogow.



XIII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT: |

1.

Pisemng oferte nalezy zlozy¢ do dnia 18.12.2019r. do godz. 10:00, wylgcznie
w pokoju nr 27 mieszczacym si¢ na I pi¢trze budynku Zamawiajgcego przy ul.
Lesnej 17 w Pulawach.

Oferte nalezy zlozy¢é w zamknigtej, nieprzejrzystej i szczelnej kopercie opatrzonej
napisem:
»Sprzatanie pomieszczen biurowych w budynkach Miejskiego OSrodka Pomocy
Spolecznej w Pulawach w 2020r.” — nie otwiera¢ przed terminem otwarcia ofert
(z dopiskiem czy dotyczy jednej czy obydwu czesci).
Terminem wplywu ofert jest dzien i godzina jej wplywu wylacznie do miejsca
wskazanego w Rozdziale XIII pkt 1. Nalezy mie¢ to w szczegélnosci na uwadze, gdy
oferta dostarczana jest za posrednictwem kuriera, listonosza, oséb trzecich.
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za zdarzenia wynikajace z nieprawidtowego
oznakowania opakowania lub braku na opakowaniu ktérejkolwiek z wyzej
wymienionych informacji. Za dostarczenie oferty w inne miejsce niz wskazane powyzej
lub pozostawienie awizo Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci.
Wykonawca moze przed uptywem terminu do skladania ofert zmieni¢ lub wycofaé
oferte. O$wiadczenia Wykonawcy w zakresie zmiany oferty, jak i jej wycofania
wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem niewazno$ci oraz winny by¢
jednoznaczne i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy,
co musi on wykazac.

Otwarcie ofert nastgpi dnia 18.12.2019r. o godz. 11.00 w pokoju nr 10 mieszczacym sig
na parterze budynku Zamawiajgcego przy ul. Lesnej 17 w Pulawach.
Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.

XIV. KRYTERIA WYBORU I SPOSOB OCENY OFERT ORAZ UDZIELENIE

ZAMOWIENIA:

Ocena wszystkich nieodrzuconych ofert, bedzie dokonywana wg nastepujacych
kryteriow, z uwzglednieniem nizej podanych wag procentowych:

cena — 100% - dla czeSci I i czesci I1.

Opis sposobu obliczania punktacji ofert:

Oferta Wykonawcy z najnizszg ceng uzyskuje 100 pkt. Pozostate oferty otrzymuja
odpowiednig ilo$¢ punktéw wg wzoru:

najnizsza cena
C= x 100
cena w badanej ofercie

C —ilo$¢ punktow jakg otrzymuje dana oferta.

XV. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSEUGUJACYCH

WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA:

Wykonawcy w toku postepowania o udzielenie zamowienia przystuguja srodki ochrony

prawnej okreslone w Dziale VI art. 179-198g ustawy Pzp.



XVI. POSTANOWIENIA KONCOWE:

L

Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, zobowigzany jest
do podpisania umowy/ umdéw na warunkach podanych we wzorach umoéw,
przedstawionych w Rozdziale XVIII specyfikacji.

Umowy zostang uzupelnione o tresci wynikajgce z SIWZ oraz dane zawarte w ofercie.
Umowy zostang podpisane z wybranym Wykonawca/ Wykonawcami, w terminie nie
krétszym niz 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty.

W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o zamdwienie, rozliczenia
dokonywane b¢dg wylgcznie z pelnomocnikiem.

Przed zawarciem umowy/ umdéw, w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie,
Wykonawca zobowigzany bedzie do poinformowania Zamawiajgcego o osobach
upowaznionych do kontaktu z Zamawiajgcym w trakcie realizacji umowy - w celu
podania ich danych kontaktowych w tresci umowy.

W przypadku wyboru jako oferty najkorzystniejszej oferty Wykonawcow wspdlnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia, nalezy przed podpisaniem umowy
o zaméwienie publiczne przedtozyé Zamawiajgcemu umowe regulujgcg wspodtprace tych
Wykonawcow, przy czym termin, na jaki zostala ona zawarta nie moze by¢ krétszy niz
termin realizacji zamdwienia.

Koszty zwigzane z przygotowaniem 1 zlozeniem oferty ponosi Wykonawca.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu, poza przypadkami
okreslonymi w ustawie.

XVII. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzagdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119, s. 1)
informuje, iz:

I8

2.

Administratorem danych osobowych jest Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej z siedzibg
przy ul. Le$nej 17 w Putawach, 24-100 Putawy.

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w Miejskim Os$rodku Pomocy Spotecznej
w Putawach to: 24-100 Putawy, ul. Pitsudskiego 83, tel. 81 458 63 09, tel. kom. 609
193 008, e-mail: rodo@cuwpulawy.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO

w zwigzku z przedmiotowym postgpowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego
prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty uprawnione,
ktérym dokumentacja postepowania moze zostaé udostepniona w oparciu o zasade
jawnosci postgpowania lub na podstawie przepisow prawa;

Pani/Pana dane osobowe bgda przechowywane przez okres prowadzenia postgpowania
o udzielenie zamdwienia publicznego oraz po jego zakonczeniu zgodnie z instrukcja
kancelaryjng ustalong przez Archiwum Panstwowe dla danej kategorii akt w Jednolitym
Rzeczowym Wykazie Akt obowigzujagcym w Miejskim Osrodku Pomocy Spoteczne;;
Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreSlonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp.



7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8. Posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych.
Skorzystanie  z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy oraz
nie moze narusza¢ integralnosci protokotu i jego zalacznikow;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO.
Prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $§rodkéw ochrony prawnej lub
w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa czlonkowskiego ;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

9. Nie przystuguje Pani/Panu:

—  wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktéorym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

XVIIIL. WZORY UMOW:

DOTYCZY CZESCI I

UMOWA NOF/ /20
zawarta dnia 2 stycznia 2020r. w Pulawach pomi¢dzy:

Miastem Putawy z siedzibg w Putawach, ul. Lubelska 5, NIP 7162657627,
Miejskim Os$rodkiem Pomocy Spolecznej w Putawach, ul. Lesna 17, zwanym w dalszej czgsci
umowy ,,Zamawiajgcym”, reprezentowanym przez:

Panig Beate Wagner - Dyrektor

ARG oo s o s v v s s narsis s o o asmmsms o 0 0 0 mmsassenin o 88 5 Si0SRRLG5 v A6 VAT 7 B A O——
Ul e , zarejestrowanym w KRS w Sadzie Rejonowym
W ettt ettt ettt cpodnr i GSNIP oo, ,

...............................................................................

zwang w dalszej czgsci umowy Wykonawca.



§1

W rezultacie wyboru Wykonawcy, w trybie przetargu nieograniczonego, Zamawiajgcy
zleca, a Wykonawca zobowigzuje si¢ do codziennego sprzgtania pomieszczen
biurowych w budynku Zamawiajgcego przy ul. Lesnej 17 w Putawach.

§2

Wykonawca przyjmuje do wykonania prace polegajgce na sprzgtaniu pomieszczen

biurowych, a w szczegdlnoscei do:

e zapewnienia na biezaco wszystkich srodkéw materiatowych niezbednych do wykonania
przedmiotu zamowienia,

e biezagcego Scierania kurzu z mebli oraz przedmiotéw znajdujgcych sie
W pomieszczeniach,

e codziennego odkurzania wykladzin dywanowych oraz ich pranie w miare potrzeb,

e codziennego oprézniania koszy ze $mieci i makulatury oraz wynoszenie ich do
wyznaczonych w tym celu pojemnikow,

e codziennego mycia $cian wykladanych glazura,

e codziennego mycia i dezynfekowania tazienek oraz podidg,

e mycia okien i drzwi w razie potrzeb, a przynajmniej dwa razy w roku ( wiosna, jesiefi )
przy uzyciu $rodkdw bezpieczenstwa i higieny,

e odkurzania $cian i oston o§wietleniowych w miar¢ potrzeb,

e  sprzatania tarasOw na pigtrze w razie potrzeb,

e pastowania  podtdg antyposlizgowym $rodkiem nabtlyszczajagcym
i zabezpieczajacym przynajmniej raz w tygodniu,

e codziennego sprzatania tarasow przy wejsciach do budynku; zamiatanie, mycie,
pastowanie, froterowanie,

e zamiatania placu manewrowego przed budynkiem w razie potrzeb,

e  przestrzegania przepiséw bhp i p.poz.,

e zamykania po sprzataniu pomieszczen biurowych oraz drzwi wej$ciowych
do budynku,

e odgarniania $niegu w okresie zimowym z taraséw przed wejSciem do budynku,
chodnika, podjazdu dla niepelnosprawnych, placu manewrowego oraz  tarasow
na pigtrze,

e posypywania piaskiem chodnika oraz placu przed budynkiem w okresie zimowym
w celu zapewnienia bezpieczenstwa.

e plewienia klomboéw w razie potrzeb,

e codziennym rozkladaniu papieru toaletowego oraz  uzupelnianiu mydla
w fazienkach Zamawiajacego (w papier i mydto zaopatruje Zamawiajacy).

§3
W/w prace Wykonawca bedzie wykonywat codziennie od godz. 14:30, a ponadto w okresie
zimowym, w razie potrzeb, praca od godz. 6.00 (usuwanie skutkéw gotoledzi i opadow

$niegu).

§4



1. Przedmiot umowy wykonywaé bedzie osoba wskazana przez Wykonawce — wykaz
stanowi zatgcznik Nr 1 do umowy.

2. Wykonawca nie moze bez zgody Zamawiajgcego powierzy¢ wykonania przedmiotu
umowy innej osobie niz wskazana w pkt. 1.

3. Poza osobami ujetymi w zalgczniku Nr 1, Wykonawca na teren siedziby Zamawiajgcego
nie moze wprowadzié¢ innych oséb, bez zgody Zamawiajgcego.

§5

Cena 1 m* uslug wynosi:

= eeeeeee zlotych netto + obowigzujgcy podatek VAT

(SIOWHECS u5ss swmannmumnns summeanan.s samanss zlotych netto + obowigzujgcy podatek VAT ).
§6

Wartos¢ zamowienia w 2020r. okres$la si¢ na kwote ............... zlotych brutto (stlownie:

............................................................................................. zlotych brutto).
§ 7

1. Warto$¢ zamowienia oraz  sprzgtana powierzchnia mogg ulec zmianie, jezeli
konieczno$¢ takich zmian wyniknie z okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢
w chwili zawarcia umowy.

2 Wszystkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnego aneksu pod rygorem
niewaznosci. 4

§8

Strony zgodnie postanawiajg, ze w trakcie realizacji umowy Wykonawce reprezentowad
TIRAEIBE wocc s 15 sommonns s 55 5 mmmmsns £ 55 5500000 8 45 5 5 SATEBHALET §3 5 GABRBEAME §§ 5 HAGIHHEA 45 § SAMHTHAH 31 5 85 SAGHETSHLS § 1

§9
1. Zamawiajagcy moze odstgpi¢ od umowy w razie wystgpienia istotnej zmiany okoliczno$ci
powodujacej, Ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna
bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy.

2. Odstgpienie od umowy powinno nastgpi¢ w formie pisemnej w terminie jednego
miesigca od wystgpienia okolicznosci o ktérych mowa w pkt 1.

§10
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo kontroli nalezytego wykonania przedmiotu umowy.
§11

1. Zaptata naleznosci nastepowaé bedzie na podstawie rachunkéw/faktur wystawianych
przez Wykonawce.



2. Na rachunkach/fakturach, o ktéorych mowa w pkt.1 w pozycji ,, Nabywca” wskazana
zostanie nazwa oraz adres:

Nazwa podatnika: Miasto Pulawy
Adres: ul. Lubelska 5, 24-100 Putawy
NIP: 7162657627

Nazwa odbiorcy: Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Putawach
Adres: ul. Lesna 17, 24-100 Pulawy

4. Rachunki/faktury, ktore nie bedg zawiera¢ okre$lenia Nabywcy zgodnie z pkt 2 beda
uznawane za wystawione w sposob nieprawidlowy i nie bedg akceptowane.

5. Rachunki/faktury nalezy przesta¢ na adres odbiorcy — Miejski O$rodek Pomocy
Spotecznej, ul. Lesna 17, 24-100 Putawy.

4. Zamawiajacy dokonywac bedzie zaptaty na rachunek bankowy Wykonawcy przelewem,
po otrzymaniu prawidlowo wystawionego rachunku.

§ 12

Rozwigzanie umowy moze nastgpi¢ przez kazda ze stron z zachowaniem jednomiesi¢cznego
okresu wypowiedzenia.

§13

Umowa zostala zawarta na czas okreslony, tj. od dnia 2 stycznia 2020r. do dnia 31 grudnia
2020r.

§ 14

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umows majg zastosowanie odpowiednie przepisy
Kodeksu Cywilnego.

§ 15

Umowe sporzgdzono w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze
stron.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:



Zatgcznik nr 1 do umowy

Wykaz oséb
przebywajacych na terenie Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej
odpowiedzialnych za wykonanie przedmiotu zaméwienia

Czytelny podpis Iub podpis i imienna pieczgé
Wykonawcy lub osoby uprawnionej
do reprezentowania Wykonawcy



UMOWA Nr NOF/ /20
POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
zawarta dnia 2 stycznia 2020r. w Pulawach pomiedzy:

Miastem Pulawy, z siedzibg w Putawach, ul. Lubelska 5, NIP 7162657627,
Miejskim Osrodkiem Pomocy Spotecznej w Putawach, ul. Le$na 17, zwanym w dalszej czgsci
umowy ,,Administratorem danych” lub ,,Administratorem”, reprezentowanym przez:

Panig Beate Wagner - Dyrektor
a
.................................................... A Al o A JONPIR, | | I ———
zarejestrowanym w KRS w Sagdzie ............ocoviininnnii. PO B 52 ssiins 035 mbbiaibotond a5 55558 ;
NIP o , reprezentowanym przez:

§1

Powierzenie przetwarzania danych osobowych

1. Administrator danych powierza Podmiotowi przetwarzajagcemu, w trybie art. 28 ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (zwanego w dalszej czgsci
»Rozporzadzeniem”) dane osobowe do przetwarzania, na zasadach i w celu okreslonym
w niniejszej Umowie.

2. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ przetwarza¢ powierzone mu w formie pisemnej
dane osobowe zgodnie z Umows, Rozporzadzeniem oraz z innymi przepisami prawa
powszechnie obowigzujgcego, ktore chronig prawa oséb, ktérych dane dotycza.

3. Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, iz stosuje srodki bezpieczenstwa spetniajgce wymogi
Rozporzadzenia.

§2

Zakres i cel przetwarzania danych

1. Podmiot przetwarzajacy bedzie przetwarzatl powierzone na podstawie umowy:

a) dane zwykle w postaci wizerunku: imion i nazwisk, adresu zamieszkania.

2. Przetwarzanie danych bedzie dotyczy¢ nastepujacych kategorii osob:

b) klientow Administratora.

2. Powierzone przez Administratora danych dane osobowe beda przetwarzane przez
Podmiot przetwarzajacy wylacznie w celu realizacji umowy nr NOF/ /20 z dnia
2 stycznia 2020r.

§3
Sposéb wykonania Umowy w zakresie przetwarzania danych osobowych

1. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych
osobowych, do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich $rodkéw
technicznych i1 organizacyjnych zapewniajacych adekwatny stopien bezpieczenstwa
odpowiadajacy ryzyku zwigzanym z przetwarzaniem danych osobowych, o ktoérych
mowa w art. 32 Rozporzgdzenia.



Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ dotozy¢é nalezytej staranno$ci przy
przetwarzaniu powierzonych danych osobowych.

Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje si¢ do nadania upowaznien do przetwarzania
danych osobowych wszystkim osobom, ktoére beda przetwarzaly powierzone dane w celu
realizacji niniejszej umowy.

Podmiot przetwarzajagcy zobowigzuje si¢ zapewni¢ zachowanie w tajemnicy, (o ktorej
mowa w art. 28 ust. 3 lit. b Rozporzadzenia) przetwarzanych danych przez osoby, ktére
upowaznia do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji niniejszej umowy,
zardwno w trakcie zatrudnienia ich w Podmiocie przetwarzajacym, jak i po jego ustaniu.
Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do wspélpracy z Administratorem przez caty
okres trwania Umowy powierzenia, ktora w szczeg6lno$ci polega na tym, iz Podmiot
przetwarzajacy poprzez odpowiednie §rodki techniczne i organizacyjne bedzie
wspomagal Administratora w wywigzywaniu si¢ z obowigzkéw wzgledem oséb, ktérych
dane dotycza, oraz innych obowigzkéw zwigzanych z ochrong danych osobowych, ktdre
cigzg na Administratorze z mocy przepisOw prawa.

Podmiot przetwarzajgcy jest zobowigzany niezwlocznie, najpozniej w ciggu 24 godzin,
na pi$mie lub poprzez wiadomo$¢é e-mail, zawiadomié Administratora o:

kazdym incydencie naruszenia bezpieczenstwa powierzonych przez Administratora
danych osobowych, w szczegdlnosci o kazdym nieupowaznionym dostepie do danych
osobowych, ujawnieniu danych osobowych oraz naruszeniu zabezpieczen systemu
informatycznego, w ktérym Podmiot przetwarzajacy dokonuje przetwarzania danych
osobowych Administratora;

kazdym zadaniu udostepnienia danych osobowych, w tym udostepnienia wlasciwemu
organowi panstwa, chyba ze zakaz zawiadomienia Administratora wynika z przepiséw
prawa;

kazdym Zgdaniu otrzymanym bezposrednio od osoby, ktorej dane dotycza, lub kazdej
innej osoby lub podmiotu, powstrzymujac si¢ jednocze$nie od odpowiedzi na zadanie,
chyba ze zostanie do tego upowazniony przez Administratora lub jest zobowigzany do
odpowiedzi lub do udostepnienia danych na podstawie powszechnie obowigzujacych
przepiséw prawa.

Podmiot przetwarzajgcy, na pisemny wniosek Administratora, jest zobowigzany
do niezwlocznego udzielenia odpowiedzi na pytanie Administratora dotyczgce kwestii
zwigzanych z przetwarzaniem powierzonych przez Administratora danych osobowych,
nie pdzniej jednak niz w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania wniosku
Administratora na pi$mie lub poprzez wiadomo$¢ e-mail.

§4

Prawo kontroli

Administrator danych zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. h) Rozporzadzenia ma prawo kontroli,
czy S$rodki zastosowane przez Podmiot przetwarzajacy przy przetwarzaniu
i zabezpieczeniu powierzonych danych osobowych spelniajg postanowienia umowy.
Administrator danych realizowa¢ bedzie prawo kontroli w godzinach pracy Podmiotu
przetwarzajgcego.

Podmiot przetwarzajacy zostanie zawiadomiony o terminie i zakresie kontroli, o ktorej
mowa w ust. 1, na piSmie lub poprzez wiadomo$é e-mail co najmniej 7 dni przed jej
przeprowadzeniem.

§5

Pod powierzenie



1. Podmiot przetwarzajgcy moze powierzy¢ dane osobowe objete niniejsza umowsg
do dalszego przetwarzania podwykonawcom jedynie w celu wykonania umowy
po uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody Administratora danych.

2. Administrator jest uprawniony do wyrazenia sprzeciwu wobec pod powierzenia,
o ktorym mowa w ust. 1.

3. Przekazanie powierzonych danych do panstwa trzeciego moze nastgpi¢ jedynie na
pisemne polecenie Administratora danych chyba, ze obowigzek taki naktada na Podmiot
przetwarzajgcy prawo Unii lub prawo panstwa czlonkowskiego, ktéremu podlega
podmiot przetwarzajgcy. W takim przypadku przed rozpoczgciem przetwarzania Podmiot
przetwarzajacy informuje Administratora danych o tym obowiazku prawnym, o ile prawo
to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na wazny interes publiczny.

5. Podwykonawca winien spelniaé te same gwarancje i obowiazki, jakie zostaly nalozone
na Podmiot przetwarzajgcy w niniejszej Umowie.

6. Podmioty przetwarzajagce ponosza pelng odpowiedzialno$¢ wobec Administratora
za niewywigzanie sie ze spoczywajacych na podwykonawcy obowigzkéw ochrony
danych.

§6

Odpowiedzialno$¢ Podmiotu przetwarzajacego

Podmiot przetwarzajacy jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych
osobowych niezgodnie z tre$cig umowy, a w szczegdlnosci za udostepnienie powierzonych
do przetwarzania danych osobowych osobom nieupowaznionym.

§7
Czas obowiazywania umowy

Umowa obowigzuje od dnia jej zawarcia przez czas nieekresteny/okreslony, tj. do dnia
31 grudnia 2020r .

§8

Usunigcie lub zwrot powierzonych danych

Podmiot przetwarzajgcy po zakoficzeniu $§wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem
niezwlocznie, tj. w terminie 10 dni roboczych od dnia zakonczenia Umowy powierzenia,
usuwa wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejace kopie, chyba ze prawo Unii
lub prawo pafistwa cztonkowskiego nakazuja przechowywanie danych osobowych.

§9

Zasady zachowania poufno$ci

1. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich
informacji, danych, materialéw, dokumentéw i danych osobowych otrzymanych
od Administratora danych i od wspdtpracujgcych z nim oséb oraz danych uzyskanych
w jakikolwiek inny sposob, zamierzony czy przypadkowy, w formie ustnej, pisemnej lub
elektronicznej (,,dane poufne™).

2. Podmiot przetwarzajagcy o$wiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania
w tajemnicy danych poufnych nie bedg one wykorzystywane, ujawniane ani udostgpniane
bez pisemnej zgody Administratora danych w innym celu niz wykonanie Umowy, chyba



ze konieczno$¢ ujawnienia posiadanych informacji wynika z obowigzujgcych przepiséw
prawa lub Umowy.

3. Strony zobowigzujg si¢ do dotozenia wszelkich staran w celu zapewnienia, aby $rodki
tacznoséci wykorzystywane do odbioru, przekazywania oraz przechowywania danych
poufnych gwarantowaly zabezpieczenie danych poufnych, w tym w szczegdlnosci
danych osobowych powierzonych do przetwarzania, przed dostgpem oséb trzecich
nieupowaznionych do zapoznania si¢ z ich trescig.

§10
Postanowienia koncowe

1. Umowa zostala sporzadzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla
kazdej ze stron.

2. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie bedg mialy przepisy Kodeksu cywilnego
oraz Rozporzadzenia.

3. Sadem wlasciwym dla rozpatrzenia sporéw wynikajacych z niniejszej umowy bedzie sad
wlasciwy dla Administratora danych.

Administrator Danych: Podmiot Przetwarzajacy:

DOTYCZY CZESCI IT

UMOWA NOF/ /20
zawarta dnia 2 stycznia 2020r. w Pulawach pomie¢dzy:

Miastem Pulawy z siedzibg w Pulawach, ul. Lubelska 5, NIP 7162657627,
Miejskim Osrodkiem Pomocy Spotecznej w Putawach, ul. Le$na 17, zwanym w dalszej czgs$ci
umowy ,,Zamawiajagcym”, reprezentowanym przez:

Panig Beate Wagner - Dyrektor
AFIrME .. z siedzibg W .....cooeiinnnee
Ul e , zarejestrowanym w KRS w Sadzie Rejonowym

1% podnr ....ooiiiiiiiiiiiiiieies GNIP o ,

...............................................................................

zwang w dalszej czgsci umowy Wykonawca.

§1



W rezultacie wyboru Wykonawcy, w trybie przetargu nieograniczonego, Zamawiajacy
zleca, a Wykonawca zobowigzuje si¢ do codziennego sprzatania pomieszczen
biurowych w budynku Zamawiajacego przy ul. Koltgtaja 64 w Putawach.

§2

Wykonawca przyjmuje do wykonania prace polegajgce na sprzgtaniu pomieszczen

biurowych, a w szczegodlnosci do:

e zapewnienia na biezaco wszystkich srodkéw materiatowych niezbednych do wykonania
przedmiotu zamowienia,

e Dbiezgcego Scierania kurzu z mebli oraz przedmiotéw znajdujacych sie
W pomieszczeniach,

e oprdzniania koszy ze $mieci i makulatury oraz wynoszenie ich do wyznaczonych w tym
celu pojemnikow,

e mycia $cian wykladanych glazurg,

e codziennego mycia i dezynfekowania tazienek oraz podiog,

e mycia okien i drzwi w razie potrzeb, a przynajmniej dwa razy w roku ( wiosna, jesien )
przy uzyciu Srodkéw bezpieczenstwa i higieny,

e odkurzania $cian i oston o§wietleniowych w miare potrzeb,

e mycia podldg antyposlizgowym srodkiem nablyszczajagcym i zabezpieczajgcym
przynajmniej raz w tygodniu,

e w razie potrzeb zamiatanie (ciggi komunikacyjne wej$¢ do budynku oraz plac przed
budynkiem od strony ul. Koltgtaj (od bramy wjazdowej do konca budynku),

e  przestrzegania przepiséw bhp i p.poz., "
zamykania po sprzgtaniu pomieszczen biurowych oraz drzwi wejsciowych
do budynku,

e odgarniania $niegu, usuwanie skutkéw gotoledzi (posypywania piaskiem, solg) w okresie
zimowym ciggéw komunikacyjnych przed wej$ciami do budynku oraz placu przed
budynkiem od strony ul. Koltgtaja,

e codziennym rozkladaniu papieru toaletowego oraz  uzupelnianiu = mydla
w lazienkach Zamawiajgcego (w papier, ptyn i mydto zaopatruje Zamawiajacy).

§3

W/w prace Wykonawca bedzie wykonywal codziennie od godz. 08:00 do godz. 17:00, a
ponadto w okresie zimowym, w razie potrzeb, praca od godz. 7.00 (usuwanie skutkdéw
gotoledzi i opadow $niegu).

§4

5. Przedmiot umowy wykonywaé bedzie osoba wskazana przez Wykonawce — wykaz
stanowi zalgcznik Nr 1 do umowy.

6. Wykonawca nie moze bez zgody Zamawiajgcego powierzy¢ wykonania przedmiotu
umowy innej osobie niz wskazana w pkt. 1.

7. Poza osobami ujetymi w zalgczniku Nr 1, Wykonawca na teren siedziby Zamawiajacego
nie moze wprowadzié¢ innych oséb, bez zgody Zamawiajgcego.

§5



Cena 1 m? uslug wynosi:

= eeenren zlotych netto + obowigzujacy podatek VAT
(SIS sames svmpemoncrssmsmsmmns suaess zlotych netto + obowigzujgcy podatek VAT ).
§6
Warto$¢ zamowienia w 2020r. okresla si¢ na kwotg ............... zlotych brutto (slownie:
............................................................................................. zlotych brutto).
§ 7

1. Warto$¢ zaméwienia oraz sprzgtana powierzchnia mogg ulec zmianie, jezeli
konieczno$¢ takich zmian wyniknie z okolicznos$ci, ktdrych nie mozna bylo przewidzie¢
w chwili zawarcia umowy.

3 Wszystkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnego aneksu pod rygorem
niewaznosci.

§8

Strony zgodnie postanawiajg, ze w trakcie realizacji umowy Wykonawce reprezentowaé
o<l b4 T PP

§9

1. Zamawiajagcy moze odstapi¢ od umowy w razie wystgpienia istotnej zmiany okoliczno$ci
powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna
byto przewidzieé w chwili zawarcia umowy.

2. Odstgpienie od umowy powinno nastgpi¢ w formie pisemnej w terminie jednego
miesigca od wystapienia okolicznosci o ktérych mowa w pkt. 1.

§10
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo kontroli nalezytego wykonania przedmiotu umowy.
§ 11

1. Zaplata nalezno$ci nastgpowaé bedzie na podstawie rachunkow/faktur wystawianych
przez Wykonawce.

2. Na rachunkach/fakturach, o ktéorych mowa w pkt.1 w pozycji ,, Nabywca” wskazana
zostanie nazwa oraz adres:

Nazwa podatnika: Miasto Putawy
Adres: ul. Lubelska 5, 24-100 Putawy
NIP: 7162657627



Nazwa odbiorcy: Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Pulawach
Adres: ul. Lesna 17, 24-100 Pulawy

8. Rachunki/faktury, ktére nie bedg zawieral okreslenia Nabywcy zgodnie z pkt 2 beda
uznawane za wystawione w sposob nieprawidlowy i nie beda akceptowane.

5. Rachunki/faktury nalezy przesta¢é na adres odbiorcy — Miejski Osrodek Pomocy
Spotecznej, ul. Le$na 17, 24-100 Pultawy.

7. Zamawiajgcy dokonywa¢ bedzie zaptaty na rachunek bankowy Wykonawcy przelewem,
po otrzymaniu prawidtowo wystawionego rachunku.

§12

Rozwigzanie umowy moze nastgpié przez kazdg ze stron z zachowaniem jednomiesigcznego
okresu wypowiedzenia.

§13

Umowa zostala zawarta na czas okreslony, tj. od dnia 2 stycznia 2020r. do dnia 31 grudnia
2020r.

§ 14

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowsa majg zastosowanie odpowiednie przepisy
Kodeksu Cywilnego.

§15

Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze
stron.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:



Zatacznik nr 1 do umowy

Wykaz oséb

przebywajacych na terenie Miejskiego OSrodka Pomocy Spolecznej
odpowiedzialnych za wykonanie przedmiotu zamowienia

Czytelny podpis lub podpis i imienna pieczeé
Wykonawcy lub osoby uprawnione;j
do reprezentowania Wykonawcy

-



UMOWA Nr NOF/ /20
POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
zawarta dnia 2 stycznia 2020r. w Pulawach pomig¢dzy:

Miastem Pulawy, z siedzibg w Pulawach, ul. Lubelska 5, NIP 7162657627,
Miejskim O$érodkiem Pomocy Spotecznej w Putawach, ul. Lesna 17, zwanym w dalszej czesci
umowy ,,Administratorem danych” lub ,,Administratorem”, reprezentowanym przez:

Panig Beat¢ Wagner - Dyrektor
a
.................................................... zsiedzibg W....ooovevenn il c,
zarejestrowanym w KRS w Sadzie .........c.coceiiiinni. POANr ..oviiiiiiiiiiia ,
NP ... ¢ 55 ssanmemns 5 55 s o s , reprezentowanym przez:

§1

Powierzenie przetwarzania danych osobowych

1. Administrator danych powierza Podmiotowi przetwarzajacemu, w trybie art. 28 ogélnego
rozporzgdzenia o ochronie danych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (zwanego w dalszej czg$ci
,,Rozporzgdzeniem™) dane osobowe do przetwarzania, na zasadach i w celu okreSlonym
w niniejszej Umowie.

2. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje si¢ przetwarzaé powierzone mu w formie pisemnej
dane osobowe zgodnie z Umowa, Rozporzadzeniem oraz z innymi przepisami prawa
powszechnie obowigzujgcego, ktore chronig prawa oséb, ktorych dane dotycza.

3. Podmiot przetwarzajgcy o$wiadcza, iz stosuje $rodki bezpieczenstwa spetniajace wymogi
Rozporzadzenia.

§2

Zakres i cel przetwarzania danych

1. Podmiot przetwarzajgcy bedzie przetwarzat powierzone na podstawie umowy:

a) dane zwykle w postaci wizerunku: imion i nazwisk, adresu zamieszkania.

2. Przetwarzanie danych bedzie dotyczy¢ nastepujacych kategorii osob:

b) klientéw Administratora.

3. Powierzone przez Administratora danych dane osobowe beda przetwarzane przez
Podmiot przetwarzajacy wylacznie w celu realizacji umowy nr NOF/ /20 z dnia
2 stycznia 2020r.

§3
Sposob wykonania Umowy w zakresie przetwarzania danych osobowych

1. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sig, przy przetwarzaniu powierzonych danych
osobowych, do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich $rodkow
technicznych i organizacyjnych zapewniajacych adekwatny stopien bezpieczenstwa
odpowiadajacy ryzyku zwigzanym z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych
mowa w art. 32 Rozporzadzenia.



10.

11.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ dotozy¢ nalezytej staranno$ci przy
przetwarzaniu powierzonych danych osobowych.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do nadania upowaznien do przetwarzania
danych osobowych wszystkim osobom, ktére bedg przetwarzaly powierzone dane w celu
realizacji niniejszej umowy.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ zapewni¢ zachowanie w tajemnicy, (o ktérej
mowa w art. 28 ust. 3 lit. b Rozporzadzenia) przetwarzanych danych przez osoby, ktore
upowaznia do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji niniejszej umowy,
zar6wno w trakcie zatrudnienia ich w Podmiocie przetwarzajacym, jak i po jego ustaniu.
Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do wspolpracy z Administratorem przez caty
okres trwania Umowy powierzenia, ktora w szczegdlnosci polega na tym, iz Podmiot
przetwarzajgcy poprzez odpowiednie $rodki techniczne 1 organizacyjne bedzie
wspomagal Administratora w wywigzywaniu si¢ z obowigzkéw wzgledem oséb, ktoérych
dane dotycza, oraz innych obowigzkéw zwigzanych z ochrong danych osobowych, ktore
cigzg na Administratorze z mocy przepisOw prawa.

Podmiot przetwarzajgcy jest zobowigzany niezwlocznie, najpozniej w ciggu 24 godzin,
na pismie lub poprzez wiadomos$¢ e-mail, zawiadomi¢ Administratora o:

kazdym incydencie naruszenia bezpieczenstwa powierzonych przez Administratora
danych osobowych, w szczegdlnosci o kazdym nieupowaznionym dostepie do danych
osobowych, ujawnieniu danych osobowych oraz naruszeniu zabezpieczen systemu
informatycznego, w ktérym Podmiot przetwarzajacy dokonuje przetwarzania danych
osobowych Administratora;

kazdym Zzgdaniu udostepnienia danych osobowych, w tym udostepnienia wiasciwemu
organowi panstwa, chyba ze zakaz zawiadomienia Administratora wynika z przepiséw
prawa;

kazdym Zadaniu otrzymanym bezposrednio od osoby, ktorej dane dotycza, lub kazdej
innej osoby lub podmiotu, powstrzymujgc si¢ jednocze$nie od odpowiedzi na zadanie,
chyba ze zostanie do tego upowazniony przez Administratora lub jest zobowigzany do
odpowiedzi lub do udostepnienia danych na podstawie powszechnie obowigzujgcych
przepiséw prawa.

Podmiot przetwarzajacy, na pisemny wniosek Administratora, jest zobowigzany
do niezwlocznego udzielenia odpowiedzi na pytanie Administratora dotyczace kwestii
zwigzanych z przetwarzaniem powierzonych przez Administratora danych osobowych,
nie pézniej jednak niz w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania wniosku
Administratora na pismie lub poprzez wiadomos¢ e-mail.

§4

Prawo kontroli

Administrator danych zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. h) Rozporzadzenia ma prawo kontroli,
czy S§rodki zastosowane przez Podmiot przetwarzajacy przy przetwarzaniu
i zabezpieczeniu powierzonych danych osobowych spetniajg postanowienia umowy.
Administrator danych realizowa¢ bedzie prawo kontroli w godzinach pracy Podmiotu
przetwarzajgcego.

Podmiot przetwarzajgcy zostanie zawiadomiony o terminie i zakresie kontroli, o ktdrej
mowa w ust. 1, na pisSmie lub poprzez wiadomo$é e-mail co najmniej 7 dni przed jej
przeprowadzeniem.

§5

Pod powierzenie



1. Podmiot przetwarzajgcy moze powierzyé dane osobowe objete niniejsza umowag
do dalszego przetwarzania podwykonawcom jedynie w celu wykonania umowy
po uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody Administratora danych.

2. Administrator jest uprawniony do wyrazenia sprzeciwu wobec pod powierzenia,
o ktérym mowa w ust. 1.

3. Przekazanie powierzonych danych do panstwa trzeciego moze nastgpi¢ jedynie na
pisemne polecenie Administratora danych chyba, ze obowiazek taki naktada na Podmiot
przetwarzajgcy prawo Unii lub prawo panstwa czlonkowskiego, ktéremu podlega
podmiot przetwarzajgcy. W takim przypadku przed rozpoczgciem przetwarzania Podmiot
przetwarzajgcy informuje Administratora danych o tym obowigzku prawnym, o ile prawo
to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na wazny interes publiczny.

8. Podwykonawca winien spelniaé te same gwarancje i obowiazki, jakie zostaty nalozone
na Podmiot przetwarzajacy w niniejszej Umowie.

9. Podmioty przetwarzajgce ponosza pelng odpowiedzialno§¢ wobec Administratora
za niewywigzanie si¢ ze spoczywajacych na podwykonawcy obowigzkéw ochrony
danych.

§6

Odpowiedzialno$¢ Podmiotu przetwarzajacego

Podmiot przetwarzajgcy jest odpowiedzialny za udostgpnienie lub wykorzystanie danych
osobowych niezgodnie z trescig umowy, a w szczegdlnosci za udostgpnienie powierzonych
do przetwarzania danych osobowych osobom nieupowaznionym.

§7

Czas obowigzywania umowy

Umowa obowigzuje od dnia jej zawarcia przez czas nieekrestony/okreslony, tj. do dnia
31 grudnia 2020r .

§8

Usunigcie lub zwrot powierzonych danych

Podmiot przetwarzajgcy po zakoficzeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem
niezwlocznie, tj. w terminie 10 dni roboczych od dnia zakonczenia Umowy powierzenia,
usuwa wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejgce kopie, chyba ze prawo Unii
lub prawo pafistwa cztonkowskiego nakazujg przechowywanie danych osobowych.

§9

Zasady zachowania poufnos$ci

1. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich
informacji, danych, materialéw, dokumentéw i danych osobowych otrzymanych
od Administratora danych i od wspdtpracujgcych z nim oséb oraz danych uzyskanych
w jakikolwiek inny sposdb, zamierzony czy przypadkowy, w formie ustnej, pisemnej lub
elektronicznej (,,dane poufne”).

2. Podmiot przetwarzajagcy o$wiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania
w tajemnicy danych poufnych nie bedg one wykorzystywane, ujawniane ani udostgpniane
bez pisemnej zgody Administratora danych w innym celu niz wykonanie Umowy, chyba



ze konieczno$¢é ujawnienia posiadanych informacji wynika z obowigzujgcych przepiséw
prawa lub Umowy.

Strony zobowigzujg si¢ do dotozenia wszelkich staran w celu zapewnienia, aby $rodki
facznosci wykorzystywane do odbioru, przekazywania oraz przechowywania danych
poufnych gwarantowaly zabezpieczenie danych poufnych, w tym w szczegdlnosci
danych osobowych powierzonych do przetwarzania, przed dostepem oséb trzecich
nieupowaznionych do zapoznania si¢ z ich trescia.

§10
Postanowienia koncowe

Umowa zostala sporzadzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla
kazdej ze stron.

W sprawach nieuregulowanych zastosowanie beda mialy przepisy Kodeksu cywilnego
oraz Rozporzadzenia.

Sadem wiasciwym dla rozpatrzenia sporéw wynikajgcych z niniejszej umowy bedzie sad
wlasciwy dla Administratora danych.

Administrator Danych: Podmiot Przetwarzajacy:

XIX: ZALACZNIKI DO SIWZ:

-l

Formularz oferty.

Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu.

Oswiadczenie dotyczgce przestanek wykluczenia z postepowania.

Oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowe;.
Wykaz ustug.

SIWZ wraz zalacznikami zatwierdzita:

W zastepstwie Pani Agnieszka Kuflewska

DYREKTUQ

Wao 00010 i
' Ww&)&
/ Beataw 777@/"



NOF.3410/6/2019 Zalacznik nr 1
Formularz oferty

Nazwa WYKONAWCY: ......uiiiiniiiiiieii e e

ACIES, WTKOIAWEY: wars 1 & 5 smosns 1455 3aihsbocn o .. smemersers . 3 AEHIES 5 £ 5 SESSHES K 5 5HHOHES 55 2 bvmmremaen '

........................................................................................................................

INIDY 5 oo £ 5 5 5585 siemmrn o o mresvmece g 5 3 8 e TCL3 scvmsnen s 14 3. 55000005055 55 5 emmsmsnc o 0 o s 5 4 EEEAESEETRS 558
faX: €-MALL oo
KRS (JeZeli dOLYCZY) »  smussssssnsssamans oo onommmmnnnrs s e pusssansss s s » asmsmmss £ 55 4asusss s 5 5 5ommmmmmsmmmes

Odpowiadajac na ogloszenie o przetargu nieograniczonym, dotyczace postepowania
o0 udzielenie zaméwienia publicznego, ktérego przedmiotem jest sprzatanie pomieszczen
biurowych w 2020r. w budynkach Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Putawach:

- w budynku przy ul. Le$nej 17 - cze$é I,

- w budynku przy ul. Kolataja 64 - czesé II,

oferuj¢ wykonanie przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami specyfikacji istotnych
warunkow zaméwienia na nastepujgcych warunkach:

Powierzchnia Stawka zt Stawka zi Razem warto$é
Nazwa ustugi do sprzatania netto zal m> | brutto zal m? brutto ustugi
ustugi ustugi za 12 miesiecy
kol.e¢x e
x 12 miesiecy
a b ¢ d e f
Cze$¢ | Sprzagtanie 819,68 m2
I pomieszczen +494 m2 (plac
biurowych, ul. manewrowy)
Lesna 17
Czes¢ | Sprzatanie 1115,34 m2
II' | pomieszczen + 700 m2 (plac
biurowych, ul. przed
KoHataja 64 budynkiem)

1. Os$wiadczam, ze oferowany przedmiot zaméwienia spelnia na dzien skladania ofert
wymagania okreslone w SIWZ i w zalgcznikach do niej.

2. Oswiadczam, Ze zapoznalem si¢ ze specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia (w tym
ze wzorem umowy) i nie wnosz¢ do niej zastrzezen oraz przyjmuje warunki w niej
zawarte. ‘

3. O$wiadczam, ze uzyskalam/em wszystkie informacje niezbedne do prawidlowego
realizowania przedmiotu zaméwienia i zlozenia niniejszego zobowigzania.



4. O$wiadczam, ze wypelnitam/em obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art.
14 RODO wobec 0séb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatam/em w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamoéwienia publicznego w niniejszym
postgpowaniu.

5. Cena wskazana powyzej zawiera wszystkie koszty zwigzane z realizacjg niniejszego
zamdwienia.

6. Nastepujacy zakres zamdwienia zamierzam powierzy¢é nizej wymienionym
podwykonawcom:

........................................................................................................................................

........................................................................................................................................

imie, nazwisko i podpis Wykonawcy/Wykonawcow
(nazwa i adres firmy , pieczatka firmowa
Wykonawcy/Wykonawcow )



NOF.3410/6/2019 Zalacznik nr 2

Zamawiajacy:

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
ul. Lesna 17
24-100 Putawy

Wykonawca:

(pefna nazwa/firma, adres, w zalezno$ci od
podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG)

reprezentowany przez:

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do
reprezentacji)

Oswiadczenie wykonawcy

skladane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zamdwien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp),

DOTYCZACE SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego pn. ,Sprzatanie pomieszczen
biurowych w budynkach Miejskiego Os$rodka Pomocy Spotecznej w Putawach w 2020r.",
prowadzonego przez Miejski Os$rodek Pomocy Spotecznej w Putawach, o$wiadczam, co
nastepuje:

Oséwiadczam, Ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu okre$lone przez Zamawiajgcego
w  Rozdziale VI SIWZ.

(podp,s)

INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PO
e Eoning a;::m %M‘mmumé R e

b’ S b D A




Oswiadczam, ze w celu wykazania spefniania warunkéw udziatu w postepowaniu, okreslonych

przez Zamawiajgcego w Rozdziale VI SIWZ, polegam na zasobach nastepujgcego/ych
POAMUOTU/OW: .....eet it e ettt e et e e et e e et ee e e eeaeas

(podpis)

Os$wiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg aktualne

i zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z pelng $wiadomoscig konsekwencji
wprowadzenia Zamawiajgcego w biad przy przedstawianiu informaciji.

(podpis)

NOF.3410/6/2019 Zalacznik nr 3



Zamawiajacy:

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
ul. Lesna 17
24-100 Putawy

Wykonawca:

(petna nazwa/firma, adres, w zalezno$ci od
podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG)

reprezentowany przez:

(imig, nazwisko, stanowisko/podstawa do
reprezentacji)

Oswiadczenie wykonawcy

sktadane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zamdwien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp),

DOTYCZACE PRZESLANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Na potrzeby postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego pn ,Sprzatanie pomieszczen
biurowych w budynkach Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Putawach w 2020r.”,
prowadzonego przez Miejski O$rodek Pomocy Spotecznej w Putawach, oéwiadczam, co
nastepuje:

VQSWIADCZENI'A' DOTYCZACE WYKONAWC

1. Oswiadczam, 2e nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie
art. 24 ust 1 pkt 12-23 ustawy Pzp.

2. Oswiadczam, z2e nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie
art. 24 ust. 5 ustawy Pzp .

(podpis)
Oswiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na

podstawie art. ............. ustawy PZp (podac¢ majgcg zastosowanie podstawe wykluczenia sposréd wymienionych w



art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 lub art. 24 ust. 5 ustawy Pzp). Jednocze$nie o$wiadczam, ze w zwigzku z ww.
okolicznoscig, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy Pzp podjatem nastepujgce $rodki naprawcze:

................................................................................................................................

(podpis)

(podac peing nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG) nie zachodzg podstawy

wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia.

....................... ,dnia .....ooociiiee T

(podpis)

Oswiadczam, ze w stosunku do nastepujgcegolych podmiotu/téw, bedacego/ych

POAWYKONAWCE/AMI: .ot iee ittt e e e e oo (podaé
peing nazweffirme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG), nie zachodzg podstawy

wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia.

(podpis)




Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg aktualne
i zgodne z prawdg oraz zostaly przedstawione z peing $wiadomoscig konsekwencii

wprowadzenia Zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informaciji.

(podpis)
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Zamawiajacy:

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
ul. Lesna 17
24-100 Putawy

Wykonawca:

(petna nazwa/firma, adres, w zalezno$ci od
podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG)

reprezentowany przez.

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do
reprezentacji)

Oswiadczenie Wykonawcy

dotyczace przynaleznosci do grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007
r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2017 r. poz. 229 z pézn.zm.)

Na podstawie art. 24 ust. 11 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U.
z 2017 r. poz. 1579 z p6zn. zm.) na potrzeby postepowania o udzielenie zamowienia publicznego pn.:
,Sprzatanie pomieszczen biurowych w budynkach Miejskiego Osrodka Pomocy Spoteczne;
w Putawach w 2020r.”, prowadzonego przez Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Putawach,
o$wiadczam(y), ze reprezentowany przeze mnie (nas) Wykonawca:

B s cav v ca smeeeann e somaaeaedaea mbis e s SEK E44 8440 EE 8RR AT S SN SRS GE AN RS 444 4N HE IO S Ss SOa S eSaLE Ne Ans ana vasnrens

(nalezy podaé nazwe Wykonawcy np. w formie pieczeci)

a) nie nalezy do tej samej grupy kapitatowej z zadnym z Wykonawcow, ktdrzy ztozyli odrgbne
oferty w wyzej wymienionym postepowaniu *)

b) nalezy do tej samej grupy kapitatowej z nastepujagcymi Wykonawcami, ktérzy ziozyli odrebne
oferty w wyzej wymienionym postepowaniu *)

Os$wiadczam, ze wszystkie informacje podane powyzej sg aktualne i zgodne z prawdq oraz zostaty
przedstawione z petng $wiadomoscig konsekwencji wprowadzenia Zamawiajgcego w btad przy
przedstawianiu tych informacji.

podpisly, pieczatki osoby/oséb upowaznionych
do reprezentowania Wykonawcy

*) Whasciwe podkresli¢
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Wykaz ustlug wykonanych
(lub obecnie wykonywanych)
w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert

L.p. | Przedmiot Daty Miejsce Podmioty, na rzecz
zamoOwienia wykonania wykonania ktérych wykonano
ushugi
1.
2.
3,
.................. o KATREL o o « o weoeiimiiinial

Czytelny podpis lub podpis i imienna pieczgé
Wykonawcy lub osoby uprawnionej
do reprezentowania Wykonawcy






