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Putawy, dnia 24.01.2020 r.
NOF.2110 - 13/2019

SZACOWANIE WARTOSCI ZAMOWIENIA

W zwigzku z konieczno$ciag dokonania szacowania warto§ci zamowienia w ramach
planowanego postepowania dotyczacego wyboru Wykonawcow $wiadczacych ustugi
szkoleniowe, zwracam si¢ z prosbg o oszacowanie kosztu realizacji szkolenia komputerowego
dla seniorow.

Przedstawione zapytanie nie stanowi oferty, jak rdwniez nie jest ogloszeniem w rozumieniu
ustawy prawo zamowien publicznych. Informacja ta ma na celu uzyskanie wiedzy na temat
kosztéw zwigzanych z planowanym zamowieniem.

Przy szacowaniu kosztu prosze :

— uwzgledni¢ wszystkie koszty zamoOwienia ktore zostaly wyszczegdlnione w opisie
przedmiotu zamowienia stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszego pisma,

— wyceng zamiesci¢ w formularzu cenowym, stanowigcym zalgcznik nr 2 do niniejszego
dokumentu.

Prosz¢ o przestanie wyceny na zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia z obstugi

komputera dla senioréw w ramach projektu ,, Aktywni putawscy seniorzy” finansowanego ze

srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego

Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2014-2020 na adres mailowy

mbyszewska@mops.pulawy.pl w terminie do 30.01.2020r.

Beata Wagner
Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Putawach

sporzadzit: Magdalena Byszewska
tel.: 81 458 69 79
stanowisko: starszy inspektor


mailto:mbyszewska@mops.pulawy.pl

Zatacznik nr 1

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest: zorganizowanie i przeprowadzenie kursu z obstugi
komputera dla senioré6w w ramach projektu ,, Aktywni pulawscy seniorzy”
finansowanego ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2014-2020

Miejsce szkolenia: Putawy, Dzienny Osrodek Wsparcia w Putawach, ul Kotataja 64
('salg bezptatnie zapewnia MOPS w Putawach).

| opcja lub

Czas trwania szkolenia - dwie opcje: 10 godzin dydaktycznych 2 dni po 5 godzin
Il opcja
20 godzin dydaktycznych 4 dni po 5 godzin

Termin szkolenia: czwartki w miesigcach luty i marzec 2020 roku

Czas zajec: 15:00-19:00 z przerwa 15 minutowg pomiedzy zajeciami.

Liczba oséb: 20 os6b

Uczestnicy szkolenia: uczestnicy Klubu Seniora — osoby powyzej 60 —go roku zycia.

Cel szkolenia: nabycie podstawowych umiej¢tnosci w korzystaniu z nowoczesnych

technologii komputerowych dla 0s6b w wieku senioralnym.

Minimalny program szkolenia:

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ rozszerzenia przez Wykonawce ponizej zdefiniowanych

zagadnien.

e Wstep do pracy na komputerze

— Rozpoznawanie podstawowych czesci komputera

— Obstluga systemu Windows 7 lub 10

Praca na plikach i folderach

— kopiowanie, przenoszenie, usuwanie,

— struktura widoki, wlasciwosci, kosz

e Obstuga prostych programow
— praca z dokumentem, zapis, odczyt, zapis w innym formacie
— Drukowanie

e Podstawy internetu
— zasady dziatania
— podstawowe pojecia adresy URL
— bezpieczenstwo w internecie

e Korzystanie z przegladarki internetowe;
— Przegladanie stron
— korzystanie z formularzy
— Woyszukiwanie informacji

e Podstawy poczty elektronicznej
— Obsluga programu pocztowego
— Tworzenie wiadomosci, zataczniki
— Wysylanie, odbieranie i przesylanie wiadomosci
— Ksigzka adresowa
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Sprzet techniczny:

Zamawiajacy dysponuje na potrzeby szkolenia 5 komputerami stacjonarnymi podtaczonymi
do pradu i do sieci internetowe;j.

Wykonawca na kazdy dzien szkolenia ma dostarczy¢ 15 sztuk sprawnych komputeréw

niestacjonarnych z dostepnym internetem, oraz listwami zasilajacymi w celu podlaczenia ich

do pradu.

Wymagane kwalifikacje wykladowcy, ktory bedzie przeprowadzal szkolenie:

wyksztalcenie $rednie lub wyzsze w zakresie informatyki/ tematyki szkolenia albo
ukonczone studia podyplomowe zwigzane z tematyka szkolenia, albo certyfikat/
zaswiadczenie lub inny dokument uprawniajacy do przeprowadzenia szkolenia
zgodnego z tematyka szkolenia komputerowego.

Minimum 2 letnie doswiadczenie w przeprowadzeniu szkolen/kursow zgodnych
z zakresem tematycznym szkolenia komputerowego gdzie grupa docelowa byly osoby
w wieku senioralnym i/ lub osoby bierne zawodowo i/ lub osoby niepetnosprawne i /lub
osoby zagrozone ubdstwem, wykluczeniem spotecznym.

Szkolenie ma by¢ przeprowadzone z zasadg réwnosci szans i niedyskryminacji oraz zasada
réwnosci szans kobiet i mezczyzn, a takze nalezy by¢ uwrazliwionym na realizacj¢ szkolenia
z uwzglednieniem zasady zrdwnowazonego rozwoju.

Wykonawca podczas szkolenia, bedzie odpowiedzialny za:

1)
2)
3)

4)

5)

6)

7)

Zapewnienie osoby do kontaktow z Zamawiajacym, odpowiedzialnej za dbatos¢ o wysoka
jako$¢ zaje¢ 1 upowaznionej do podejmowania wigzacych decyzji w kwestiach zwigzanych
z realizowanymi zajgciami oraz obecnej co najmniej na rozpoczeciu i zakonczeniu szkolenia;
Wspolprace na kazdym etapie realizacji ushugi z Zamawiajacym;

Informowanie Zamawiajgcego o napotkanych problemach / trudnosciach przy realizacji

zamoOwienia.

Merytoryczne przygotowanie i wydrukowanie ologowanego kompletu materiatow

szkoleniowych dla kazdego uczestnika:

— skrypt tematyczny w wersji papierowej trwale potaczonej oraz zapewnienie
— notatnika w kratke formatu A4 i
— dhlugopis.

Wykonawca przekaze w/w materiaty uczestnikom za pisemnym potwierdzeniem odbioru, na

poczatku zajec;

Przygotowanie i prowadzenie: dziennika zaje¢ z lista obecnosci uczestnikow (w formie

drukowanej);

Zapewnienie wykwalifikowanej kadry w postaci: trenera posiadajgcego wiedze

i doswiadczenie w prowadzeniu szkolenia zgodnego z przedmiotem zaméwienia,

— Wykonawca jest zobowigzany do informowania Zamawiajacego o kazdej okolicznos$ci
skutkujacej koniecznosécia zmiany trenera, przedstawiajac jednoczesnie nowe propozycje
prowadzacych o co najmniej takich kwalifikacjach, doswiadczeniu oraz wiedzy, jakie
okreslit Zamawiajacy w opisie przedmiotu zamowienia;

prowadzenie zaj¢¢ zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego;

przygotowanie szczegdlowego programu szkolenia, ktory bedzie zawieral: dat¢ rozpoczecia

i zakonczenia szkolenia, z podzialem na tematy zajec¢ , imie i nazwisko trenera. Szczegotowy

program szkolenia zostanie przygotowany i przekazany Zamawiajacemu przez Wykonawce w

terminie nie poézniejszym niz 3 dni przed rozpoczgciem szkolenia, w celu akceptacji przez

Zamawiajgcego. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ korekty przedstawionych

dokumentow;



— Akceptacja przez Zamawiajacego szczegdlowego programu szkolenia bedzie miata forme
mailowg o ile Zamawiajacy nie bedzie mial zastrzezen. W przypadku zastrzezen
Zamawiajacego, Wykonawca przedtozy kolejne propozycje w jak najszybszym terminie.

9) przeprowadzenie ankiet ewaluacyjnych wraz z ich oceng ktorg przekaze Zamawiajacemu po
zakonczeniu szkolenia;

10) przygotowanie i rozdanie uczestnikom za potwierdzeniem odbioru, zaswiadczen
potwierdzajacych udzial w szkoleniu 1 przekazanie kserokopii za$§wiadczenia i listy
potwierdzajacej odbior zaswiadczenia, Zamawiajacemu; Zaswiadczenia powinny byc
oznaczone logiem z nazwa projektu i skonsultowane z koordynatorem projektu;

11) przygotowania i przekazania Zamawiajacemu w ciggu 14 dni od daty zakonczenia zajec¢ pelng

dokumentacje szkoleniowa, zgodng z prawem krajowym oraz ustaleniami zawartymi w

umowie z Zamawiajacym:

program szkolenia,

dziennik zaje¢ z listami obecnosci,

lista potwierdzajaca odbior materialow szkoleniowych

lista potwierdzajaca odbior zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia,
ksero zaswiadczen,

ankiety ewaluacyjne wraz z ich ocena,

protokot odbioru ushugi.

O O O O O O O
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zalacznik nr 2 do szacowania wartosci zamowienia

Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej
ul. Lesna 17
24-100 Pulawy

W odpowiedzi na prosbe oszacowania wartosci zamowienia Szkolenia komputerowego dla
senioréw, informuj¢ iz cena ksztaltuje si¢ nastgpujaco:

Przedmiot zamdéwienia Ilo$¢ osob | Ilos¢ godzin Warto$¢ zamowienia
szkolenia NETTO
. _ I opcja
Szkolenie komputerowe dla seniorow 10 godsz.
w ramach projektu ,, Aktywni pulawscy dydaktycznych

seniorzy” finansowany ze srodkoéw

Europejskiego Funduszu Spotecznego w | 20 0s6b

ramach Programu Operacyjnego Il opcja
Wojewodztwa Lubelskiego na lata 20 godz.
2014-2020. dydaktycznych

Ochrona Danych Osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016

r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.

Urz. UE L 119, s. 1) informujg, iz:

1. Administratorem danych osobowych jest Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej z siedzibg przy ul. Lesnej 17
w Putawach, 24-100 Putawy.

2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Putawach to: 24-100
Putawy, ul. Pitsudskiego 83, tel. 81 458 63 09, tel. kom. 609 193 008, e-mail: rodo@cuwpulawy.pl

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzku
przeprowadzeniem szacowania wartosci zamowienia na wyzej wymieniony przedmiot zamowienia.

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty uprawnione, ktorym dokumentacja
postgpowania moze zosta¢ udostgpniona w oparciu o zasad¢ jawnosci postgpowania lub na podstawie
przepisow prawa;

5. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres prowadzenia postepowania 0 udzielenie
zamowienia publicznego oraz po jego zakonczeniu zgodnie z instrukcja kancelaryjng ustalong przez
Archiwum Panstwowe dla danej kategorii akt w Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akt obowigzujacym w
Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej;




6. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne, ale jest konieczne do ustalenia w nalezyty
sposob wartosci zaméwienia. W przypadku ich nie podania nie bedzie mozliwe uwzglednienie ztozonej
oferty przy ustalaniu warto$ci przedmiotowego zamoéwienia oraz ewentualne udzielenie Panstwu
zamowienia publicznego lub zawarcie umowy.

7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8. Posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych. Skorzystanie z
prawa do sprostowania nie moze skutkowaé¢ zmiang wyniku postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego ani zmiang postanowien umowy oraz nie moze narusza¢ integralno$ci protokotu i jego
zatgcznikow;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO. Prawo do
ograniczenia przetwarzania ni ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze §rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej
lub prawnej lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa
cztonkowskiego ;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

9. Nie przyshuguje Pani/Panu:

— wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Data Pieczatka Wykonawcy podpis Wykonawcy lub osoby
upowaznionej



Fundusze
Europejskie

Program Regionalny

.. lubelskie
< Swaluf 2ycil

Unia Europejska

Europejski Fundusz Spoteczny

* %ok

* gk

*




