ggrgﬁ:ﬁ;gi . o {S‘%ﬂ{‘y Z’;ny:Cf Eurcpajski Fundusz Spoleczny

2 Fundusze B, lubelskie Unia Europejska

NO.21104m /2020 Putawy, dn. 14.10.2020r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
NA UStUGE WYNAJMU SALI
NA POTRZEBY PROJEKTU
,PRZEZ AKTYWNOSC DO ZMIANY”

DY R AL
. |
Zatwierdzam: ‘f“ e
BCTN_ oG ies
Dyrektor MOPS

sporzadzita: Katarzyna Joriska
W\ tel.:81458 67 74
stanowisko: podinspektor
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Dane Zamawiajacego:

Zamawiajacym jest Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Putawach

ul.
tel

Lesna 17, 24-100 Putawy

.81 458 62 01, faks: 81 458 62 09

NIP Miasta Putawy 716-265-76-27

e-mail: sekr

2,
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Wartosé zamowienia:

Wartoéé zamowienia nie przekracza kwoty 30 tys. euro okreslonej w art.4 pkt 8 ustawy

Pzp.

3. Postanowienia ogolne:

3.1

3.2

3.3.

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,
4.5.
4.6.

Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim. Jezeli dokumenty sg sporzadzone
w jezyku obcym, Wykonawca powinien ztozy¢ je wraz z tlumaczeniem na jezyk polski.
Kazdy Wykonawca moze ztozyé tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert przez
jednego Oferenta skutkowad bedzie odrzuceniem wszystkich ofert danego Oferenta.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

Opis przedmiotu zamodwienia, termin i miejsce wykonania zamowienia:

Przedmiotem zamowienia jest ustuga wynajecia sali wraz z wyposazeniem na wyklady,
treningi, zajecia prowadzone przez animatora dla uczestnikow Projektu |, Przez
Aktywnos¢ do Zmiany” finansowanego ze $rodkow EFS w ramach RPO WL na lata 2014-

2020.
Termin wynajecia: od listopada 2020 roku do sierpnia 2021 roku oraz od listopada 2021

roku do sierpnia 2022r. taczna Srednia liczba godzin wynajecia sali to 820 godzin,
podzielone na 80 godzin w 2020 r., 400 godzin w 2021 r. a od | do VIII 2022 roku 340
godzin. Srednio 10 godzin tygodniowo podzielone na dwa dni po pie¢ godzin.
Planowane zajecia beda odbywaé sie od poniedziatku do pigtku miedzy godz. 08:00 a
15:00, w terminach uzgodnionych uprzednio z uczestnikami projektu oraz z wykonawca.
Zamawiajacy zastrzega, mozliwos$¢ zmniejszenia lub wydfuzenia ilosci godzin wynajecia

sali okreslonego dnia po wczesniejszym ustaleniu z Wykonawca.
Godziny wynajecia: najpéiniej do godz. 15:00. Wykonawca biorgc pod uwage specyfike
projektu zaktada, ze sporadycznie mozliwe bedzie wynajecie pomieszczenia w innych
godzinach po wczesniejszym uzgodnieniu z wykonawca.
Miejsce wynajecia: teren miasta Putawy.
Liczba 0sob przebywajaca w pomieszczeniu: 15-30 0sob
Wymagania dotyczace wynajmowanego pomieszczenia:
a) pomieszczenie powinno posiadac powierzchnig nie mniejsza niz 50 m2;
b) pomieszczenie powinno posiada¢ dostep do Zrédta pradu (gniazdka i przediuzacz);
c) pomieszczenie powinno posiada¢ miejsce na umieszczenie cateringu ( np. stof);
) pomieszczenie powinno posiadac¢ catodobowe oswietlenie umozliwiajgce swobodne

i bezpieczne dla wzroku czytanie;
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pomieszczenie  powinno  posiada¢  odpowiednie zabezpieczenie  przed

promieniowanie stonecznym ( np. rolety);

pomieszczenie powinno by¢ ogrzewane do minimum 22 st C przy spadku
temperatury na zewnatrz ponizej 10 st. C,

pomieszczenie  powinno  by¢  przystosowane pod wzgledem  sanitarnym,
przeciwpozarowym i bhp do prowadzenia zajec, z dostepem do WG;

pomieszczenie powinno by¢ wyposazone w stoly i krzesta (minimalna ilos¢ krzeset 30
sztuk)

pomieszczenie powinno by¢ dostosowane do osoby niepetnosprawnej;
pomieszczenie nie moze znajdowac sie w piwnicy, suterenie i na poddaszu;

w pomieszczeniu nie moga znajdowal sie stupy, kolumny lub inne elementy
utrudniajgce prowadzenie zajec;

w pomieszczeniu powinna znajdowac sie szafa lub komoda zamykana na kluczyk,
z ktérej bedzie mogt korzysta¢ animator pozostawiajac tam materialy niezbedne do
prowadzenia zajec;

Zamawiajacy ma mie¢ mozliwos¢ umieszczenia w widocznym migjscu przynajmniej na
drzwiach sali informacji o realizacji projektu zgodnie ze wzorem dostarczonym przez
Zamawiajgcego.

w pomieszczeniu powinno znajdowac sie miejsce na przechowywanie odziezy
wierzchniej;

pomieszczenie ma byé dostepne podmiotom $wiadczacym usluge cateringows
w trakcie trwania wynajmu.

Wykonawca ma zapewni¢ odbidr przez odpowiednie stuzby, odpadow powstatych
w zwiazku z planowanym dostarczaniem ustugi cateringowej.

Wykonawca zobowigzany bedzie do utrzymania porzadku w wynajmowanym
pomieszczeniu przez wszystkie dni najmu tj. sprzatanie sali.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé przeprowadzenia wizji lokalnej wskazanych sal.

Zamawiajacy zastrzega, ze oferty nie spefniajgce wyzej wymienionych kryteriow zostang

odrzucone.
Mile widziane wyposazenie pomieszczenia w ekran, projektor, tablice/ flipchart.

Forma ptatnosci:

1.
2.
3

4,

Zaplata za ustuge bedzie w formie przelewu raz w miesigcu

Zamawiajacy nie bedzie udziela¢ zaliczek na realizacje zamowienia.

Wszelkie rozliczenia zwiazane z realizacjg zamowienia, ktérego dotyczy niniejsze
zamowienie, dokonywane beda w PLN.

Faktury wystawiane bedg po zrealizowaniu zaméwienia.

Faktury nalezy dostarczyc:
a) elektronicznie na adres: sekretariat@mops.pulawy.pl, albo
b) osobiécie — od poniedziatku do piatku w godzinach od 7:15 do 15:15.
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4.9. Kod zamdwienia wedtug Wspdlnego Stownika Zamdwien:

70220000-9 Ustugi wynajmu lub leasingu nieruchomosci innych niz mieszkalne.

5. Wykaz zadanych odwiadczen lub dokumentow:

Zamawiajacy zada nastepujacych dokumentow:
5.1. Wypetniony i podpisany formularz oferty - zgodny w treéci ze wzorem stanowigcym

zatacznik nr 1

5.2. Podpisane oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych — wzér stanowi
zatacznik nr 2

Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ podpisana przez osobe/ osoby umocowane do
reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z wpisem do wiasciwego rejestru KRS lub CEilDG.
W przypadku podpisania oferty przez oscbe / osoby inne niz uprawnione do
reprezentowania wykonawcy jest dotaczenie stosownego petnomocnictwa.

Petnomocnictwo nalezy dotaczy¢ do oferty w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za
zgodnos¢ z oryginatem przez wykonawce, a w przypadku przestania oferty przy uzyciu
srodkow komunikacji elektronicznej w formie skanu z oryginatu.

Podpisanie zatacznikéw oznacza potwierdzenie i akceptacje wszystkich zawartych w nich
tresci. Jednoczesnie niedostarczenie lun niepodpisanie ktéregos z zatgcznikéw skutkuje

odrzuceniem oferty.

6. Opis sposobu przygotowania oferty (wymogi formalne oferty oraz forma dokumentow):

6.1. Oferte mozna ztozy¢ tylko jedna.

a) w formie pisemnej za posrednictwem poczty, kuriera lub osobiscie w zamknietej
kopercie opisanej w nastepujacy sposob: nazwe, adres, telefon Wykonawey, nazwe i
adres Zamawiajacego, a takze opatrujac napisem: ,Oferta na wynajem sali” na adres:
Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej, ul. Lesna 17, 24 — 100 Putawy {godziny pracy biura:
7.15-15.15 od poniedziatku do piatku)

Zaleca sie by dokumenty ztozone w formie pisemnej byly spiete, ponumerowane i
parafowane na kazdej stronie.

b) lub droga elektroniczng (wysta¢ skan podpisanej dokumentacji) na adres e-mail:
o Suomoeosruiavrn! w temacie wiadomosci e-mail nalezy wpisad: |, Oferta na

wynajem sali”.

6.2. Oferta i zataczone do niej dokumenty, muszg by¢ podpisane przez Wykonawce. Za
podpisanie uznaje sie wilasnoreczny podpis ztozony w sposéb umozliwiajgcy
identyfikacje osoby. Wszelkie poprawki lub zmiany w ofercie muszg by¢ dokonane w
sposdb czytelny, parafowane wiasnorecznie przez osoby podpisujace oferte.

6.3. Oferte wraz z dokumentami nalezy ztozy¢ w jednym egzemplarzu.

7. Termin zwiazania oferta:
Wykonawca pozostaje zwigzany oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania

oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
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8. Opis sposobu obliczenia ceny oferty:
8.1. Cene nalezy podac w ztotych polskich (PLN).
8.2. Rozliczenia dokonywane bedg w ztotych polskich (PLN).
8.3. Wykonawca zobowigzany jest w swojej ofercie uwzgledni¢ wszelkie koszty zwigzane
z realizacja przedmiotu zamowienia w okresie jego realizacji.

9, Miejsce oraz termin sktadania ofert:
9.1. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 22
pazdziernika 2020r. do godz. 10:00 w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej przy ul.
Lesnej 17, 24-100 Putawy w sekretariacie (I pietro) lub przesta¢ skan oferty na adres

9.2, Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane. Decydujace znaczenie dla oceny
zachowania powyzszego terminu ma data wptywu oferty na wskazany adres, a nie data

jej wystania przesytka pocztowa lub kurierska lub tez poczta elektroniczna.

10. Opis kryteridw, ktdrymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty

najkorzystniejszej:
10.1.Zamawiajgcy dokona oceny ofert, ktére nie zostaty odrzucone, na podstawie
Kryterium - cena oferty -waga 100%

10.2.Zamawiajacy w kryterium ,cena oferty" bedzie oceniat oferty przyznajac punkty wg
wzoru:

Najnizsza oferowana cena brutto
= ammzmmmperranman x 100 = liczba pkt

Cena badanej oferty brutto

Maksymalna liczba punktdéw do uzyskania w kryterium ,cena oferty" wynosi 100.

Zamawiajacy uzna za najkorzystniejszg oferte, ktéra uzyska najwyzsza liczbe punktow.

11. Wybdr najkorzystniejszej oferty:

11.1.Zamawiajacy niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadomi Oferentow,
ktérzy ztozyli oferty, o wynikach postepowania.

11.2.0ferent, ktérego oferta zostanie wuznana jako najkorzystniejsza, zostanie
poinformowany przez Zamawiajacego .

11.3.Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, bedzie uchylal sie od zawarcia
umowy, Zamawiajacy moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert,
z zastrzezeniem nieprzekroczenia wysokosci srodkow zaplanowanych w budzecie
projektu na realizacje niniejszego dziatania.

I1.4.Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowanie bez podania
przyczyny.

11.5.Informacje o uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamdwienia Zamawiajgcy
zamiesci na stronie internetowe] - w przypadku uniewaznienia postepowania przed
uptywem terminu sktadania ofert, albo zawiadomi Wykonawcow, ktorzy ziozyli oferty —
w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu skfadania ofert.

12. Termin realizacji umowy:
X1 2020rok =Vl 2021 rok.
X1 2021rok =VIII 2022 rok.
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13. Warunki istotnych zmian umowy:
Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ dokonania zmiany do zawartej umowy/zamaowienia.

14. Zakaz powigzan osobowych i kapitatowych:
Zamowienie nie moze zostaé udzielone podmiotom powigzanym kapitatowo badz
osobowo
z beneficjentem. Poprzez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne
powigzania miedzy Oferentem a Zamawiajgcym polegajace w szczegolnosci na:
- uczestniczeniu w spdfce jako wspodlnik spdtki cywilnej lub spotki osobowej,
- posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji,
- pefnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,

petnomocnika,

- pozostawaniu w zwigzku malzedskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa
drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Wykaz zatacznikow:
Zatgcznik Nr 1- Formularz oferty
Zatgcznik Nr 2- Oswiadczenie o braku powigzari osobowych lub kapitatowych
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Formularz Oferty zatacznik nr 1
NAZWA WYKONAWECY !ttt e s
Adres Wykonawcy:.............
NPz sapvvseramssmapams REGON: cowisisamsimesian

W odpowiedzi na zaproszenie do ztozenia oferty na wynajem sali z wyposazeniem na

potrzeby projektu ,Przez Aktywnosé do Zmiany”

1. Oferuje realizacje przedmiotu zamowienia w okresie od XI 2020 roku do VIII 2021 roku

draz od X 2021 rokl do Ml 2022 2za KWOLE! isussmisimmniosi brutto za godzine
Zegarowa.

2. Oéwiadczam, ze oferowany przedmiot zamodwienia spetnia wszystkie wymagania
Zamawiajacego okreslone w opisie przedmiotu zamdwienia a cena oferty uwzglednia
wszystkie koszty wykonania zamdwienia.

3. Wyrazam zgode na warunki pfatnosci.

4. Oswiadczam, ze:
a) jestem uprawniony do wykonywania dziatalnosci i czynnosci w zakresie, w jakim ustawy

naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

b) posiadam niezbedng wiedze, doswiadczenie oraz potencjat techniczny do wykonania
zamowienia,

c) znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamowienia;

d) nie zalegam z optaceniem podatkdéw, optat oraz skfadek na ubezpieczenie zdrowotne

lub spoteczne.

Ochrona Danych Osobowych
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
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oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UEL119,s. 1) informuje, iz:

Administratorem danych osobowych jest Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
z siedziba przy ul. Lesnej 17 w Putawach, 24-100 Putawy.

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w Miejskim Osrodku Pomocy Spofecznej
w Putawach to: 24-100 Putawy, ul. Pitsudskiego 83, tel. 81 458 63 09, tel. kom. 609 193
008, e-mail: rodo@cuwpulawy.p!

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu
zwigzanym z przeprowadzeniem rozeznania rynku na wyzej wymieniony przedmiot

zamowienia.
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty uprawnione, ktorym

dokumentacja postepowania moze zosta¢ udostepniona w oparciu o zasade jawnosci

postepowania lub na podstawie przepisow prawa;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres prowadzenia postepowania o

udzielenie zamodwienia publicznego oraz po jego zakonczeniu zgodnie z instrukcja

kancelaryjna ustalong przez Archiwum Panstwowe dla danej kategorii akt w Jednolitym

Rzeczowym Wykazie Akt obowigzujacym w Miejskim Osrodku Pomocy Spofeczneyj;

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne, ale jest konieczne do

ustalenia w nalezyty sposdb wartosci zamdwienia. W przypadku ich nie podania nie

bedzie mozliwe uwzglednienie ztozonej oferty przy ustalaniu wartosci przedmiotowego
zamowienia oraz ewentualne udzielenie Panstwu zamodwienia publicznego lub zawarcie
umowy.

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane

w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych.
Skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy
oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu i jego zafgcznikow ;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art.
18 ust. 2 RODO. Prawo do ograniczenia przetwarzania ni ma zastosowania
w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze Srodkow
ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej
osoby fizycznej lub prawnej lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego ;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza

przepisy RODO;
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9. nie przystuguje Pani/Panu:
— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest

art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Miejscowosc, data

(podpis osoby/oscb upowaznionych
do reprezentowania Wykonawcy)
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Oéwiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych - Zatgcznik Nr 2

(Miejscowosc, data)

(Imie i Nazwisko)

Oswiadczenie

o braku powigzari osobowych lub kapitatowych

Niniejszym o$wiadczam, ze jako Wykonawca nie jestem powigzany z Zamawiajgcym
osobowo lub kapitatowo.
Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie¢ wzajemne powigzania pomiedzy
Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzanych z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegolnosci na:
a) Uczestniczeniu w spdtce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,
b} Posiadania co najmniej 10% udziatow lub akcji,
c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,

petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewierstwa lub powinowactwa w linii

prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w

stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Podpis osoby sktadajacej oswiadczenie



