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Dane Zamawiajgcego

Zamawiajgcym jest Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Putawach
ul. Lesna 17, 24-100 Putawy

tel. 81 458 62 01, faks: 81 458 62 09

NIP Miasta Putawy 716-265-76-27

e-mail: sekretariat@mops.pulawy.pl

Wartosé zamdwienia

Wartos¢ zamdwienia nie przekracza kwoty 30 tys. euro okreslonej wart. 4 pkt 8 ustawy Pzp.

Opis przedmiotu zamdwienia, termin i miejsce wykonania zamdwienia

Przedmiotem zamowienia jest zatrudnienie na umowe zlecenie doradcy zawodowego do
przeprowadzenia indywidualnego doradztwa zawodowego dla 10 maksymalnie 12 o0séb,

uczestnikéw Klubu Integracji Spoteczne;.
Planowany termin realizacji: IV 2021r. — VI 2021r. przy czym doktadny harmonogram realizacji

zamoOwienia zostanie ustalony wspdlnie z wykonawcg i moze ulec zmianie ze wzgledu na sytuacje

epidemiologiczng w kraju.

Wymiar godzin:

e Maksymalnie 84 godzin — maksymalnie 28 godzin miesiecznie, tj. jeden dzieh roboczy w
tygodniu w godz. 08:00 - 14:00 (6 godzin zegarowych) w ramach ktérych doradca przyjmuje
maksymalnie 3 uczestnikéw, przy zatozeniu, Zze 1 godzina to 60 minut oraz bedzie
uczestniczyt
w konsultacjach z zespotem KIS i grupach roboczych;

e praca 1 x w tygodniu, w dniu ustalonym z kierownikiem KIS ( pracujgcym w godz. 8.00 —
15.00, w dni robocze);

e Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany rozpoczecia lub skrécenia czasu
zaangazowania oferenta oraz wypowiedzenia umowy w czasie jej trwania.

Planowana liczba os6b biorgca udziat w doradztwie: 10 - 12 0séb, minimum 6 godzin zegarowych na
jedng osobe (ok. 3 spotkania), w odstepach 3 — 4 tygodni, przy czym liczba godzin przypadajaca na
uczestnika moze sie zwiekszy¢ nie przekraczajgc jednak maksymalnego wymiaru catoéci
zamoéwienia.

Osoby korzystajgce z doradztwa zawodowego: mieszkaricy miasta Putawy, uczestnicy Klubu
Integracji Spotecznej (grupa podstawowa).

Zakres pracy:
Okreslenie aktualnych kwalifikacji, kompetencji i umiejetnosci uczestnika;

Okreélenie i urealnienie predyspozycji i mozliwosci zawodowych uczestnika w odniesieniu

do aktualnej sytuacji na lokalnym rynku pracy;
Okreélenie faktycznych mozliwosci przekwalifikowania, podwyzszenia lub nabycia nowych

°®

kwalifikacji;

Analiza i okreslenie dotychczasowych niepowodzen uczestnika na rynku pracy;

Wskazanie i praktyczna nauka metod poszukiwania zatrudnienia z uzyciem zaréwno metod
tradycyjnych — napisanie CV i listu motywacyjnego w odpowiedzi na konkretng oferte pracy

jak
i wskazanie mozliwosci i praktyczna nauka sktadania aplikacji drogg internetows;



e Woyszukiwanie z uczestnikiem rzeczywistych ofert zatrudnienia — pracy, stazu, zatrudnienia
wspieranego i innych. Symulacja rozmow kwalifikacyjnych;

e Stworzenie Indywidualnych Planéw Dziatania na podstawie prowadzonego wsparcia

doradczego i wykorzystanych testow;

Stata wspotpraca z zespofem Projektowym KIS w zakresie omawiania indywidualnych

przypadkéw kazdego z uczestnikow z kierownikiem KIS, pracownikiem socjalnym i

psychologiem KIS (udziat w tzw. grupach roboczych);
Prowadzenie niezbedne] dokumentacji — listy obecnosci, kary czasu pracy, merytorycznej

karty spotkan.

Wymagania dla osoby przeprowadzajgcej indywidualne doradztwo:

e wyksztatcenie wyzisze w zakresie doradztwa zawodowego lub studia wyzsze na dowolnym
kierunku i studia podyplomowe w zakresie doradztwa zawodowego lub kurs przygotowawczy z
doradztwa zawodowego zakoriczony do$wiadczeniem MEN oraz

e doswiadczenie w przeprowadzeniu minimum 50 godzin dydaktycznych doradztwa grupowego
lub indywidualnego w okresie 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert.

Mile widziane wymagania dodatkowe:

a) znajomos¢ obstugi komputera i programdw biurowych,

b) samodzielnodé w dziataniu oraz wykazywanie wtasnej inicjatywy,
c) komunikatywnos¢, empatia, zaangazowanie, asertywnosé,

d) umiejetnosé wspotpracy w zespole

e) odpornosé na sytuacje stresowe.

Warunki ptatnosci:
Miesieczne rozliczenie wykonania umowy na podstawie karty czasu pracy potwierdzajgcego liczbe

godzin udzielonego wsparcia.

Rodzaj zatrudnienia: umowa- zlecenie.

Miejsce realizacji ustugi: sale bezpfatnie udostepni Zamawiajgcy w Specjalistycznym Osrodku
Wsparcia w Putawach przy ul. Koftgtaja 64 po uzgodnieniu z kierownikiem SOW.

W zwigzku z trwajgcg pandemig Wykonawca ma stosowac sie do panujacych restrykcji i zapewnié
we wtasnym zakresie niezbedne artykuty do przeciwdziatania COVID-19 (np. dla osoby prowadzacej:
przytbica lub maseczka, rekawiczki, ptyn do dezynfekcji rak dostepny réwniez dla uczestnikéw

doradztwa).

Kod zamdwienia wedtug Wspdlnego Stownika Zamdwier:
85312320-8 ustugi doradztwa

Wykaz zgdanych oswiadczen lub dokumentdw

Zamawiajacy zada nastepujacych dokumentow:
5.1. Wypetniony formularz oferty - zgodny w tresci ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do cenowego
rozeznania rynku

5.2. Wypetnione odwiadczenie osoby prowadzacej doradztwo  zgodne ze wzorem stanowigcy zatgcznik
nr 1 formularz oferty.

5.3. Wydruk z CFiDG lub KRS ( jezeli dotyczy) wygenerowany nie wczesniej niz na 6 miesiccy przed
uptywem terminu skiadania ofert. Jezeli uprawnienie do reprezentacji osoby podpisujacej oferty nie



wynika z zatgczonego dokumentu rejestrowego, do oferty nalezy dotgczyé takze petnomocnictwo w
oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie ( jezeli dotyczy).

Opis sposobu przygotowania oferty (wymogi formalne oferty oraz forma dokumentéw)

1.

6.

Ofertg mozna ztozyc tylko jedng do dnia 06 kwietnia 2021r. do godziny 10:00:

a) w formie pisemnej za posrednictwem poczty, kuriera lub osobiscie w zamkniete] kopercie opisanej

w nastepujacy sposob: nazwe, adres, telefon Wykonawcy, nazwe i adres Zamawiajgcego, a takie
opatrujgc napisem: ,Oferta na indywidualne doradztwo zawodowe” na adres: Miejski Osrodek
Pomocy Spotecznej, ul. Lesna 17, 24 - 100 Putawy (godziny pracy biura: 7.15-15.15 od poniedziatku
do piatku).

Zaleca sie by dokumenty ztozone w formie pisemnej byty spiete, ponumerowane i zaparafowane na
kazdej stronie.

b) drogg elektroniczng (skan podpisanej dokumentacji) na adres e-mail: sekretariat@mops.pulawy.pl

w temacie wiadomosci e-mail nalezy wpisa¢: ,Oferta na indywidualne doradztwo zawodowe”.

Oferta i zalagczone do niej dokumenty, muszg by¢ podpisane przez Wykonawce. Za podpisanie
uznaje sig wtasnorgczny podpis ztozony (w sposéb umozliwiajgcy identyfikacje osoby) przez osoby
upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Za osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy uznaje sie oscby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy, wskazane we
wiasciwym rejestrze bgd? w stosownym pelnomocnictwie, ktére nalezy zafgczyé do oferty w
oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie za zgodnosé z oryginatem.

Wszelkie poprawki lub zmiany w ofercie musza by¢ dokonane w sposéb czytelny, parafowane
wlasnorecznie przez osoby podpisujgce oferte.

Zaleca sig, aby:
- 0soba podpisujgca oferte opatrzyta swoj podpis pieczatkg imienng;
- kazda strona oferty byta parafowana przez osobe podpisujaca oferte.

W przypadku gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca nie pdzniej niz w terminie sktadania
ofert powinien zastrzec informacje, ktore nie moga by¢ udostepniane i wykazaé, ze zastrzeione
informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Wskazane jest wyodrebnienie dokumentéw
zawierajgcych zastrzeZzone informacje oraz ich wyrazne oznaczenie. Nie podlegaja zastrzezeniu
informacje obejmujace: nazwe (firmeg) oraz adres Wykonawcy, cene oferty, termin wykonania
zamowienia, okres gwarancji, warunki ptatnosci.

Oferte wraz z dokumentami nalezy ztozyé w jednym egzemplarzu.

Termin zwigzania oferta

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna
sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Opis sposobu obliczenia ceny oferty

1. Cene nalezy poda¢ w ztotych polskich (PLN). Rozliczenia dokonywane bedg w ztotych polskich

(PLN).

2. Wykonawca zobowigzany jest w swojej ofercie uwzgledni¢ wszelkie koszty zwigzane z realizacjg
przedmiotu zamowienia w okresie jego realizacji.

3. Przyjety przez Wykonawce sposoéb kalkulacji ceny oferty nie moze naruszaé zasad uczciwej
konkurencji.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do Zgdania wyjasniers zaoferowanej ceny oferty, jezeli wyda sie
ona razaco niska w stosunku do przedmiotu zamodwienia.

5. Zamawiajgcy moze odrzuci¢ oferte Wykonawcy, ktéry nie udzielit wyjasniert lub jezeli dokonana

ocena wyjasnien potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu
zamowienia.



Opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty najkorzystniejszej

1. Zamawiajgcy dokona oceny ofert, ktdre nie zostaty odrzucone, na podstawie nastepujgcych kryteridw:

Kryterium wartosc oferty - waga 100%
2. Zamawiajgcy w kryterium ,wartos¢ oferty" bedzie oceniat oferty przyznajac punkty wg wzoru:

Najnizsza oferowana wartosc¢ oferty brutto
------------------------------------------------------- « 100 = liczba pkt

Wartosc brutto badanej oferty o

Maksymalna liczba punktdw do uzyskania w kryterium ,warto$¢ oferty" wynosi 100,00.
3. Zamawiajagcy uzna za najkorzystniejsza oferte, ktéra uzyska najwyzszg liczbe punktéw.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji ceny przedstawionej w ofercie, jezeli najniisza
przewyzszy kwote przewidziang w budZecie wniosku o dofinansowanie.

Wybdr najkorzystniejszej oferty

1. Zamawiajacy niezwfocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadomi Wykonawcdw, ktérzy ztozyli
oferty, o wynikach postepowania.

2. Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana jako najkorzystniejsza, zostanie poinformowany przez
Zamawiajgcego o miejscu i terminie zawarcia umowy.

3. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, bedzie uchylat sie od zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego, Zamawiajgcy moze wybrac oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert,
bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawe uniewaznienia postepowanie bez podania przyczyny.

5. Informacje o uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamdwienia Zamawiajacy zamiesci na stronie
internetowej- w przypadku uniewaznienia postepowania przed uptywem terminu sktadania ofert, albo
zawiadomi Wykonawcow, ktérzy zfozyli oferty-w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie
terminu skfadania ofert.

Whykluczenia i odrzucenia
1. Wykonawca przed uptywem terminu sktadania ofert moze zmieni¢ lub wycofa¢ swojg oferte.

2. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadac od Wykonawcdw wyjasniers dotyczacych kwestii
formalnych i wyjasnien, co do tresci ztozonych ofert, przy czym Wykonawca nie ma mozliwoéci zmiany
warunkow ztozonej oferty po terminie sktadania ofert.

3. Nalezy pamigtac, ze btedne czy niekompletne przygotowanie oferty i/lub zatacznikéw bedzie skutkowato
jej odrzuceniem.

4. Wykonawcy, ktdrzy nie zlozg wyjasnien na wezwanie Zamawiajgcego zostang wykluczeni z
postepowania. Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po terminie skfadania ofert nie beda
rozpatrywane

Termin realizacji umowy

Kwiecien-czerwiec 2021 rok. Zamawiajacy zastrzega mozliwosé zmiany terminu ze wzgledu na
wprowadzone obostrzenia.

Warunki istotnych zmian umowy.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ dokonania zmiany umowy polegajgcej na zmianie:
1. terminu wykonania przedmiotu umowy wywotane] w szczegdlnosci nie skompletowaniem na czas



petnej grupy szkoleniowej lub z powodu nagtej i znacznej ilosci rezygnacji przez uczestnikdw
szkolenia lub wystgpienia wyjatkowych sytuacji np. wprowadzenie obostrzer ktére nie pozwalajg na

realizacje zadania w zatczonym terminie;

2. w kadrze dydaktycznej, gdy koniecznos¢ jej dokonania wynika z przyczyn losowych, niezaleznych od
Wykonawecy. Jezeli Zamawiajgcy uzna, ze przyczyna jest uzasadniona Wykonawca musi przedstawi¢
nowa kandydature o kwalifikacjach spetniajacych kryteria zawarte w opisie przedmiotu zamdwienia;

3. obowigzujgcych przepisow, jezeli konieczne bedzie dostosowanie tresci umowy do aktualnego stanu

prawnego.
4. danych teleadresowych.

Inicjatorem zmian moze byc zarowno Zamawiajgcy jak i Wykonawca poprzez pisemne wystgpienie w
okresie obowigzywania umowy, zawierajace opis proponowanych zmian, ich uzasadnienie oraz termin

wprowadzenia

Wvkaz zatacznikdw do cenowego rozeznania rynku:
Zatqcznik Nr 1- Formularz oferty z zalgcznikami




Zatacznik nr 1 do cenowego rozeznania rynku

M e

KRS ( jezeli dotyczy)...cccoveeeeecccriinn,

FORMULARZ OFERTY
Zobowigzuje sie wykonaé zamdwienie za:

L.p Przedmiot zamdwienia Czas realizacji Cena jednostkowa za jedng godzine
zt brutto
1. | Indywidualne Maksymalnie
doradztwo zawodowe 84 godziny zegarowe

lednoczesnie oswiadczam, ze:
1. Zapoznatem sie z trescig zapytania ofertowego, akceptuje wszystkie jego zapisy i nie wnosze do

niego zastrzezen.
2. Akceptuje warunki ptatnosci.

3. Zwigzany jestem z niniejszg ofertg przez okres 30 dni

4. Wyrazam zgode na upublicznienie mojego imienia i nazwiska na stronie www.mops.pulawy.pl
5. Jestem Zatrudniony/a na podstawie umowy o prace: [1 TAK lub [J NIE

6.  Wynagrodzenie ze stosunku pracy wynosi:

[1 co najmniej minimalne wynagrodzenie
LI mniej niz minimalne wynagrodzenie
7. Jednoczesnie nie jestem/ jestem ubezpieczony/a jako osoba wykonujgca*:
umowe zlecenia lub agencyjng, zawartg z innym zleceniodawca z jej tytutu
8. Wynagrodzenie miesigczne przekracza / nie przekracza kwote minimalng wynagrodzenia*.
9.  Jestem ubezpieczony/a z innych tytUtOW Niz WyzZe] WYMIENIONE: womeeee oo s s
10.  Jestem emerytem/rencista: [ tak
L] nie
11.  Jestem uczniem szkoly lub studentem i nie ukoriczytem 26 lat [ tak

O nie

12.  Jestem/ nie jestem zarejestrowany/a jako 0s0ba bezrobotna™® .........ovceeeieveereeeeeee oo,



Zatacznik nr 1 do formularza oferty — O$wiadczenie dotyczace kadry

{piecze¢ Wykonawcy)

Oswiadczam, ze kwalifikacje osoby prowadzace;] indywidualne doradztwo zawodowe s3 nastepujace

{Imie 1 nazwisko osoby prowadzgcej szkclenie)

Whyksztatcenie Kwalifikacje zawodowe dajace uprawnienia Doswiadczenie w przeprowadzeniu indywidualnego doradztwa
doradcy zawodowego zawodowego
Rodzaj uprawnienia | Liczba godzin Liczba godzin Termin Wykonawca dla ktérego
ukoriczonego przepracowanego przeprowadzoneg | zostafo przeprowadzone
uprawnienia(studiéw/ | doradztwa grupowego | o doradztwa indywidualne doradztwo
kursu/ szkolenia) zawodowe
Miejscowosce .......... ,dnia ..

Czytelny podpis lub podpis i imienna piecze¢ Wykonawcy (Wykonawcow) lub osoby (0sob)
uprawnionej (uprawnionych) do reprezentowania Wykonawcy



