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Putawy, dnia 05.08.2019r.

NOF. 211044/2019

CENOWE ROZEZNANIE RYNKU
DOTYCZACE ZATRUDNIENIA NA UMOWE ZLECENIE
DORADCY ZAWODOWEGO W CELU PRZEPROWADZENIA INDYWIDUALNEGO DORADZTWA
W RAMACH PROJEKTU
,PRZEZ AKTYWNOSC DO ZMIANY”

. DYREKTOR
Zatwierdzam: Miejskigl)OeisaFomacy Spoteczne]

Beata Wagner
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Dane Zamawiajacego

Zamawiajacym jest Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Putawach
ul. Lesna 17, 24-100 Putawy

tel. 81 458 62 01, faks: 81 458 62 09

NIP Miasta Putawy 716-265-76-27

e-mail: j

Wartos¢ zamodwienia

Wartos¢ zamowienia nie przekracza kwoty 30 tys. euro okreslonej wart. 4 pkt 8 ustawy Pzp.

Opis przedmiotu zamowienia, termin i miejsce wykonania zamdwienia

Przedmiotem zamoéwienia jest zatrudnienie w ramach Projektu ,Przez Aktywno$¢ do Zmiany” na
umowe zlecenie doradcy zawodowego do przeprowadzenia indywidualnego doradztwa

zawodowego.

Wymagania dla osoby przeprowadzajgcej wsparcie i doradztwo:

o wyksztafcenie wyZsze w zakresie doradztwa zawodowego lub studia wyisze na dowolnym
kierunku i studia podyplomowe w zakresie doradztwa zawodowego oraz

e doswiadczenie w przeprowadzeniu minimum 50 godzin dydaktycznych doradztwa
indywidualnego w okresie 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert.

Planowany termin realizacji: 25.09.2019r (godz.08.00-13.00); 26.09.2019r (godz.08.00-13.00);
27.09.2019r ( godz.08.00-13.00); oraz 16.10.2019r ( godz.08.00-13.00); 17.10.2019r ( godz.08.00-
13.00); 18.10.2019r ( godz.08.00-13.00).

Miejsce realizacji ustugi: sale bezptatnie udostepni Zamawiajgcy w wyzej wymienionych terminach
w budynku Specjalistycznego Osrodka Wsparcia w Putawach przy ul. Kottataja 64.

Cel doradztwa:
e okreélenie predyspozycji zawodowych uczestnikow projektu,
e ustalenie dla kazdego uczestnika indywidualnej sciezki reintegracji zawodowej

taczny wymiar godzi wsparcia: 30 godzi zegarowych ( po 2 godziny dla kazdej osoby).

Rodzaj zatrudnienia: umowa- zlecenie.

Planowane zatrudnienie od wrzesnia 2019r

Zakres umowy: przeprowadzenie indywidualnego doradztwa zawodowego i ustalenie indywidualnej
$ciezki reintegracji zawodowej dla 15 uczestnikdw projektu.
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Kod zamodwienia wedtug Wspdinego Stownika Zamdwien:
85312320-8 ustugi doradztwa

Wykaz 7zadanych oswiadczen lub dokumentdw

Zamawiajacy zada nastepujgcych dokumentdw:
¢ Wypetniony formularz oferty - zgodny w tresci ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 1 do
cenowego rozeznania rynku,

e Cvilist motywacyjny,

o Kwestionariusz osobowy,

e Klauzula informacyjna dotyczaca rekrutacji stanowiaca zatgcznik nr 2,

¢ Dokumenty potwierdzajgce wyksztatcenie w zakresie doradztwa zawodowego,

* Wykaz posiadanego doswiadczenia w zakresie przeprowadzenia indywidualnego doradztwa
zawodowego.

e Wydruk z CEIDG lub KRS ( jezeli dotyczy) wygenerowany nie wczesniej niz na 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania ofert. Jezeli uprawnienie do reprezentacji osoby
podpisujgcej oferty nie wynika z zatgczonego dokumentu rejestrowego, do oferty nalezy
dofgczy¢ takze petnomocnictwo w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie ( jezeli
dotyczy).

Opis sposobu przygotowania oferty (wymogi formalne oferty oraz forma dokumentéw)

1. Oferte mozna ztozy¢ tylko jedna do dnia 30.08.2019r do godziny 10:00:

a) w formie pisemnej za posrednictwem poczty, kuriera lub osobiécie na adres: Miejski Osrodek
Pomocy Spotecznej, ul. Lesna 17, 24 — 100 Putawy (godziny pracy biura: 7.15-15.15 od
poniedziatku do pigtku).

Zaleca sie by dokumenty ztozone w formie pisemnej byty spiete, ponumerowane i
zaparafowane na kazdej stronie.

b) drogg elektroniczng (skan podpisanej dokumentacji) na adres e-mail:
sekretariat@mops.pulawy.pl

2. Oferte wraz z dokumentami nalezy ztozy¢ w jednym egzemplarzu.

Termin zwiazania oferta

Wykonawca pozostaje zwigzany oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwiazania oferta
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Opis sposobu obliczenia ceny oferty

1. Cene nalezy poda¢ w ztotych polskich (PLN). Rozliczenia dokonywane bedg w ztotych

polskich (PLN).

2. Wykonawca zobowigzany jest w swojej ofercie uwzgledni¢ wszelkie koszty zwiazane z
realizacja przedmiotu zamowienia w okresie jego realizacji.

3. Przyjety przez Wykonawce sposob kalkulacji ceny oferty nie moze naruszaé zasad uczciwej

konkurencji.
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4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zadania wyjasnien zaoferowanej ceny oferty, jezeli
wyda sie ona razgco niska w stosunku do przedmiotu zamdwienia.

5. Zamawiajacy moze odrzuci¢ oferte Wykonawcy, ktdry nie udzielit wyjasniert lub jezel;
dokonana ocena wyjasnien potwierdza, ze oferta zawiera razaco niskg cene w stosunku
do przedmiotu zamdwienia.

v

Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty najkorzystniejszej

1. Zamawiajgcy dokona oceny ofert, ktére nie zostaty odrzucone, na podstawie nastepujgcych

kryteriow:
Kryterium nr 1 Cena za godzine Waga 70%

Kryterium nr 2 Rozmowa kwalifikacyjna  Waga 30%

2. Zamawiajacy w kryterium ,cena za godzine” oceniat oferty przyznajac punkty Wg wzoru:

Najnizsza oferowana cena za godzine brutto
-------------------------------------------------- % 70 = liczba pkt

Cena za godzine brutto badane] oferty o

Maksymalna liczba punktow do uzyskania w kryterium ,cena za godzine” wynosi 70,00.

3. Zamawiajgcy w kryterium Nr 2— rozmowa kwalifikacyjna” bedzie ocenial w oparciu o
odpowiedzi udzielone przez kandydata w trakcie rozmowy kwalifikacyjnej, na ktérg zostanie
zaproszony do siedziby Zamawiajacego.

Suma punktéw uzyskanych podczas rozmowy kwalifikacyjne] zostanie przyznana ofercie w
ramach kryterium ,Rozmowa kwalifikacyjna”.

Maksymalna liczba punktdw do uzyskania w kryterium nr 2 ,rozmowa kwalifikacyjna” wynosi 30.

4. W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zsumuje punkty przyznane w kryterium
nrlinr2,

5. Zamawiajgcy uzna za najkorzystniejszg oferte, ktéra uzyska najwyzsza liczbe punktéw.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji ceny przedstawionej w ofercie, jezeli
przewyzszy ona kwote przewidziang w budzecie wniosku o dofinansowanie.

Wvkaz zatgcznikdw do cenowego rozeznania rynku:
Zotgcznik Nr 1- Formularz oferty
Zatgcznik Nr 2 ~ Klauzula informacyjna dotyczgcea rekrutaci
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Zatfgcznik nr 1 do cenowego rozeznania rynku

Adres Wykonawey:........c.ccoeeecevrveenn.

tel./faks oo,

E=MAI oo

KRS ( jezeli dotyczy).occciceccevieiveecnnn,

FORMULARZ OFERTY

1. Sktadam oferte na wykonanie zamdwienia na nastepujacych warunkach: ( warto$é brutto

nalezy poda¢ w zfotych polskich z doktadnoscia do dwdéch miejsc po przecinku)

L. Przedmiot zamoéwienia Czas realizacji Cena za jedng godzine
o zt brutto
indywidualne doradztwo 30 godzin zegarowych ( po
L | zawodowe 2 godziny dla kazdej osoby)

2. Oswiadczam, ze jestem uprawniony/a do wykonywania wymaganej przedmiotem zamowienia

dziatalnodci, posiadam niezbedng wiedze doswiadczenie, dysponuje potencjatem technicznym,
osobami zdolnymi do wykonywania zaméwienia oraz znajduje sie w sytuacji finansowej
i ekonomicznej zapewniajacej wykonanie zamdwienia.

3. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art.24 ust. 1 pkt 12-23

ustawy pzp.

4. Oswiadczam, Ze spetniam wymagania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w wigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), ustawy z dnia 10 maja
2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781) i innych powszechnie
obowigzujgeych przepisdw dotyczacych ochrony danych osobowych.

5. Oswiadczam, ze podana cena obejmuje wszystkie koszty, jakie poniesie Zamawiajacy z tytutu

realizacji zamowienia.

Ochrona Danych Osobowych

Uczestnicy postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego z dniem wystania oferty na adres
Zamawiajacego wyrazajg zgode na przetwarzanie danych przez Zamawiajacego zgodnie z ustawa z dnia 10
maja 2018 r o ochronie danych osobowych oraz zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlarentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r.  w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119, s. 1) oéwiadczaja, ze
zostali poinformowani, iz:

1.

Administratorem danych osobowych jest Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej z siedzibg przy ul. Lesnej 17
w Putawach, 24-100 Putawy.

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Putawach to: 24-100
Putawy, ul. Pitsudskiego 83, tel. 81 458 63 09, tel. kom. 609 193 008, e-mail: rodo@cuwpulawy.pl
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwiazku
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przeprowadzeniem szacowania wartosci zamowienia na wyzej wymieniony przedmiot zamdwienia,

. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty uprawnione, ktérym

dokumentacja postepowania moze zosta¢ udostepniona w oparciu o zasade jawnosci postepowania lub

na podstawie przepisow prawa;

. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres prowadzenia postepowania o udzielenie

zamowienia publicznego oraz po jego zakoriczeniu zgodnie z instrukcjg kancelaryjng ustalong przez

Archiwum Panstwowe dla danej kategorii akt w Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akt obowigzujgcym w

Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej;

. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne, ale jest konieczne do ubiegania sie o

udziat w postepowaniu. W przypadku ich nie podania nie bedzie mozliwe uwzglednienie ztozonej oferty

oraz ewentualne udzielenie Panstwu zamodwienia publicznego lub zawarcie umowy.

. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bed3 podejmowane w sposéb

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

. Posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych. Skorzystanie
z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego ani zmiang postanowiet umowy oraz nie moie narusza¢ integralnosci
protokofu i jego zatacznikdw;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO. Prawo do
ograniczenia przetwarzania ni ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze Srodkdw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej
lub prawnej lub z uwagi na waine wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa
cztonkowskiego ;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Oschowych, gdy uzna Pani/Pan, ie
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

. Nie przystuguje Pani/Panu:

- wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art, 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Data Pieczgtka "Wykonawcy Podpis Wykonawcy lub osoby upowazniongj
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Zgodnie z art. 13 ust. 11 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 2 27.04.2016 v, w sprawie
ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 1. Nr
119, str. 1) - zwanym dalej RODO informuje, iz

1)

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejski Oérodek Pomocy Spolecznej w Pulawach, 24-100
Pufawy, ul. Lesna 17

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w; w Miejskim Odrodku Pomocy Spotecznej w Pulawach to: 24-100
Pulawy, ul. Pitsudskiego 83, tel. 81 458 63 09, tel. kom. 609 193 008, e-mail:

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgda w celu przeprowadzenia procesu 1ek111tan,1 W mmdch niniejszego
naboru oraz pézniejszej archiwizacji dokumentéw: na podstawie Kodeksu pracy oraz ustawy o pracownikach
samorzadowych w zw. z art. 6 ust. | lit. ¢ RODO - w ramach realizacji obowigzku prawnego cigzgeego na
administratorze danych oraz w zakresie danych o niepelnosprawnodci w zw. z art, 9 ust. 2 lit. b RODO - w ramach
wykonywania szezegolnych praw przez Pania/Pana dotyczgeych pierwszefstwa zatrudnienin na stanowisku
urzedniezym, z wylaczeniem kierowniczych stanowisk urzedniczych, na podstawie wyrazonej przez Pania/Pana
zgody zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a RODO w zakresie w jakim podanie danych jest dobrowolne. Dobrowolne podanie
w skladanej ofercie wszelkich danych niewymaganych przepisami prawa jest traktowane jak wyrazenie zgody na
ich przetwarzanie.

W edniesieniu do takich informacji przystuguje Pani/Panu prawo cofhigcia zgody oraz zgdania ich sprostowania.
Zgode mozna cofnac droga, ktdrg zostala wyraZona. na podstawie przepisdw prawa, w tym rozporzadzenia w sprawie

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

instrukeji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukeji w sprawie organizacji i zakresu

dzialania archiwow zakladowych w zw. z art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO - w ramach realizacji obowigzku prawnego

ciazgeego na administratorze danych.

Pani/Pana danc osobowe nie beda przekazywane zewngtrznym odbiorcom i podmiotom przetwarzajacym;

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji migdzynarodowej:

Pani/Pana dane osobowe bgdg przetwarzane: a) przez okres 5 lat kalendarzowych od dnia 1 stycznia nastepnego

roku po ostatecznym zakonczeniu procedury naboru, b) jednoczesnie Pani/Pana oferta pracy w przypadku

niezakwalifikowania Pani/Pana do kolejnych etapow oraz niewskazania Pani/Pana kandydatury w protokole naboru

moze by¢ odebrana przez Panig/Pana osobidcie w terminie miesiaca od dnia ogloszenia wyniku naboru, Po ww.

ferminie zostanie zniszczona,

o jezeli Pani/Pana kandydatura zostanie wskazana w protokole naboru, Pani/Pana oferta pracy bedzie
przechowywana przez okres trzech miesigcy od dnia nawigzania stosunku pracy,

o w przypadku danych podanych dobrowolnie do czasu wycofania zgody, lecz nie dluzej niz przez okresy wskazane
powyzej.

Posiada Pani/Pan prawo dostgpu do tresei swoich danych oraz prawo ich sprostowania lub ograniczenia

przetwarzania.

ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz

przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

Podanic przez Pana/Panig danych osobowych jest wymogiem ustawowym. z wyjatkiem danych osobowych

oznaczonych jako fakultatywne (nieobowiazkowe), ktérych podanie jest dobrowolne, ale konieczne do wziecia

udziatu w naborze.

Podane przez Pana/Pania dane osobowe nie bgda wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji,

w tym profilowania,

OSwiadezam, ze zapoznalem sie z treScig klavzuli 1 wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osebhowych w
procesie rekrutacji

(data i podpis kandydata do pracy)
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Zafacznik nr 3

FIONARIUSZ DSOBOWY DLA OSOBY UBIEGAJACEF SIF, G ZATRUDNIENI



