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NO. 2110/ 96 /2021

CENOWE ROZEZNANIE RYNKU
DOTYCZACE ZATRUDNIENIA W RAMACH PROJEKTU
,PRZEZ AKTYWNOSC DO ZMIANY” NA UMOWE ZLECENIE
DORADCY ZAWODOWEGO DO PRZEPROWADZENIA:
INDYWIDUALNEGO | GRUPOWEGO DORADZTWA ORAZ
INDYWIDUALNEGO WSPARCIA PRZY POSZUKIWANIU | REALIZACJI STAZY ZAWODOWYCH.
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Dane Zamawiajacego

Zamawiajacym jest Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Pulawach
ul. Le$na 17, 24-100 Putawy

tel. 81 458 62 01, faks: 81 458 62 09

NIP Miasta Putawy 716-265-76-27

e-mail: sekretariat@mops.pulawy.pl

Wartos¢ zamowienia

Warto$¢ zamowienia nie przekracza kwoty 50.000,00 zt

Opis przedmiotu zamdéwienia, termin i miejsce wykonania zaméwienia

Przedmiotem zamdwienia jest zatrudnienie w ramach Projektu ,,Przez Aktywno$é do Zmiany” na

umowe zlecenie doradcy zawodowego do przeprowadzenia:

1. indywidualnego doradztwa zawodowego,

2. grupowego doradztwa zawodowego,

3. indywidualnego wsparcia doradcy zawodowego przy poszukiwaniu i realizacji stazy

zawodowych,

Wymagania dla osoby przeprowadzajacej wsparcie i doradztwo: (dotyczy catego doradztwa)

a) wyksztalcenie wyzsze w zakresie doradztwa zawodowego lub studia wyzsze na dowolnym
kierunku i studia podyplomowe w zakresie doradztwa zawodowego oraz

b) doswiadczenie w przeprowadzeniu minimum 50 godzin dydaktycznych doradztwa zawodowego
w okresie 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert.

Rodzaj zatrudnienia: umowa- zlecenie.

Miejsce realizacji uslugi: sal¢ bezplatnie udostepni Zamawiajacy w wyzej wymienionych
terminach. Dokladne miejsce zostanie ustalone przez Zamawiajacego.

W zwigzku z trwajgca pandemia Wykonawca ma stosowaé si¢ do panujacych restrykcji
i zapewni¢ we wlasnym zakresie niezbedne artykuly do przeciwdzialania COVID-19 ( np. dla
osoby prowadzacej: maseczka, r¢kawiczki, plyn do dezynfekcji rak dostepny réwniez dla
uczestnikow doradztwa).

1) indywidualne doradztwo zawodowe

Planowany termin realizacji: IX —X 2021 r. ( dokladny termin realizacji zostanie ustalony
z Zamawiajgcym. Termin moze ulec zmianie z uwagi na r6zne zdarzenia np. COVID-19).
Zamawiajacy przewiduje dodatkowy termin w przypadku zakwalifikowania dodatkowego
uczestnika z listy rezerwowej w trakcie realizacji projektu.

Laczny wymiar godzi wsparcia: 30 godzin zegarowych ( po 2 godziny dla kazdej osoby).
Zamawiajacy zaklada mozliwoS$¢ zwigkszenia liczby godzin maksymalnie do 4 godzin w sytuacji
zakwalifikowania dodatkowego uczestnika z listy rezerwowej w trakcie realizacji projektu.

Zakres umowy: przeprowadzenie indywidualnego doradztwa zawodowego i ustalenie
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przewiduje zwigkszenie liczby uczestnikow w sytuacji zakwalifikowania dodatkowego
uczestnika z listy rezerwowej w trakcie realizacji projektu).

2) grupowe doradztwo zawodowe

Planowany termin realizacji: I kwartal 2022r. ( dokladny termin realizacji zostanie ustalony
z Zamawiajacym. Termin moze ulec zmianie z uwagi na rozne zdarzenia np. COVID-19).

F.aczny wymiar godzi wsparcia: 12 godzin dydaktycznych ( gdzie godzina dydaktyczna to 45
minut).

Zakres umowy: ustalenie IPD na dzialania poprojektowe, oméwienie mocnych i stabych stron
uczestnikdw, grupowe warsztaty poszukiwania pracy ( w tym najnowsze metody poszukiwania
pracy, CV 1 list motywacyjny — praca nad przykladowym CV ora wlasnym CV, rozmowa
kwalifikacyjna z praktycznego punktu widzenia).

3) indywidualne wsparcie doradcy zawodowego przy poszukiwaniu i realizacji stazy zawodowych

Planowany termin realizacji: II — III kwartat 2022 r.( dokladny termin realizacji zostanie ustalony
z Zamawiajacym. Termin moze ulec zmianie z uwagi na rézne zdarzenia np. COVID-19).

F.gczny wymiar godzi wsparcia: 20 godzi zegarowych ( $rednio 5 godzin wsparcia dla kazdej
osoby)

Zakres umowy: pomoc w znalezieniu i utrzymaniu stazu , wspolpraca z pracodawca,

motywowanie do utrzymania stazu.
Planowana liczba oséb biorgca udzial w indywidualnym wsparciu: 4 osoby

Kod zamoéwienia wedlug Wspoélnego Slownika Zamoéwien:
85312320-8 ushugi doradztwa

Wykaz zadanych oswiadczen lub dokumentéow

Zamawiajacy zada nastepujacych dokumentow:
5.1. Wypelniony formularz oferty - zgodny w tresci ze wzorem stanowiacym zalgcznik nr 1
do cenowego rozeznania rynku

5.2. Wypelnione o$wiadczenie osoby prowadzacej doradztwo- zgodne ze wzorem
stanowiacy zalacznik nr 1do formularza oferty.

5.3. Wydruk z CEiDG lub KRS ( jezeli dotyczy) wygenerowany nie wczesniej niz na 6
miesigcy przed uptywem terminu skladania ofert. Jezeli uprawnienie do reprezentacji osoby
podpisujacej oferty nie wynika z zataczonego dokumentu rejestrowego, do oferty nalezy
dotaczy¢ takze pelnomocnictwo w oryginale lub kopii po$§wiadczonej notarialnie ( jezeli

dotyczy).

Opis sposobu przygotowania oferty (wymogi formalne oferty oraz forma dokumentow)

1. Oferte mozna ztozy¢ tylko jedng do dnia 01. X. 2021roku do godziny 10:00:
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c) w formie pisemnej za poSrednictwem poczty, kuriera lub osobiscie w zamknietej kopercie
opisanej ~ w nastgpujacy sposob: nazwe, adres, telefon Wykonawcy, nazwe i adres
Zamawiajacego, a takZze opatrujac napisem: ,Oferta na grupowe i indywidualne
doradztwo zawodowe” na adres: Miejski Oérodek Pomocy Spolecznej, ul. Leéna 17,
24 - 100 Pulawy (godziny pracy biura: 7.15-15.15 od poniedziatku do piatku).
Zaleca sig by dokumenty ziozone w formie pisemnej byly spigte, ponumerowane
1 zaparafowane na kazdej stronie.

b) droga elektroniczng (skan podpisanej dokumentacji) na adres e-mail:
sekretariat@mops.pulawy.pl
w temacie wiadomo$ci e-mail nalezy wpisac: ,,Oferta na grupowe i indywidualne
doradztwo zawodowe”.

2. Oferta i zalaczone do niej dokumenty, musza by¢ podpisane przez Wykonawce. Za
podpisanie uznaje si¢ wlasnorgczny podpis ztozony (w sposéb umozliwiajacy identyfikacje
osoby) przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Za osoby uprawnione
do reprezentowania Wykonawcy uznaje si¢ osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy, wskazane we wlaSciwym rejestrze bgdi w stosownym pelnomocnictwie,
ktore naleiy zalgczy¢ do oferty w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie za
zgodnos¢ z oryginatem.

3. Wszelkie poprawki lub zmiany w ofercie musza byé dokonane w sposéb czytelny,
parafowane wlasnorgcznie przez osoby podpisujace oferte.

4. Zaleca sig, aby:
- osoba podpisujaca ofertg opatrzyta swdj podpis pieczatka imienna;
- kazda strona oferty byta parafowana przez osobe podpisujaca oferte.

5. W przypadku gdy informacje zawarte w ofercie stanowia tajemnice przedsigbiorstwa w
rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca nie pézniej niz
w terminie skiadania ofert powinien zastrzec informacje, ktére nie moga by¢ udostepniane
i wykazaé, ze zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsigbiorstwa. Wskazane jest
wyodrebnienie dokumentdw zawierajacych zastrzezone informacje oraz ich wyrazne
oznaczenie. Nie podlegajg zastrzezeniu informacje obejmujace: nazwe (firme) oraz adres
Wykonawcy, ceng oferty, termin wykonania zamOwienia, okres gwarancji, warunki

platnosci.

6. Ofertg wraz z dokumentami nalezy zlozy¢ w jednym egzemplarzu.

Opis sposobu obliczenia ceny oferty

1. Ceng nalezy poda¢ w zlotych polskich (PLN). Rozliczenia dokonywane beda w zlotych

polskich (PLN).

2. Wykonawca zobowigzany jest w swojej ofercie uwzglednié wszelkie koszty zwigzane z
realizacjg przedmiotu zamowienia w okresie jego realizacji.

3. Przyjety przez Wykonawceg sposéb kalkulacji ceny oferty nie moze naruszaé zasad

uczciwej konkurencji.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do Zadania wyjasnien zaoferowanej ceny oferty, jezeli
wyda si¢ ona razaco niska w stosunku do przedmiotu zamowienia.

5. Zamawiajacy moze odrzuci¢ ofert¢ Wykonawcy, ktory nie udzielit wyjasnien lub jezeli
dokonana ocena wyjasnien potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska cene w stosunku
do przedmiotu zamdwienia.

Opis _kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty
najkorzystniejszej
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1. Zamawiajacy dokona oceny ofert, ktore nie zostalty odrzucone, na podstawie nastepujacych

kryteriow:

Kryterium warto$¢ oferty waga 100%

2. Zamawiajagcy w kryterium ,,warto$¢ oferty” bedzie ocenial oferty przyznajac punkty wg
wzoru:

Najnizsza oferowana warto$¢ oferty brutto
X 100 = liczba pkt

Warto$é brutto badanej oferty

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania w kryterium ,,warto$¢ oferty" wynosi 100,00.

3. Zamawiajacy uzna za najkorzystniejsza oferte, ktéra uzyska najwyzsza liczbe punktéw.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do negocjacji ceny przedstawionej w ofercie, jezeli
przewyzszy ona kwote przewidziang w budzecie wniosku o dofinansowanie.

Wyboér najkorzystniejszej oferty

L

Zamawiajacy niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadomi Wykonawcéw,
ktérzy ztozyli oferty, o wynikach postepowania.

Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana jako najkorzystniejsza, zostanie poinformowany
przez Zamawiajacego 0 miejscu i terminie zawarcia umowy.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, bedzie uchylat si¢ od zawarcia umowy w
sprawie zamowienia publicznego, Zamawiajacy moze wybrac ofertg najkorzystniejsza spoérod
pozostalych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowanie bez podania przyczyny.

Informacj¢ o uniewaznieniu postgpowania o udzielenie zaméwienia Zamawiajacy zamiesSci na
stronie internetowej- w przypadku uniewaznienia postgpowania przed uplywem terminu
sktadania ofert, albo zawiadomi Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty-w przypadku
uniewaznienia postgpowania po uptywie terminu sktadania ofert.

Warunki istotnych zmian umowy.

Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ dokonania zmiany umowy polegajacej na zmianie:

1. terminu wykonania przedmiotu umowy wywolanej w szczegdlnosci nie skompletowaniem
na czas peinej grupy szkoleniowej lub z powodu naglej i znacznej ilo$ci rezygnaciji przez
uczestnikéw szkolenia lub wystgpienia innych wyjatkowych sytuacji;

2. w kadrze dydaktycznej, gdy konieczno$¢ jej dokonania wynika z przyczyn losowych,
niezaleznych od Wykonawcy. Jezeli Zamawiajacy uzna, Ze przyczyna jest uzasadniona
Wykonawca musi przedstawi¢ nowa kandydaturg o kwalifikacjach spetniajacych kryteria
zawarte w opisie przedmiotu zamdwienia;

3. obowiazujacych przepiséw, jezeli konieczne bedzie dostosowanie tresci umowy do
aktualnego stanu prawnego.
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4. w sytuacji gdy konieczno$¢ wprowadzenia zmian bedzie nastgpstwem zmian wytycznych
lub zalecen instytucji, ktéra przyznala érodki na finansowanie projektu.

5. danych teleadresowych.

Inicjatorem zmian moze by¢ zardwno Zamawiajacy jak i Wykonawca poprzez pisemne
wystgpienie w okresie obowigzywania umowy, zawierajace opis proponowanych zmian, ich
uzasadnienie oraz termin wprowadzenia

r

Osoby przedstawione przez konawce do realizacji zamdéwienia nie mo rzekraczaé
maksymalnego dopuszczalnego limitu zaangazowania zawodowego w liczbie 276 godzin
miesiecznie, o ktérym mowa w Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spolecznego oraz Funduszu Spoéjnosci na lata2014-2020.

Wykaz zatgcznikéw do cenowego rozeznania rynku:
Zatgcznik Nr 1- Formularz oferty z zatgcznikami
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Zatacznik nr 1 do cenowego rozeznania rynku

FORMULARZ OFERTY

1.  Sktadam oferte na wykonanie zamdwienia na nastepujgcych warunkach: ( wartoéé brutto
nalezy podac w ztotych polskich z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku)

L. Przedmiot zamowienia Czas realizacji Wartos¢ brutto

indywidualne doradztwo zawodowe | 30 godzin zegarowych ( po 2
godziny dla kazdej osoby) +

. mozliwo$§é zwiekszenia liczy
godzin maksymalnie o0 4
godziny

2 | grupowe doradztwo zawodowe 12 godzin dydaktycznych

3 indywidualne wsparcie doradcy 20 godzin zegarowych ( $rednio

zawodowego przy poszukiwaniu 5 godzin dla kazdej osoby)

i realizacji stazy zawodowych

SUMA:

2.  Os$wiadczam, Ze jestem uprawniony/a do wykonywania wymaganej przedmiotem zamodwienia
dzialalno$ci, posiadam niezbgdng wiedzg doswiadczenie, dysponuje potencjatlem technicznym,
osobami zdolnymi do wykonywania zamdwienia oraz znajduje si¢ w sytuacji finansowej
1 ekonomicznej zapewniajacej wykonanie zamowienia.

3. O$wiadczam, Ze nie podlegam wykluczeniu z postgpowania na podstawie art.24 ust. 1 pkt 12-23
ustawy pzp.

4. O$wiadczam, ze spelniam wymagania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781) i innych powszechnie obowigzujacych przepiséw dotyczacych
ochrony danych osobowych.

5. OS$wiadczam, Ze podana cena obejmuje wszystkie koszty, jakie poniesie Zamawiajacy z tytuhu
realizacji zamdwienia.

Ochrona Danych Osobowych
Uczestnicy postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego z dniem wystania oferty na adres Zamawiajacego
wyrazaja zgode na przetwarzanie danych przez Zamawiajacego zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 r o
ochronie danych osobowych oraz zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r.  w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
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osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119, s. 1) oéwiadczaja, e zostali poinformowani, iz:

1.

2.

Administratorem danych osobowych jest Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej z siedziba przy ul. Lesnej 17 w

Putawach, 24-100 Putawy.

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w Miejskim O$rodku Pomocy Spolecznej w Putawach to: 24-100

Pulawy, ul. Pilsudskiego 83, tel. 81 458 63 09,  tel. kom. 609 193 008, e-mail: rodo@cuwpulawy.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwiazku

przeprowadzeniem szacowania warto$ci zamowienia na wyzej wymieniony przedmiot zaméwienia.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty uprawnione, ktérym dokumentacja

postgpowania moze zostaé udostgpniona w oparciu o zasadg jawnoéci postgpowania lub na podstawie

Pprzepisow prawa;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres prowadzenia postepowania o udzielenie

zamdwienia publicznego oraz po jego zakoriczeniu zgodnie z instrukcjg kancelaryjna ustalona przez

Archiwum Pafistwowe dla danej kategorii akt w Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akt obowiazujacym w

Migjskim O$rodku Pomocy Spotecznej;

Podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest dobrowolne, ale jest konieczne do ubiegania sie o udziat

w postepowaniu. W przypadku ich nie podania nie bedzie mozliwe uwzglednienie ztozonej oferty oraz

ewentualne udzielenie Paristwu zamowienia publicznego lub zawarcie umowy.

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposGb

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

Posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych. Skorzystanie
z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego ani zmiang postanowieri umowy oraz nie moze naruszaé integralnosci protokotu i jego
zatacznikdw;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO. Prawo do
ograniczenia przetwarzania ni ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej lub
z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub pafistwa cztonkowskiego ;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

Nie przystuguje Pani/Panu:

= wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

= prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg,
prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Data Pieczatka Wykonawcy Podpis Wykonawcy lub osoby upowaznionej
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