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NO.260.273.2025

Szacowanie wartosci zamowienia

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Putawach, zwraca sie z prosba o przestanie oszacowania
wartosci zamdwienia na sprzatanie pomieszczen biurowych w okresie styczeri—grudziers 2026r.
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w budynku przy ul. Lednej 17 oraz w budynku przy ul.
Kottataja 64 z uwzglednieniem podanych w opisie przedmiotu zamdwienia wymagar.

Przedstawione przez Paristwa koszty sg konieczne do prawidtowego oszacowania kwot, ktérych
wygospodarowanie bedzie niezbedne do realizacji zatozonych dziatan.

Prosimy o wypetnienie przygotowanego przez nas w tym celu formularza i przestanie droga
mailowg na adres sekretariat@mops.pulawy.pl w terminie do dnia 20.10.2025r.

Przedstawione zapytanie nie stanowi oferty w mysl art.66 Kodeksu Cywilnego, jak réwniez nie
jest ogfoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo Zamaowien Publicznych.

Ma ono na celu wytgcznie oszacowanie wartosci zamowienia w zwigzku z planowanym
zamowieniem publicznym.

Przed ztozeniem propozycji ceny nalezy zapoznac sie z opisem przedmiotu zamdwienia

znajdujgcym sie w zatgczniku.’ L

Z upowaznienia Dyrektora

Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej

w Putawach
KIEROWNIK

Dziatu Swia 'C.Z"‘(i Rodzinnych
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Miejskiego Osrodka Pomocy Spofecznej

% sprawe prowadzi: Gtéwny specjalista — Magdalena Byszewska pok. 16
tel.: 81458 6979
'; e-mail: mbyszewska@mops.pulawy.pl

Dziat Organizacyjny
Kierownik — Piotr Spizewski, pok. 14
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Zatacznik nr 1
do szacowania wartosci zamdéwienia

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

~Sprzatanie pomieszczen biurowych w budynkach Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej

w Putawach w okresie styczen - grudzien 2026 r.”

1. Przedmiotem zamodwienia jest kompleksowe sprzgtanie pomieszczen biurowych
w budynkach Miejskiego Osrodka Pomocy Spoteczne] w Putawach w okresie od
02.01.2026r. do 31.12.2026r.:

—w budynku przy ul. Lesnej 17 - czesc |,
—w budynku przy ul. Kottgtaja 64 - czesé Il

CZESC |. Powierzchnia sprzatanych pomieszczeri przy ul. Leénej 17 wynosi 819,68 m2,
w sktad czego wchodza:

Wyszczegdlnienie powierzchni lloéé

Podtogi 819,68m2
Sedesy 6 szt.
Umywalki 5 szt.
Zlewozmywak L8zt
Okna 114 szt.

Ustuga sprzatania moze by¢ wykonywana tylko po godzinach pracy Urzedu, tj.
- w poniedziatki, srody, czwartki i pigtki od godz. 15%do godz. 19%,
- we wtorki w godz. od 15* do godz. 19%.

CzeSC Il Powierzchnia sprzatanych pomieszczen przy ul. Kottataja 64 wynosi 1182,14 m?, w
sktad czego wchodza:

Wyszczegolnienie powierzchni llosé

Podtogi 1182,14m?2
Sedesy, Bidety 15:5zt.
Umywalki 16 szt.
Zlewozmywak 1 szt
Okna 73 8zt

Ustuga sprzatania bedzie wykonywana codziennie od godz. 7:30 do godz. 16:30.



DOTYCZY CZESCI | oraz CZESCI |l

Szczegbtowy zakres i czgstotliwo$é prac objetych zaméwieniem wewnatrz budynkow:
Wykaz czynnoéci personelu sprzatajgcego w zakresie utrzymania czystosci, porzadku
w obiektach Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Putawach.
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A

Wejscie do obiektu

Mycie drzwi, ram, powierzchni szklanych

Sprzatanie podiog na mokro z uzyciem plynu

antyposlizgowego

Zamiatanie, odkurzanie, mycie na mokro podtég

Odkurzanie, usuwanie wszelkich zanieczyszczen oraz
trzepanie wycieraczek znajdujacych sie przy wejsciach

Utrzymanie w ciaglej czystosci wejsc do budynku
(podtdg), szczegblnie w dni deszczowe i pora zimowa
(opady $niegu)

Pomieszczenia biurowe

Odkurzanie wyktadzin podtogowych, podtozy twardych,
zamiatanie

Mycie powierzchni podtogowych srodkami czyszczacymi,
przewidzianymi do danego rodzaju podtogi

Usuwanie pajeczyn, usuwanie kurzu z mebli, biurek, lamp
biurowych, sprzetow, szaf, szafek, stotdw, pétek,
wieszakow i innych mebli znajdujacych sie w
pomieszczeniu

Przecieranie na mokro parapetdw i listew nasciennych

Przecieranie sprzetu biurowego (telefony, faksy,
niszczarki, radioodbiorniki) z uzyciem odpowiednich
srodkow przeznaczonych do tego celu

Oproznianie pojemnikow na $mieci, pojemnikow
niszczarek i wynoszenie $mieci do miejsc wyznaczonych,
wymiana workow plastikowych

Mycie wytacznikéw i gniazdek

Czyszczenie mebli ptynem do konserwacji mebli
odpowiednim dla danej powierzchni

Przecieranie na mokro krzeset i foteli - czesci
metalowych, plastikowych, dezynfekcja stolikow

10

Odkurzanie mebli tapicerowanych, usuwanie kurzu z
kratek wentylacyjnych, mycie koszy na $mieci,
grzejnikow

11

Przecieranie na mokro gérnej powierzchni szaf

12

Mycie drzwi, framug, klamek i listew ostonowych
sciennych




mycie

I ] 1x 1x 1x
v o ; 3 na X
Lp. Miejsce/Rodzaj czynnosci blezaco | dziennie W - na pét
tygodniu | miesigcu | roku
13 Mycie: kloszy, opraw oswietleniowych, kratek
wentylacyjnych X
C | Korytarze, schody, klatki schodowe
1 Odkurzanie powierzchni podtogowych, zamiatanie,
scieranie na mokro posadzek X
2 | Konserwacja posadzek srodkami przeciwposlizgowymi X
3 | Wycieranie poreczy X
4 | Mycie balustrad i parapetéw, dezynfekcja klamek X
5 [ Mycie listew ostonowych oraz wycieranie kurzu X
6 Oproéznianie pojemnikéw na smieci i wynoszenie do
miejsc wyznaczonych, wymiana workéw plastikowych
7 Usuwanie kurzu z kratek wentylacyinych, mycie koszy na
$mieci, grzejnikow x
D | Pomieszczenia socjalne, gospodarcze (kuchnia)
1 Odkurzanie powierzchni podtogowych, zamiatanie, X
scieranie na mokro posadzek
2 Mycie luster, powierzchni btyszczacych (chromowanych)
oraz poreczy X
3 | Mycie drzwi i framug X
4 Usuwanie pajeczyn, kurzu z kratek wentylacyjnych,
mycie koszy na $mieci, mycie grzejnikdéw &
5 | Sprzatanie oraz mycie kuchenek, zlewdw, armatury, itp. X
6 | Mycie glazury X X
4 Oproznianie pojemnikdw na Smieci, wynoszenie smieci do .
miejsc wyznaczonych, wymiana workdw plastikowych
E | TOALETY (damskie i meskie)
Mycie i dezynfekcja wszystkich urzadzen sanitarnych (m.
1 in. zlewow, muszli klozetowych, bidetdw, pisuardw i X
desek klozetowych oraz pomieszczen prysznicowych,
usuwanie nalotéw i kamienia)
2 | Zamiatanie i mycie powierzchni podtogowej, mycie drzwi X
Mycie glazury, armatury, luster, klamek, potek,
3 | uchwytow, pojemnikéw na papier i mydto, wytacznikdow i
gniazdek X
4 Utrzymanie w czystosci szczotek klozetowych i mycie X
pojemnikéw na szczotki klozetowe
5 Mycie framug drzwi, usuwanie kurzu z kratek %
wentylacyjnych, mycie grzejnikéw
Oprdznianie pojemnikdw na smieci oraz ich mycie,
6 | wynoszenie $smieci do miejsc wyznaczonych, wymiana X
workow plastikowych
7 Opréznianie pojemnikow na ptyny (np. z fusami) i ich % 2
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Zawieszenie kostek dezynfekujacych w muszlach i
pisuarach, umieszczanie trwatych srodkéw zapachowych
w pomieszczeniach WC

O

Uzupetnianie w pomieszczeniach WC papieru
toaletowego, mydta w plynie, recznikdw papierowych

10

Neutralizacja zapachdéw w pomieszczeniach sanitarnych,
dezynfekcja

INNE PRACE WEWNATRZ BUDYNKU

Zgtaszanie wszelkich usterek technicznych (osobiscie lub
telefonicznie do osoby nadzorujacej ze strony
Zamawiajacego)

Kontrolowanie zamknie¢ okien i drzwi we wszystkich
pomieszczeniach Zamawiajacego oraz wytaczania Swiatta

Wycieranie na mokro wiszacych zrodet swiatta, mycie
kloszy, opraw oswietleniowych

Mycie okien w budynkach

2. Zamawiajgcy okresla standard oczekiwanych od Wykonawcy srodkéw czystosci:

1) ptyndoszyb,

2) proszek do szorowania,

3) mleczko do czyszczenia,

4) srodek do przecierania powierzchni biurowych,
5) ptyn do usuwania ttuszczu,

6) emulsja do pielegnacji podtdg,

7) ptyn do zmywania powierzchni wczesniej nabtyszczanych,
8) srodki zapachowe charakteryzujgce sie trwatym i przyjemnym zapachem,

9) kostki WC,

10) ptyn czyszczaco - dezynfekujgcy do WC,

11) ptyn do mycia ptytek ceramicznych,
12) ptyn do kamienia i rdzy,
13) ptyn do udrazniania rur,
14) srodki zapachowe (aerozol lub zel),
15) ptyn odkazajacy

)

16) worki na smieci

3. Szacunkowe zuzycie srodkow higienicznych w toaletach w ciggu 12 miesiecy:

Przy szacunku zuzycia $rodkéw higienicznych nalezy wzigé pod uwage ilo$¢ oséb pracujgeych
w lokalu (65 osdb przy ul. Lesnej i 24 osoby przy ul. KoHgtaja) oraz podopiecznych ( 30 oséb
DDPOS i klientéw Osrodka - ciggta rotacja).




UWAGA:
Wykonawca zobowiazuje sie do zapewnienia odpowiedniej ilosci 0sdb (min. 2 osoby do kazdej
czesci zatrudnione na umowe o prace) $wiadczacych ustugi stanowigce przedmiot zamdwienia.

Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia odpowiedniej ilosci profesjonalnych $rodkéw,
niezbednych do prawidtowego wykonania zamdwienia.

Wykonawca zobowigzany bedzie do zlozenia os$wiadczenia lub innego dokumentu
potwierdzajacego, ze uzywane przez niego srodki czystosci, dezynfekcyjne, higieniczne i sprzet
techniczny sa dopuszczone do stosowania w kraju, s zgodne z obowigzujgcymi wymaganiami
i przepisami uprawniajgcymi do stosowania w obiektach uzytecznosci publicznej, posiadajg
aktualne wymagane certyfikaty, Swiadectwa, sg przyjazne $rodowisku i posiadajg znak CE.
Wykonawca zobowigzany bedzie do ztozenia oswiadczenia lub innego dokumentu
potwierdzajgcego, Zze uzywany przez niego sprzet techniczny jest sprawny i bezpieczny dla
pracownikdw Zamawiajacego.



Zafgcznik nr 2
do szacowania wartosci
zamodwienia

Szacowanie wartoéci zamowienia
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W odpowiedzi zaproszenie do ztozenia szacowania wartoéci zamodwienia na sprzgtanie
pomieszczeri biurowych w okresie styczen — grudzien 2026r. Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotfecznej oraz Specjalistycznego Osrodka Wsparcia w Putawach przesytam/my aktualng
wycene:

Powierzchnia Cena netto za okres | Stawka llodé Cena oferty netto
L.p. | Nazwa ustugi do sprzatania 1 miesigca w zi podatku | miesigcy
VAT
(%]

Czest |

1. Sprzatanie
pomieszczen 819,68 m2 12
biurowych,
ul. Lesna 17
2. Czesc Il

i il 1182,14 m2
pomieszczen 12
biurowych,

ul. Kottataja 64

Ochrona Danych Osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine

rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119, s. 1) informuje, iz:

1. Administratorem danych osobowych jest Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej z siedzibg przy
ul. Lesnej 17 w Putawach, 24-100 Putawy.

2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w Miejskim O$rodku Pomocy Spotecznej w Putawach to:
24-100 Putawy, ul. Pitsudskiego 83, tel. 81 458 63 09, tel. kom. 609 193 008, e-mail:
rodo@cuwpulawy.pl

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w zwigzku
z przeprowadzeniem szacowania wartosci zamowienia na wyzej wymieniony przedmiot
zamowienia.

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty uprawnione, ktérym
dokumentacja postepowania moze zosta¢ udostepniona w oparciu 0 zasade jawnodci
postepowania lub na podstawie przepisow prawa;

5. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres prowadzenia postepowania



0 udzielenie zamdwienia publicznego oraz po jego zakoriczeniu zgodnie z instrukcjg kancelaryjng
ustalong przez Archiwum Paristwowe dla danej kategorii akt w Jednolitym Rzeczowym Wykazie
Akt obowigzujacym w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej;

6. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne, ale jest konieczne do ustalenia
w nalezyty sposob wartosci zamdwienia. W przypadku ich nie podania nie bedzie mozliwe
uwzglednienie zfozonej oferty przy ustalaniu wartosci przedmiotowego zamdwienia oraz
ewentualne udzielenie Paristwu zamdwienia publicznego lub zawarcie umowy.

7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beds podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8. Posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych.
Skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania o
udzielenie zamodwienia publicznego ani zmiang postanowiert umowy oraz nie moze narusza¢
integralnosci protokotu i jego zatacznikow;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO. Prawo
do ograniczenia przetwarzania ni ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby
fizycznej lub prawnej lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
panstwa cztonkowskiego ;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

9. Nie przystuguje Pani/Panu:

- wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO:;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

imig, nazwisko i podpis Wykonawcy/Wykonawcéw
(nazwa i adres firmy, pieczatka firmowa

Wykonawcy/Wykonawcéw)






