Zatacznik

do Zarzadzenia nr 29

Dyrektora Miejskiego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Putawach
z dnia 24. 03. 2026 roku

Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Putawach

dziatajac na podstawie petnomocnictwa o sygn.OR.077.35.2026 z dnia 29 stycznia 2026 r., oraz art,
13 ust. 1-3 1 5 w zwigzku z art. 11 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnoéci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz.U.2025.1338 t.j. z dnia 2025.10.03) i art. 249 ust. 5 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.2025.1483 t.j. z pozn. zm, ).

ogtasza
otwarty konkurs ofert na realizacje zadania publicznego o charakterze pozytku publicznego
z zakresu pomocy spotecznej na powierzenie realizacji zadania w ramach resortowego
Programu Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej ,Opieka wytchnieniowa” dla Jednostek
Samorzadu Terytorialnego - edycja 2026, pod nazwa: Swiadczenie ustugi opieki wytchnieniowej
w ramach pobytu dziennego w miejscu zamieszkania osoby z niepetnosprawnoscia.

L Rodzaj zadania
Otwarty konkurs ofert dotyczy realizacji zadan publicznych o charakterze pozytku publicznego
z zakresu pomocy spotecznej w 2026 roku.

. Wysokos¢ srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje zadania:

Na realizacje ww. zadania przewiduje sie w roku 2026 kwote 215 383,20 zt, w tym:
* kwote 196 460,00 zt koszt ustugi w ramach pobytu dziennego,

e kwote 15 00,00 zt koszt obstugi zadania $rodki wtasne gminy,

e kwote 3 923,20 zt koszty obstugi zadnia w ramach programu.

lll. Zasady przyznawania dotacji

1. Zlecenie powyzszego zadania nastapi w formie powierzenia ich realizacji wraz
Z udzieleniem dotacji na ich sfinansowanie.

2. Do konkursu moga przystapic podmioty, o ktdrych mowa w art. 11 ust. 3 ustawy
0 dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie - prowadzace dziatalnoéé pozytku
publicznego w zakresie wymienionego zadania na terenie wojewddztwa lubelskiego.

3. Oferta musi by¢ zgodna ze wzorem okre$lonym w rozporzadzeniu Przewodniczacego
Komitetu Do Spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 roku w sprawie
wzoréw ofert i ramowych wzoréw uméw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz
wzoréw sprawozdar z wykonania tych zadan (Dz.U. z 2018 r. poz. 2057).

IV. Termin realizacji zadania
Termin realizacji zadania publicznego objetego konkursem ustala sie od dnia podpisania
umowy do 31 grudnia 2026 roku.

V.  Warunki realizacji zadania
1. Realizujac zadanie publiczne oferent zobowiazany jest do zapewnienia dostepnosci
architektonicznej, cyfrowej oraz informacyjno-komunikacyjnej, osobom ze szczegolnymi
potrzebami, co najmniej w zakresie okreslonym przez minimalne wymagania, o ktorych
mowa w art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostepnoici osobom ze
szczegdlnymi potrzebami (Dz.U.2024.1411 t.j. z pézn. zm.). Rodzaj dostepnosci
powinien byC dostosowany do charakteru podejmowanych dziatan przez oferenta.



Zapewnienie dostepnosci osobom ze szczegolnymi potrzebami w ramach zadania
nastepuje, o ile jest to mozliwe, z uwzglednieniem uniwersalnego projektowania.
Oferenci, ktorzy:
a) nie sg podatnikami podatku VAT lub
b) sa podatnikami podatku VAT, ale w ramach realizacji zadania publicznego nie
przewiduja pobierania swiadczen pienieznych od odbiorcéw zadania publicznego,
przedstawiaja w ofercie koszty brutto.
Oferenci, ktorzy sa czynnym podatnikiem podatku VAT i w ramach realizacji zadania
publicznego przewiduja pobieranie $wiadczen pienieznych od odbiorcow zadania
publicznego, zobowiazani sg do przedstawienia w ofercie kosztow netto.
W przypadku mozliwosci odzyskania podatku VAT jego koszt nie moze by¢ sktadowa czesci
finansowej oferty ani po stronie dotacji ani po stronie wktadu wtasnego oferenta.
Oferent musi dotaczy¢ do oferty uzupetnione o$wiadczenie dotyczace podatku VAT. Bedzie
ono stanowito zatacznik do umowy o realizacje zadania publicznego. Wzdr o$wiadczenia
dotyczacego podatku VAT stanowi zatacznik nr 1 do ogltoszenia o otwartym konkursie ofert.

ZADANIE:

1.

O

Swiadczenie ustug opieki wytchnieniowej ma za zadanie odciazenie cztonkéw rodzin
lub opiekundw o0séb z niepetnosprawnoscia poprzez wsparcie ich w codziennych
obowiazkach lub zapewnienie czasowego zastepstwa w opiece. Ustuga opieki
wytchnieniowej polegac bedzie na zapewnieniu opieki osobie z niepetnosprawnoscia oraz
wsparciu cztonkow rodziny w jej sprawowaniu na czas, gdy nie moze jej sprawowal
opiekun faktyczny, np. z uwagi na zdarzenie losowe, potrzebe odpoczynku czy zatatwienia
codziennych spraw.

Przewidywana liczba godzin do zlecenia: szacowana liczba godzin: 3572 godzin,
co stanowi maksymalnie 240 godzin wsparcia w formie opieki wytchnieniowej na 1 osobe
z niepetnosprawnoscia w miejscu zamieszkania na terenie Miasta Putawy przez 7 dni
w tygodniu tj. w dni robocze, soboty, niedziele oraz $wigta w godzinach od 6:00 do godz.
22:00. Podana liczba godzin jest iloScig przewidziang stuzaca poréwnaniu ztozonych ofert.
Czestotliwos¢ Swiadczenia ustugi przez dana osobe bedzie uzaleiniona od zgtoszonego
zapotrzebowania przez opiekundw faktycznych osob z niepetnosprawnoscia, w zwiagzku
z powyzszym mozliwa bedzie sytuacja, w ktorej w danym okresie czasu nie beda
$wiadczone ustugi z uwagi na brak zainteresowania.

Termin realizacji zadania: w okresie od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2026 roku.

. Miejsce realizacji zadania: swiadczenie ustug opieki wytchnieniowej odbywac sie bedzie

na terenie Miasta Putawy, w miejscu zamieszkania/przebywania  osoby

Z niepetnosprawnoscia.

Zadanie bedzie skierowane do:

e rodzicow i opiekundw dzieci od ukonczenia 2 roku zycia do ukonczenia 16 roku zycia
Z orzeczeniem o niepetnosprawnosci,

e opiekunow o0sob ze znacznym stopniem niepetnosprawnosci oraz orzeczeniami
rownowaznymi.

Oferenci nie moga zlecac catosci lub czesci powierzonego zadania podmiotom trzecim.

Zestawienie kosztow powinno by¢ sporzadzone prawidtowo i w oparciu o rzetelne potrzeby

wynikajace z realizacji zadania.

Ustugi opieki wytchnieniowej przystuguja w przypadku zamieszkiwania cztonka rodziny

lub opiekuna we wspoélnym gospodarstwie domowym z osobg z niepetnosprawnoscia,
ktora wymaga statej opieki w zakresie potrzeb zycia codziennego.

10. Nie przewiduje sie sktadania ofert wspolnych.



1. Zakres ustug opiekuriczych w ramach opieki wytchnieniowej bedzie obejmowat okresowe
wsparcie w zabezpieczeniu potrzeb osoby z niepetnosprawnoicia, w zastepstwie
cztonkow rodziny lub opiekundéw sprawujacych na co dzier bezposrednia opieke. Ustugi
opieki wytchnieniowej polegaja na zastepowaniu cztonka rodziny/opiekuna osoby z
niepetnosprawnoscia, w biezacych czynnosciach zycia codziennego dotyczacych
zabezpieczenia potrzeb osoby z niepetnosprawnoscia, takich jak:

e w czynnosciach samoobstugowych (np. utrzymanie higieny osobistej),
° W przemieszczaniu si¢ poza miejsce zamieszkania ( np. spacer, udanie sie do
placdwki zdrowia, sklepu, itp.),
* w podejmowaniu aktywnosci zyciowej i komunikowaniu sie z otoczeniem.
12. Oferent zapewni kadre sktadajaca sie z:
- koordynatora
- 0s6b swiadczacych ustugi opieki wytchnieniowej ktére posiadaja:

1) stan zdrowia pozwalajacy na $wiadczenie ustug opieki wytchnieniowej,

2) aktualne zaswiadczenie lekarza medycyny pracy o zdolnodci do wykonywania
wskazanego rodzaju ustug,

3) aktualne zaswiadczenie o niekaralnosci

4) informacje o nie figurowaniu w Rejestrze Sprawcéw Przestepstw na Tle Seksualnym
w postaci wydruku pobranej informacji z rejestru.

3) predyspozycje fizyczne i psychiczne do pracy z osobami wskazanymi w pkt 6( ocenia
Zleceniobiorca)

6) dokument potwierdzajacy uzyskanie kwalifikacji w zawodzie: asystent osoby

niepetnosprawnej/ pielegniarka/ siostra PCK/ opiekun osoby starszej/ opiekun
medyczny/ pedagog/ psycholog/ terapeuta zajeciowy/ fizjoterapeuta lub za zgoda
realizatora Programu, w innych zawodach i specjalnosciach o charakterze medycznym
lub opiekuriczym
lub
posiadajg co najmniej 6-miesieczne, udokumentowane do$wiadczenie w udzieleniu
bezposredniej pomocy osobom z niepetnosprawnosciami, np. do$wiadczenie zawodowe,
doswiadczenie w udzielaniu wsparcia osobom z niepetnosprawnoéciami w formie
wolontariatu.
Posiadanie doswiadczenia, o ktorym mowa powyzej moze zostaé¢ udokumentowana
pisemnym oswiadczeniem podmiotu, ktdry zlecat udzielenie bezposredniej pomocy
osobom z niepetnosprawnosciami. Podmiotem tym moze by¢ réwniez osoba
fizyczna( a wigc nie tylko osoba prawna, czy jednostka organizacyjna nie posiadajaca
osobowosci prawnej), ktdéra zlecita udzielenie bezposredniej pomocy osobie
z niepetnosprawnoscia,

7) Oferent zobowigzuje si¢ do zatrudnienia osoby wskazanej przez uczestnika Programu w
Karcie zgtoszenia do Programu ,Opieka wytchnienia” dla Jednostek Samorzadu
Terytorialnego - Edycja 2026. W tym przypadku przygotowane do $wiadczenia ustug
opieki wytchnieniowej, zostanie potwierdzone o$wiadczeniem uczestnika Programu.
Oferent zobowiazuje sie dokonac uprzedniej weryfikacji, czy osoba $wiadczaca ustugi
nie jest cztonkiem rodziny, osoby z niepetnosprawnoscia, opiekunem osoby
z niepetnosprawnoscia lub osoba faktycznie zamieszkujaca razem z osobg
z niepetnosprawnoscia.

Oferent zobowigzany bedzie do ztoZenia oswiadczenia, Ze osoba skierowana przez
niego do $wiadczenia ustugi opieki wytchnieniowej spetnia wszystkie wymagania opisane
w pkt. 13 ppkt.1-7

13, Oferent zobowiazuje si¢ zatrudni¢ osobe wskazana przez uczestnika Programu
do uprzedniej weryfikacji, czy osoba $wiadczaca ustugi nie jest cztonkiem rodziny,



14.

15.

16.

osoby z niepetnosprawnoscia, opiekunem osoby z niepetnosprawnoscia lub osobg
faktycznie zamieszkujaca razem z osoba z niepetnosprawnoscia.

W

przypadku  Swiadczenia  ustugi opieki  wytchnieniowej nad  dzieckiem

z niepetnosprawnoscig niezbedna jest pisemna akceptacja osoby, ktora ma $wiadczyc
ustuge opieki wytchnieniowej ze strony rodzica lub opiekuna prawnego dziecka oraz
bezwzgledna weryfikacja o niefigurowaniu w Rejestrze Sprawcow Przestepstw na Tle
Seksualnym w postaci wydruku pobranej informacji z rejestru.

Wyklucza sie mozliwos¢ realizacji ustug przez osoby bedace cztonkami rodziny.
Na potrzeby realizacji Programu za cztonkow rodziny osoby z niepetnosprawnoscia
uznaje sie wstepnych, zstepnych, matzonka, rodzenstwo, tesciow, ziecia, synowa,
macoche, ojczyma, oraz osobe pozostajaca w stosunku przysposobienia z osoba
Z niepetnosprawnoscia.

Oferent swiadczacy ustugi opieki wytchnieniowej zobowiazany jest do:

a.

w -

i.

zapewnienia punktu kontaktowego na terenie miasta Putawy sktadajacego
sie z co najmniej jednego pomieszczenia, czynnego co najmniej 4 godziny w dni
robocze oraz kontakt telefoniczny z koordynatorem w czasie pracy opiekunek.
Przedtozenia zamawiajacemu przed rozpoczeciem Swiadczenia ustug opieki
wytchnieniowej dokumentow potwierdzajacych spetnienie przez osoby realizujace
ustugi warunkéw okreslonych w pkt 12.6 (dotyczy rowniez kazdorazowej zmiany
osoby realizujacej ustuge).

W przypadku, gdy ustugi opieki wytchnieniowej beda $wiadczone dla cztonkow
rodziny lub opiekundw sprawujacych bezposrednia opieke nad matoletnimi,
dodatkowo wymagana jest pisemna akceptacja osoby, ktora ma swiadczyc ustuge
opieki wytchnieniowej ze strony rodzica matoletniego lub opiekuna prawnego
matoletniego.

niezwtocznego $wiadczenia ustug opieki wytchnieniowej osobom, ktérym ustugi
te przyznano w miejscu i wymiarze okreslonym w wydanej przez MOPS w Putawach
informaciji;

niezwtocznego zawiadomienia Zamawiajacego w formie pisemnej (dopuszcza sie
forme elektroniczna) nie pozniej niz w ciagu 2-ch dni roboczych o przyczynie
niemozliwosci realizacji ustugi opieki wytchnieniowej;

zapewnienia nieprzerwanego i wtasciwego przebiegu realizowanego zadania;
wspotpracy z pracownikami Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Putawach;
Oferent zobowiazany do zakupu srodkéw ochrony osobistej dla oséb wykonujacych
ustugi opieki wytchnieniowej i stosowanie ich tj. m. in. ptynoéw dezynfekujacych,
jednorazowych rekawiczek, maseczek oraz innych $rodkow ochrony osobistej jezeli
bedzie wystepowata taka koniecznos¢ w rozumieniu ustawy z dnia 5 grudnia 2008 r.
o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i choréb zakaznych u ludzi.

prowadzenia dokumentacji, w szczegdlnosci:

« miesiecznej karty pracy dla osob Swiadczacych ustugi opieki wytchnieniowej, na ktérej
rodzic lub opiekun osoby z niepetnosprawnoscia bedzie na biezaco potwierdzac
wtasnorecznym podpisem faktycznie zrealizowane ustugi,

- zestawienia miesiecznego zawierajacego imienny wykaz oraz liczbe os6b
niepetnosprawnych, liczbe godzin zrealizowanych ustug oraz ogétem koszt ustug,
odrebna dokumentacja musi by¢ prowadzona dla dzieci i oséb dorostych objetych
ustugami.

Powyzsze dokumenty rozliczeniowe nalezy przedktada¢ Zamawiajacemu do 10-tego dnia
kazdego miesigca nastepujacego po wykonaniu ustugi, z wyjatkiem dokumentéw za
grudzien 2026, ktore nalezy przedtozy¢ do dnia 29. XII. 2026 r.



Zaptata wynagrodzenia wykonawcy bedzie nastepowata w oparciu o iloé¢ godzin

swiadczonych ustug w ramach wykonywania przedmiotowego zaméwienia.

Oferent pokrywa catkowity koszt wykonania przedmiotu zaméwienia oraz wszelkie

koszty towarzyszace z tytutu wykonania przedmiotu zaméwienia m.in. koszty

zwiazane z przejazdem opiekunéw $wiadczacych ustugi opiekuricze miedzy miejscami
wykonywania tych czynnosci.

Niewykorzystana kwote dotacji przyznana na dany rok budzetowy Oferent

zobowiazany jest zwréci¢ do dnia 8 stycznia 2027 roku na dedykowane konto

Zleceniodawcy.

17. Miejski  Osrodek Pomocy Spotecznej w Putawach zastrzega sobie prawo
do kontrolowania w trakcie umowy czy osoby realizujace ustugi opieki wytchnieniowej
(opiekunowie) posiadaja odpowiednie kwalifikacje oraz czy nie figuruja w Rejestrze
Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym na podstawie stosownych upowaznien
do kontroli.

18. Osoby Swiadczace ustugi opieki wytchnieniowej musza by¢ sprawne fizycznie
i intelektualnie, dyspozycyjne, kulturalne, posiadaé umiejetnosé utrzymywania
prawidtowych  kontaktéw interpersonalnych,  ponadto  zobowiazane beda
do przestrzegania nastepujacych zasad:

a) zachowania tajemnicy stuzbowej w zakresie wszystkich informacji jakie uzyskaja
w trakcie petnienia obowiazkéw, a w szczegdlnosci nie ujawniania osobom trzecim
danych personalnych swiadczeniobiorcow, ich sytuacji osobistej, rodzinnej,
zdrowotnej i ekonomicznej,

b) nie wprowadzania do mieszkania swiadczeniobiorcy os6b nieupowaznionych oraz
witasnych zwierzat domowych,

c) w czasie pobytu w mieszkaniu Swiadczeniobiorcy nie moga pali¢ tytoniu, uzywaé
narkotykéw ani spozywac alkoholu,

d) nie moga obarczac wtasnymi problemami $wiadczeniobiorcow,

e) w kontakcie ze $wiadczeniobiorca musza postugiwac sie jezykiem polskim, stosowac
zwroty grzecznosciowe, szanowac wole Swiadczeniobiorcy w zakresie sposobu
wykonywania konkretnych czynnosci ustugowych, z zachowaniem ogélnie przyjetych
norm spotecznych oraz wykonywac wszelkie prace z poszanowaniem godnosci i uczué
Swiadczeniobiorcy.

19. Oferent zobowiazuje si¢ do prowadzenia wyodrebnionego rachunku bankowego,
dokumentacji finansowo - ksiggowej i ewidencji ksiegowej z realizacji Programu
w sposdb umozliwiajacy identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych, zgodnie
z zasadami wynikajacymi z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci ( Dz. U.
z 2023 r. poz. 120 z pézn, zm.).

20. Koszty zwiazane bezposrednio z realizacja ustug opieki wytchnieniowej finansowane
z Programu w ramach pobytu dziennego, nie moga przekroczyé 55 zt brutto za
godzing zrealizowanych ustug opieki wytchnieniowej, wykonanych w odniesieniu do
jednej osoby z niepetnosprawnoscia.

V1. Sposdb sporzadzenia oferty:

1. Wzor oferty stanowi zatacznik nr 1 do rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do Spraw
Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzordw ofert i ramowych wzoréw
umoéw  dotyczacych  realizacji  zadania  publicznego  oraz  wzoréw  sprawozdan
z wykonania tych zadan (Dz.U. z 2018 r. poz. 2057).

2. Oferte nalezy przygotowac z uwzglednieniem warunkow  niniejszego  konkursu

oraz obowiazujacego prawa.



3. Formularz oferty winien by¢ czytelnie i kompletnie wypetniony, rubryki oferty niewypetnione
powinny by¢ przekre$lone lub wypetnione opisem ,,nie dotyczy”, a tres¢ ztozonych o$wiadczen
powinna by¢ jednoznaczna.

4. W przypadku zataczenia do oferty kserokopii dokumentu, kazda jego strona powinna byc
pos$wiadczona za zgodnos¢ z oryginatem przez osobe uprawniong do reprezentowania oferenta.

5. Oferta stanowi integralng czes¢ umowy.

6. Przy sporzadzaniu kalkulacji przewidywanych kosztéw wykonania zadania oferent powinien
stosowac nastepujace zasady:

1) Ze Srodkéow Funduszu Solidarnosciowego moga byc¢ pokryte wytacznie koszty zwigzane
z realizacjg zadania publicznego poniesione w okresie od dnia podpisania umowy do dnia
31 grudnia 2026 r.;

2) do kwalifikowanych kosztdw realizacji zadania zaliczane sa wytacznie niezbedne,
zaplanowane w budzecie oraz rozsadne wydatki poniesione przez Oferenta w trakcie
realizacji zadania, zapisane w jego ksiegach zgodnie z zasadami ksiegowosci (mozliwe
do zidentyfikowania, zweryfikowania i poparte dokumentami - umowami, fakturami, itp.):

3) Ze $rodkow Funduszu Solidarnosciowego:

a) koszty wynagrodzenia osob zatrudnionych do bezposredniej obstugi podopiecznych

(opiekunek);

b) koszt ubezpieczen OC oraz NNW osdb $wiadczacych ustugi opieki wytchnieniowej,

zwiazanych ze swiadczeniem tych ustug;

4) Ze srodkéw na obstuge Zadania moga zosta¢ pokryte m.in.:

a) koszty zakupu srodkow ochrony osobistej;

b) koszty wynagrodzenia oséb zaangazowanych przy realizacji zadania publicznego, tj. koszty
zwigzane z obstuga i administracja realizowanego zadania, ktére zwiazane
sa z wykonywaniem dziatan o charakterze administracyjnym, nadzorczym i kontrolnym;

c) inne koszty osobowe, tj. koszty badan okresowych, koszty odziezy ochronnej, koszty
szkolenia BHP, koszty biletow MZK;

d) koszty szkolen personelu w zakresie Swiadczenia ustug opieki wytchnieniowej;

e) koszty rzeczowe zwiazane bezposrednio z realizacja zadania, tj. koszty eksploatacyjne
zwiazane z budynkiem w czeéci zaangazowanej do realizacji zadania, tj. koszty eksploatacji
pomieszczen (optata za energie elektryczna, ogrzewanie, wode, wywoz $mieci), koszty ustug
telekomunikacyjnych; koszty ustug rachunkowych; koszty ustug informatycznych; koszty
materiatow biurowych; koszty ustug pocztowych; koszty ustug bankowych; koszty srodkow
medycznych; koszty $rodkéw czystoSci oraz koszty paliwa, pod warunkiem, Ze zostang
wykorzystane jedynie w zakresie realizacji zadania, udokumentowane w ewidencji
przebiegu pracy pojazdu a w przypadku wizyty u podopiecznego w dokumentacji klienta
poswiadczone jego wtasnorecznym podpisem.

7. Kosztami niekwalifikowanymi zadania (w przypadku jednostek samorzadu terytorialnego-
wydatkami) sa:

1) odsetki od zadtuzenia;

2) kwoty i koszty pozyczki lub kredytu;

3) kary i grzywny;

4) wptaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych;

5) podatek VAT, ktéry moze zostac odzyskany na podstawie przepiséw ustawy z dnia 11
marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz.U.2025.775 t.j. z pézn. zm.) oraz aktow
wykonawczych do tej ustawy;

6) odsetki za opodznienie w regulowaniu zobowigzan oraz odsetki za zwtoke z tytutu
nieterminowych wptat naleznosci budzetowych i innych naleznosci, do ktérych stosuje sie
przepisy ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (Dz.U.2025.111 t.j. z
pézn. zm,)

7) sptata zalegtych zobowiazan finansowych

8) koszty leczenia i rehabilitacji osob;

9) amortyzacja;

10) leasing;

11) rezerwy na pokrycie przysztych sptat lub zobowigzan;



10.

11.

12) opieka $wiadczona przez cztonkéw rodziny, opiekunéw lub osoby faktycznie
zamieszkujace razem z osobg z niepetnosprawnoscia;
13) nagrody, premie, ekwiwalent za urlop i zasitki chorobowe

Zaleca sig sporzadzenie spisu zatacznikéw poprzez wymienienie dotaczonych dokumentéw.,
Nieczytelne podpisy osdb upowaznionych do sktadania o$wiadczen woli w imieniu oferenta
nalezy uzupetni¢ pieczecia imienng umozliwiajaca identyfikacje imienia, nazwiska i fUﬂkC]l
w organie uprawnionym do reprezentowania podmiotu.

Przewiduje sie mozliwosC uzupetnienia brakow lub bteddéw formalnych w ofercie lub/i
w zatacznikach do oferty.

Wszystkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi oferent.

12. Podmiot sktadajacy oferte powinien spetnic¢ nastepujace warunki:

13.

VII.

a) do$wiadczenie w prowadzeniu podobnych zadan,
b) posiadac zasoby rzeczowe konieczne do realizacji zadania tj.

- punkt kontaktowy na terenie miasta Putawy sktadajacy sie z co najmniej jednego
pomieszczenia, czynnego co najmniej 4 godziny w dni robocze oraz kontakt
telefoniczny z koordynatorem w czasie pracy opiekunek,

- sprzgt gwarantujacy prawidtowe i petne wykonywanie ustug opieki
wytchnieniowej

Dodatkowe wymagane dokumenty, ktore nalezy ztozyé wraz z oferta:

1.

Oswiadczenie dotyczace podatku VAT - zatacznik nr 1 do ogtoszenia o otwartym konkursie
ofert;

Szczegbtowa kalkulacje kosztow realizacji zadania podzielona na kalkulacje jednej
osobogodziny swiadczonej ustugi bezposrednio u podopiecznego oraz kalkulacje kosztéw
obstugi zadania.

Oswiadczenie o dysponowaniu lokalem ze wskazaniem adresu na potrzeby realizacji
zaplanowanego zadania.

Tryb i kryteria stosowane przy wyborze ofert oraz termin dokonania wyboru ofert

1.

Do udziatu w konkursie zostana dopuszczone wytacznie oferty ztozone w terminie
okreslonym w ogtoszeniu o otwartym konkursie ofert.
Oferty ztozone na realizacje zadania, ktorego zakres merytoryczny nie dotyczy ogtoszenia
o otwartym konkursie ofert nie beda rozpatrywane,
Ze zgtoszonych ofert na realizacje powyzszego zadania zostanie wybrana oferta
najkorzystniejsza, w trybie otwartego konkursu ofert przeprowadzonego w oparciu
o przepisy ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie. Wybranemu
podmiotowi zostanie udzielona dotacja z budzetu miasta Putawy po podpisaniu umowy.
Jezeli wnioskowana w ofercie kwota dofinansowania przekroczy wysoko$¢ $rodkéw
przeznaczonych na realizacje zadania, zastrzega sie mozliwos¢ zmniejszenia wysokosci
wnioskowanego dofinansowania, stosownie do posiadanych $rodkéw. W przypadku
koniecznosci zmniejszenia kwoty dotacji w stosunku do wnioskowanej oferent moze
negocjowac zmniejszenie zakresu rzeczowego zadania lub wycofaé oferte.

Do oferty nalezy dotaczy¢

- dodatkowe wymagane dokumenty, zgodnie ze specyfikacja warunkéw realizacji

zadania, ktére zostaty okreilone w rozdziale VI ogtoszenia o otwartym konkursie

ofert,



- oryginat lub poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem kopig aktualnego statutu lub
regulaminu oferenta lub innego dokumentu potwierdzajacego zakres dziatalnosci
prowadzonej przez oferenta,

- kopie aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego, oryginat lub poswiadczong
za zgodno$¢ z oryginatem kopie odpisu lub zaswiadczenia z innego rejestru lub
ewidencji. Dokument musi by¢ zgodny z aktualnym stanem faktycznym i prawnym,
niezaleznie od tego, kiedy zostat wydany,

- w przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji oferenta niz wynikajacy

z Krajowego Rejestru Sadowego, innego rejestru lub ewidencji - dokument
potwierdzajacy upowaznienie do dziatania w imieniu oferenta (petnomocnictwo,
upowaznienie),

- w przypadku oferty wspolnej podpisanej przez osobg reprezentujaca wszystkich
oferentéw - dokumenty potwierdzajace upowaznienie do dziatania w imieniu
wszystkich oferentow.

. Oferta oraz dotaczone do niej dodatkowe wymagane dokumenty, zgodnie ze specyfikacja

warunkéw realizacji zadania, ktdére zostaty okreslone w rozdziale VI ogtoszenia o otwartym

konkursie ofert, musza by¢ podpisane przez osoby upowaznione do sktadania oswiadczen
woli w imieniu oferenta. Nieczytelne podpisy osoby upowaznionej do ztozenia oferty
nalezy uzupetni¢ imienna pieczecia z podaniem petnionej funkcji.

. Postepowanie konkursowe sktada sie z dwdch etapow:

- | etap - analiza formalna ofert z wykorzystaniem karty oceny formalnej,

- |l etap - analiza merytoryczna ofert z wykorzystaniem karty oceny merytorycznej

. Karta oceny formalnej zawiera nastepujace kryteria wraz z informacja o mozliwosci

uzupetnienia formalnego oferty:

- oferta zostata ztozona w terminie okreslonym w ogtoszeniu o otwartym konkursie ofert
- uzupetnienie niemozliwe,

- zakres merytoryczny oferty dotyczy zakresu merytorycznego ogtoszenia o otwartym
konkursie ofert - uzupetnienie niemozliwe,

- oferta zostata ztozona przez uprawniony podmiot - uzupetnienie niemozliwe,

- oferta jest kompletna, a zawarte w niej pola sa prawidtowo wypetnione - uzupetnienie
niemozliwe,

- oferta oraz dotaczone do niej dodatkowe wymagane dokumenty, zgodnie
ze specyfikacja warunkow realizacji zadania, ktore zostaty okreslone w rozdziale V
ogtoszenia o otwartym konkursie ofert, zostaty podpisane przez osoby upowaznione do
sktadania oswiadczen woli w imieniu oferenta - uzupetnienie mozliwe,

- do oferty dotaczone zostaly dodatkowe wymagane dokumenty, zgodnie ze specyfikacja
warunkéw realizacji zadania, ktore zostaty okreslone w rozdziale V ogtoszenia
o otwartym konkursie ofert - uzupetnienie mozliwe,

- do oferty dotaczony zostat oryginat lub poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem kopie
aktualnego statutu lub regulaminu oferenta lub innego dokumentu potwierdzajacego
zakres dziatalnosci prowadzonej przez oferenta - uzupetnienie mozliwe,

- do oferty dotaczona zostata kopia aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego,
oryginat lub poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem kopie odpisu lub zaswiadczenia
z innego rejestru lub ewidencji - uzupetnienie mozliwe,

- okres realizacji projektu jest zgodny ze wskazanym w ogtoszeniu o otwartym konkursie
ofert - uzupetnienie niemozliwe,

- zestawienie kosztow zostato sporzadzone w sposdb prawidtowy - uzupetnienie
niemozliwe.

. W przypadku mozliwosci uzupetnienia oferty o kryterium mozliwe do uzupetnienia komisja

konkursowa wzywa oferenta do jej uzupetniania. Uzupetnieniu podlega brak podpisu lub



brak zatacznika do oferty, ktorego wymog zataczenia okreslony jest w ogtoszeniu
otwartego konkursu ofert. Oferent w terminie 3 dni roboczych liczac od dnia otrzymania
wezwania usuwa wskazane przez komisje braki formalne oferty.

10.Karta oceny merytorycznej zawiera nastepujace kryteria wraz z informacja o mozliwej
punktacji:

- ocena mozliwosci realizacji zadania publicznego przez podmiot sktadajacy oferte (waga

3: mozliwe punkty: 0,3,6,9,12,15, przy czym 0 oznacza, 7e oferta nie spetnia
kryterium, a 15 oznacza, ze oferta spetnia kryterium w catosci),

ocena przedstawionej kalkulacji kosztow realizacji zadania publicznego, w tym
w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania (waga 3: mozliwe punkty: 0,3,6,9,12,15,
przy czym 0 oznacza, ze oferta nie spetnia kryterium, a 15 oznacza, ze oferta spetnia
kryterium w catosci),

ocena proponowanej jakosci wykonania zadania i kwalifikacje oséb, przy udziale
ktorych podmiot sktadajacy oferte bedzie realizowad zadanie publiczne (waga 3:
mozliwe punkty: 0,3,6,9,12,15, przy czym 0 oznacza, ze oferta nie spetnia kryterium,
a 15 oznacza, ze oferta spetnia kryterium w catosci),

uwzglednienie planowanego przez podmiot sktadajacy oferte wktadu rzeczowego,
osobowego, w tym $wiadczen wolontariuszy i pracy spotecznej cztonkéw (waga 1:
mozliwe punkty: 0, 1 (<5%), 2 (6%-7%), 3 (8%-9%), 4 (10%-11%), 5 (212%), przy czym 0
oznacza, ze oferta nie spetnia kryterium, a 5 oznacza, Ze oferta spetnia kryterium
w catosci),

uwzglednienie analizy i oceny realizacji zleconych zadan publicznych w przypadku
podmiotéw, ktére w latach poprzednich realizowaty zlecone zadania publiczne, biorac
pod uwage rzetelnosc i terminowos¢ oraz sposdb rozliczenia otrzymanych na ten cel
srodkow (waga 1: mozliwe punkty: 0,1,2,3,4,5, przy czym 0 oznacza, ze oferta nie
spetnia kryterium, a 5 oznacza, Ze oferta spetnia kryterium w catosci).

VIIl. Termin sktadania ofert

1.

Oferte nalezy ztozy¢: w terminie do dnia 16 kwietnia 2026 roku do godziny 09:00
w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Putawach, ul. Le$na 17, 24-100 Putawy (liczy
sie data i godzina wptywu).

Oferta musi znajdowac si¢ w zamknietej kopercie opatrzonej pieczecia lub nazwa
podmiotu sktadajacego oferte z dopiskiem na kopercie: ,Otwarty konkurs ofert na
realizacje zadania publicznego o charakterze pozytku publicznego z zakresu pomocy
spotecznej w 2026 roku - swiadczenie ustugi opieki wytchnieniowej w ramach
pobytu dziennego w miejscu zamieszkania”.

Oferty niespetniajace wymogdw, o ktérych mowa powyzej nie beda rozpatrywane.

IX. Termin dokonania wyboru oferty

1

Analiza formalna ofert (I etap postepowania konkursowego) zostanie przeprowadzona
w dniu 16 kwietnia 2026 roku o godzinie 10:00 w pokoju nr 207 w Specjalistycznym
Osrodku Wsparcia przy ul. Kottataja 64 w Putawach.

Analiza merytoryczna ofert (Il etap postepowania konkursowego) zostanie
przeprowadzona po analizie formalnej ofert.

Wybdr oferty nastapi niezwtocznie po przeprowadzeniu oceny ofert i zaakceptowaniu
wynikéw konkursu przez Prezydenta Miasta Putawy.

Posiedzenie komisji konkursowej sktada sie z czesci jawnej i niejawnej. W czeéci
jawnej moga uczestniczyC oferenci. W czesci jawnej nie podaje sie informacji
dotyczacych wartosci finansowych ofert, poza wartoscia wnioskowanej dotacji.



X. Informacja o zrealizowanych w roku ogtoszenia konkursu ofert i w roku poprzednim
zadania publicznego tego samego rodzaju i zwigzanych z nimi kosztami, ze szczegdlnym
uwzglednieniem wysokosci dotacji
2025 . - 153 690,36 zt

Uwagal

1.

Kwoty podane na realizacje zadania zostaty ujete w budzecie Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Putawach na rok 2026.

Jezeli dany wydatek wykazany w sprawozdaniu z realizacji zadania publicznego nie bedzie rowny
odpowiedniemu kosztowi okreslonemu w umowie, to uznaje sig¢ go za zgodny z umowa wtedy, gdy:

- nie nastapito zwigkszenie tego wydatku o wiecej niz 20% w czesci dotyczacej przyznanej dotacji,

- nastapito jego zmniejszenie w dowolnej wysokosci.

Wktad wtasny niefinansowy (rzeczowy) powinien by¢ wykazany w formie opisowej bez wyceny wartosci.

4, W przypadku gdy, po rozstrzygnieciu konkursu ofert wybrany oferent wycofa si¢ z realizacji zadania,

komisja konkursowa rekomenduje do zawarcia umowy kolejny podmiot, ktory uzyskat najwyzsza sSrednig
punktéw w konkursie, pod warunkiem, ze $rednia ilos¢ punktéw tego oferenta wynosi 60% i wiecej
maksymalnej ilosci punktéw.



Zatacznik nr 1
do ogtoszenia o otwartym konkursie ofert

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODATKU VAT

(petna nazwa i adres Zleceniobiorcy)

jest:*
O czynnym
O zwolnionym
O nie jest

podatnikiem podatku od towardw i ustug i posiada numer identyfikacji podatkowej (NIP):

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi ,zwolnionym” lub ,nie jest” nie ma koniecznosci wypetniania dalszej
czesci oswiadczenia. W tym przypadku ze srodkéw pochodzqcych z dotacji bedq pokrywane koszty
kwalifikowane ponoszone w kwotach brutto tj. tqcznie z podatkiem VAT naliczonym.

Czy realizacja zadania generowac bedzie przychody opodatkowane podatkiem VAT po stronie Zleceniobiorcy:*
0O tak
O nie

Przez przychéd opodatkowany podatkiem VAT rozumie¢ nalezy kazdq korzysé finansowq uzyskanq z tytutu
realizacji zadania, m.in. optaty od adresatéw zadania, wymiane bezgotowkowq (barter), od ktérej
Zleceniobiorca zobowiqzany jest naliczy¢ podatek VAT nalezny.

Niniejszym oswiadczam, ze:*
O podatek od towaréw i ustug jest kosztem realizacji zadania publicznego i nie bedzie podlegat w Zadnej
czgsci odliczeniu, dlatego przyznana dotacje rozlicze wedtug poniesionych kosztéw kwalifikowanych
brutto tj. wraz z podatkiem VAT naliczonym;

Nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy realizacja zadania nie bedzie generowac przychodéw
opodatkowanych podatkiem VAT po stronie Zleceniobiorcy.

O podatek od towardw i ustug zwiazany z zakupami ponoszonymi w celu realizacji zadania publicznego
jest mozliwy do odliczenia (w catosci lub w czesci), dlatego przyznang dotacje rozlicze wedtug

poniesionych kosztow kwalifikowanych netto tj. bez podatku VAT naliczonego,

Nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy realizacja zadania generowac bedzie przychody opodatkowane
podatkiem VAT po stronie Zleceniobiorcy.

* wybrac wtasciwa opcje

podpis 0séb upowaznionych
do sktadania oswiadczen woli
w imieniu oferenta






