B+ o i s
e wakus zycee! Europejski Fundusz Spoteczn
Program Regionalny (Sl y J : P P d

E E‘d?gggfsi i <. lubelskie Unia Europejska

Putawy, dnia 12.06.2020r.
NOF. 2110/ 74 /20

CENOWE ROZEZNANIE RYNKU
NA OPRACOWANIE I WYTWORZENIE
MATERIALOW PROMOCYJNYCH
W RAMACH PROJEKTU ,,BEZPIECZNA PRZYSTAN” ORAZ

»BEZPIECZNA PRZYSTAN VIGOR”
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Dane Zamawiajacego

Zamawiajacym jest Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Pulawach
ul. Le$na 17, 24-100 Putawy

tel. 81 458 62 01, faks: 81 458 62 09

NIP Miasta Putawy 716-265-76-27

e-mail: sekretariat@mops.pulawy.pl

1. Wartos§¢é zamowienia

1.1. Wartos¢ zamoOwienia nie przekracza kwoty 30 tys. euro okreslonej wart. 4 pkt 8 ustawy Pzp.

2. Postanowienia ogo6lne

2.1. Postgpowanie jest prowadzone w jezyku polskim. Jezeli dokumenty sa sporzadzone w jezyku
obcym, Wykonawca powinien ztozy¢ je wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

2.2. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

2.3. Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

4. Miejsce i sposéb skladania ofert

4.1. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy ztozy¢ w terminie do 22 czerwea 2020 r.
do godz.10:00
— osobiscie w siedzibie Miejskiego Oérodka Pomocy Spotecznej ul. Lesna 17, 24-100
Putawy;
— za posrednictwem przesytki pocztowej lub przesylki kurierskiej na adres Miejski
Osrodek Pomocy Spotecznej przy ul. Lesnej 17, 24-100 Putawy;
— lub przestanie skanu oferty na adres mailowy sekretariat@mops.pulawy.pl
4.2. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane. Decydujace znaczenie dla oceny
zachowania powyzszego terminu ma data wptywu oferty na wskazany adres, a nie data j€j
wystania przesytka pocztows lub kurierska lub tez poczta elektroniczng.

5. Opis przedmiotu zamdéwienia, termin i miejsce wykonania zaméwienia

5.1. Przedmiotem zamowienia opracowanie i wytworzenie materialdw promocyjnych
finansowanych ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spofecznego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020.

Przewidywana

L.p. Na to j.m.
P I e ilo$¢ zakupu

Ulotki w ramach projektu Bezpieczna Przystan
e opracowanie graficzne na podstawie wzoru, 200
o format A5 pion, SZt.
e dwustronne,

e papier: kreda 130g/m®, peten kolor

(dwiescie)
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Plakaty w ramach projektu Bezpieczna Przystan
7. e opracowanie graficzne na podstawie wzoru, - 50
format: A2

papier: kreda, pelen kolor
e jednostronne

(piecdziesiat)

Plakaty - Telefon Zaufania
3 e projekt Bezpieczna Przystan Vigor szt 50
format: A2

papier: kreda, peten kolor

e jednostronne

Ulotki - Telefon zaufania

e opracowanie graficzne na podstawie wzoru,
4. o format A4 pion, szt.
e jednostronne (pieédziesiat)
o papier: kreda 130g/m?, peten kolor

(pigédziesiat)

50

Ulotki - Telefon zaufania

e opracowanie graficzne na  podstawie 200
5. WEOH, szt.

* format A5 pion, (dwiescie)
* dwustronne

* papier: kreda 130g/m2, peten kolor
Wizytéwki — Telefon zaufania

e opracowanie graficzne na podstawie wzoru, 150
6. e format 90x50mm (poziom) szt.
e dwustronne

e papier: kreda, pelen kolor

Plakaty — projekt Bezpieczna Przystan Vigor
e opracowanie graficzne na podstawie wzoru, 50
format: A2 szt.
e papier: kreda, peten kolor

e jednostronne

Ulotki sktadane- projekt Bezpieczna Przystan
Vigor

e opracowanie graficzne na  podstawie 200
8. wzoru, szt. o
e format A4,sktadany do DL w C {dwittoic)
e dwustronne

e papier: kreda 130g/m2, pelen kolor

Wzory wyzej wymienionych materialéow promocyjnych zostana przekazane
wybranemu Wykonawcy.

(sto pigcdziesiat)

=
o

(piecédziesiat)

6. Warunki udzialu w_postepowaniu oraz opis sposobu dokonania oceny spelnienia
warunkow

O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg Iacznie nastepujace
warunki udziatlu w postgpowaniu
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6.1. Uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajq obowiqgzek ich posiadania
Zamawiajacy nie stawia warunku szczegétowego w tym zakresie
6.2. Wiedza i doswiadczenie
Zamawiajgcy nie stawia warunku szczegétowego w tym zakresie.
6.3. Potencjal techniczny
Zamawiajacy nie stawia warunku szczegélowego w tym zakresie.
6.4. Osoby zdolne do wykonania zamdéwienia
Zamawiajgcy nie stawia warunku szczegélowego w tym zakresie
6.5. Znajdujq si¢'w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdéwienia.
Opis sposobu dokonania oceny spelnienia niniejszego warunku: podstawe do oceny w/w
warunku bedzie stanowito przedlozenie przez Wykonawce os$wiadczenie ktére zostato
dotaczone do formularza oferty stanowigcego zalgcznik do Zapytania Ofertowego.

Oferty Wykonawcow niespetniajacych ww. warunkéw zostang odrzucone.

7e

8.

Wykaz zadanych o$§wiadczen lub dokumentéw

Zamawiajacy zada nastepujacych dokumentow:
7.1. Wypelniony formularz oferty - zgodny w tresci ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1
do Zapytania ofertowego

7.2. Wypelnione o$wiadczenie o braku powiazan osobowych i kapitalowych stanowigcy
zalacznik nr 2 do Zapytania ofertowego.

7.3. Wydruk z CEiDG lub KRS wygenerowany nie wczesniej niz na 6 miesigcy przed uplywem
terminu skfadania ofert. Jezeli uprawnienie do reprezentacji osoby podpisujacej oferty nie
wynika z zalaczonego dokumentu rejestrowego, do oferty nalezy dolaczyé takze
petnomocnictwo w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie ( jezeli dotyczy).

Opis sposobu przygotowania oferty (wymogi formalne oferty oraz forma dokumentéw)

a) Oferte mozna ztozy¢ tylko jedng;

w formie pisemnej za posrednictwem poczty, kuriera lub osobiscie w zamknietej kopercie
opisanej w nastepujacy sposdb: nazwe, adres, telefon Wykonawcy, nazwe i adres
Zamawiajacego, a takze opatrujac napisem: ,,Oferta na opracowanie i wytworzenie
materialéw promocyjnych w ramach projektu Bezpieczna Przystan i Bezpieczna
Przystan Vigor”.

b)na adres: Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej, ul. Lesna 17, 24 — 100 Pulawy (godziny pracy
biura: 7.15-15:15 od poniedziatku do pigtku)

Zaleca si¢ by dokumenty ztozone w formie pisemnej byly spiete, ponumerowane i
zaparafowane na kazdej stronie.

b) drogg elektroniczng (skan podpisanej dokumentacji) na adres e-mail:
sekretariat@mops.pulawy.pl
w temacie wiadomosci e-mail nalezy wpisaé: ,,Oferta na opracowanie i wytworzenie
materialdw promocyjnych w ramach projektu Bezpieczna Przystan i Bezpieczna
Przystan Vigor”.

8.1. Oferta i zafgczone do niej dokumenty, musza byé¢ podpisane przez Wykonawce. Za
podpisanie uznaje si¢ whasnorgczny podpis ztozony (w sposéb umozliwiajacy identyfikacje
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osoby) przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Za osoby uprawnione do
reprezentowania Wykonawcy uznaje si¢ osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy, wskazane we wlasciwym rejestrze bgdi w stosownym pelnomocnictwie, ktére
naleiy zalgezyé do oferty w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie za zgodno$é z
oryginaltem.

8.2. Wszelkie poprawki lub zmiany w ofercie musza by¢ dokonane w sposéb czytelny,
parafowane wlasnorgcznie przez osoby podpisujace oferte.

8.3. Zaleca sig, aby:
- osoba podpisujgca oferte opatrzyta swdj podpis pieczatkg imienng;

- kazda strona oferty byta parafowana przez osobe podpisujaca oferte.

8.4. W przypadku gdy informacje zawarte w ofercie stanowia tajemnice przedsiebiorstwa w rozu-
mieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca nie pézniej niz w
terminie sktadania ofert powinien zastrzec informacje, ktére nie moga by¢ udostepniane i
wykazaé, ze zastrzezone informacje stanowia tajemnicg przedsiebiorstwa. Wskazane jest
wyodrgbnienie dokumentéw zawierajacych zastrzezone informacje oraz ich wyrazne
oznaczenie. Nie podlegajg zastrzezeniu informacje obejmujace: nazwe (firme) oraz adres
Wykonawcy, ceng oferty, termin wykonania zamoéwienia, okres gwarancji, warunki
platnosci.

8.5. Ofert¢ wraz z dokumentami nalezy ztozy¢ w jednym egzemplarzu.

9. Termin zwiazania oferta

Wykonawcea pozostaje zwigzany oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

10. Opis sposobu obliczenia ceny oferty

10.1. Ceng nalezy poda¢ w ztotych polskich (PLN). Rozliczenia dokonywane bedg w zlotych
polskich (PLN).

10.2. Wykonawca zobowigzany jest w swojej ofercie uwzgledni¢ wszelkie koszty zwigzane z
realizacja przedmiotu zamoéwienia w okresie jego realizacji.

10.3. Przyjety przez Wykonawce sposob kalkulacji ceny oferty nie moze naruszaé zasad
uczciwej konkurencji.

10.4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zadania wyjasnien zaoferowanej ceny oferty, jezeli
wyda si¢ ona razaco niska w stosunku do przedmiotu zamdwienia.

10.5. Zamawiajgcy moze odrzuci¢ oferte Wykonawcy, ktéry nie udzielit wyjasnien lub jezeli
dokonana ocena wyjasnien potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg ceng w stosunku do
przedmiotu zamdwienia.

11. Opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty
najkorzystniejszej

11.1. Zamawiajgcy dokona oceny ofert, ktore nie zostaly odrzucone, na podstawie nastepujacych

kryteridéw:

Kryterium waga

warto$¢ oferty 100%
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11.2. Zamawiajacy w kryterium ,,wartoéé oferty" bedzie oceniat oferty przyznajac punkty wg
wzoru:

Najnizsza oferowana warto$é oferty brutto

x 100 = liczba pkt

Wartos¢ brutto badanej oferty

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania w kryterium ,,warto$¢ oferty" wynosi 100,00.

11.3. Zamawiajacy uzna za najkorzystniejsza oferte, ktéra uzyska najwyzsza liczbe punktéw.

12. Modyfikacje tresci zapytania

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze, przed uptywem terminu do skladania ofert,
zmieni¢ zapytania ofertowego. Dokonang zmiang umiesci na stronie internetowe;.

13. Wybér najkorzystniejszej oferty

13.1. Zamawiajacy niezwlocznie po wyborze  najkorzystniejszej oferty zawiadomi
Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty, o wynikach postepowania.

13.2. Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana Jjako najkorzystniejsza, zostanie
poinformowany przez Zamawiajacego o miejscu i terminie zawarcia umowy.

13.3. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, bedzie uchylat sie od zawarcia
umowy W sprawie zamowienia publicznego, Zamawiajagcy moze wybraé oferte
najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

13.4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowanie bez podania przyczyny.

13.5. Informacje o uniewaznieniu postgpowania o udzielenie zamdwienia Zamawiajacy
zamie$ci na stronie internetowej- w przypadku uniewaznienia postepowania przed
uplywem terminu skfadania ofert, albo zawiadomi Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty-w
przypadku uniewaznienia postgpowania po uptywie terminu sktadania ofert.

14. Zakaz powigzan osobowych i kapitalowych

Zamoéwienie nie moze zostaé udzielone podmiotom powigzanym kapitalowo badz osobowo

z beneficjentem. Poprzez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne

powigzania

migdzy beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciagania zobowigzan w imieniu

beneficjenta lub osobami wykonujagcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane

z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a wykonawcg,

polegajace w szczegdlnosci na:

- uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spoltki cywilnej lub spétki osobowej,

- posiadaniu co najmniej 10% udzialéw lub akeji,

- petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

- pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
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15. Dodatkowe informacje

17.1.Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia badz uniewaznienia rozeznania
rynku bez podania przyczyny w przypadku zaistnienia okolicznosci nieznanych
zamawiajacemu w dniu sporzadzenia niniejszego zapytania ofertowego.

17.2.0ferent moze wprowadzi¢ zmiany w zlozonej ofercie lub jg wycofaé, pod
warunkiem,. ze uczyni to przed uplywem terminu sktadania ofert. Zardwno zmiana
jak 1 wycofanie oferty wymagajg zachowania formy pisemnej (w tym elektronicznej).

17.3.Jezeli oferent, ktorego oferta zostala wybrana, uchyli si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze wybraé oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert, bez
przeprowadzenia ich ponownej oceny.

17.4.Postepowanie prowadzone jest z zachowaniem zasad uczciwe] konkurencji,
efektywnosci, jawnosci i przejrzystosci.

Wykaz zatgcznikéw do zapytania ofertowego:
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Zatgcznik nr 1- Formularz oferty;
Zatqcznik nr 2 Oswiadczenie o braku powigzari osobowych i kapitatowych.

Zalgcznik nr 1 do Rozeznania rynku

..............................................

..................................................

...................................

FORMULARZ OFERTY

1. Skladam ofert¢ na wykonanie zamowienia na nastepujgcych warunkach: ( wartosé
brutto nalezy poda¢ w ztotych polskich z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku)

Wartos¢ Wartosé
L.p. | Przedmiot zaméwienia jom. Ilosé zamowienia zamowienia

NETTO BRUTTO

Ulotki w ramach projektu
Bezpieczna Przystan

e opracowanie graficzne na
1. podstawie wzoru, szt 200
o format A5 pion, (dwiescie)
e dwustronne,

o papier: kreda 130g/m’ pelen

kolor

Plakaty w ramach projektu
Bezpieczna Przystan

) e opracowanie graficzne na
’ podstawie wzoru,

o format: A2 )
e papier: kreda, peten kolor
e jednostronne

50

SZL. | (pietdziesiat

Plakaty - Telefon Zaufania

e projekt Bezpieczna Przystan
B4 Vigor szt.

e format: A2
e papier: kreda, peten kolor
e jednostronne

50
(pigcdzies
igt)
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Ulotki - Telefon zaufania
e opracowanie graficzne na
podstawie wzoru, 50
o format A4 pion, Szt. | (piecdzies
e jednostronne .
o papier: kreda 130g/m’ pelen ia0)
kolor
Ulotki - Telefon zaufania
e opracowanie graficzne na
podstawie ' wzoru, 200
 format A5 pion, szt. (wicscic)
e dwustronne
e papier: kreda 130g/m2, peten
kolor
Wizytowki — Telefon zaufania 150
e opracowanie graficzne na
podstawie wzoru, S (sto
e format 90x50mm (poziom) pieédziesi
e dwustronne
. at)
e papier: kreda, peten kolor
Plakaty — projekt Bezpieczna
Przystan Vigor 50
e opracowanie graficzne na
podstawie wzoru, szt. | (piecdzies
e format: A2 iat)
e papier: kreda, peten kolor
e jednostronne
Ulotki skfadane- projekt Bezpieczna
Przystan Vigor
e opracowanie graficzne na
. 200
podstawie  wzoru, szt.
e format A4, sktadany do DL w C (dwiescie)
e dwustronne
e papier: kreda 130g/m2, pelen
kolor
RAZEM:

Oswiadczam, ze jestem uprawniony/a do wykonywania wymaganej przedmiotem
zaméwienia dziatalno$ci, posiadam niezbedng wiedze doswiadczenie, dysponuje
potencjatem technicznym, osobami zdolnymi do wykonywania zaméwienia oraz znajduje
si¢ w sytuacji finansowej i ekonomicznej zapewniajacej wykonanie zamdwienia.
Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postgpowania na podstawie art.24 ust. 1 pkt
12-23 ustawy pzp.

Oswiadczam, ze spetniam wymagania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), ustawy z
dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781) i innych
powszechnie obowigzujacych przepiséw dotyczacych ochrony danych osobowych.
Oswiadczam, ze podana cena obejmuje wszystkie koszty, jakie poniesie Zamawiajacy z
tytuhu realizacji zaméwienia.







